Universidade de Brasilia
UnB Ceilandia - Faculdade de Ciéncias e Tecnologias em Saude

EDITAL 01/2026
ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS EM FONOAUDIOLOGIA

Aprovado na 1542 Reunido Ordinaria do Colegiado do Curso de
Fonoaudiologia, realizada em 3 de fevereiro de 2026.

1. DA FINALIDADE
1.1. O presente edital tem por finalidade estabelecer as etapas de distribuicdo das vagas de
estagio para 2°/2026 (agosto de 2026 a dezembro de 2026) pactuadas pelos professores,
para os componentes curriculares de Estagio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia
1, Estagio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia 2 e Estagio Curricular
Supervisionado em Fonoaudiologia 3 do Curso de Fonoaudiologia da Faculdade de
Ciéncias e Tecnologias em Saude, bem como elaborar o cronograma para tramitagao da
documentacdo exigida, de acordo com os calendarios definidos pelas instituicbes

conveniadas.

2. DA INSCRIGAO NOS COMPONENTES CURRICULARES DE ESTAGIOS

2.1. Os estudantes que desejarem se matricular em um dos trés componentes curriculares de
Estagio Curricular Supervisionado ofertados pelo Curso de Fonoaudiologia no semestre
2026.2 deverao, obrigatoriamente, preencher o Questionario de Cadastro disponibilizado
pela Comissao de Estagio Obrigatério nas redes sociais até o dia 12/04.

2.2. O preenchimento do questionario é obrigatério e devera ser acompanhado do envio, pelo
préprio formulario, de coépia legivel e de boa qualidade dos seguintes documentos
digitalizados:

2.2.1. Comprovante de vacinagao, contendo o nome do aluno, esquema vacinal completo
e identificacdo clara das vacinas, conforme cores indicadas no modelo
disponibilizado;
2.2.1.1.A cdpia da carteira de vacinacao prevista no item 2.2.1. devera estar com a

identificagdo (nome) do aluno, esquema de vacinagao completo e as vacinas

devidamente identificadas, conforme cores especificadas na imagem abaixo:
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O cartéo de vacina devera encaminhado em arquivo PDF, com a sinalizagao das seguintes vacinas,
conforme Instrugdo Normativa referente ao Calendario Nacional de Vacinag&o:

3 Doses de Hepatite B;

1 Dose de Febre Amarela;

1 Dose de Difteria e Tétano (Reforco a cada 10 Anos);

2 Doses de Triplice Viral - ATENGAO: Trabalhadores da satde independentemente da idade
devem receber 2 (duas) doses de triplice viral, conforme situagéo vacinal encontrada, observando
o intervalo minimo de 30 dias entre as doses. Considerar vacinado o trabalhador da saude que
comprovar 2 (duas) doses de vacina triplice viral.;

1 Dose de Influenza (anual)

Apresentar ainda, o ciclo de imunizacéao para covid-19 atualizado.

2.2.1.2.Para carteiras de vacinacao que possuem capa, € necessario incluir tanto a

capa quanto o esquema vacinal, ambos devidamente identificados com os

dados do aluno.

2.2.1.3.A auséncia da coépia da carteira de vacinagao completa implicara na

impossibilidade de cursar os componentes de Estagio Supervisionado em

Fonoaudiologia, mesmo que o estudante efetue sua matricula.

2.2.2. Registro no DAC/ DACES, se aplicavel,

2.2.3. Histérico escolar, que comprove a carga horaria ja cumprida e o IRA;

2.2.4. Comprovante oficial de vinculo trabalhista, se aplicavel;

2.2.5. Comprovante ou declaragao de enderego atualizada;

2.2.6. Uma (01) fotografia 3x4 recente, com as seguintes caracteristicas:

Fundo branco;

Sem data, bordas, marcas ou filtros;

Sem 6culos (de sol ou grau), chapéus ou outros aderecgos;

Roupas adequadas a imagem profissional: ndo usar regatas, decotes ou trajes

informais, conforme na imagem abaixo:
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ﬁ IGESDF

NSTITUTO DE GE TRATEG
DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

MODELO DE FOTO PARA CRACHA

» A impressao deve ser colorida, em papel

branco, onde sera fixado foto 3x4. Nao
serdao aceitas fotos escaneadas, com
fundo colorido, baixa resolugao ou fotos
de perfil de redes sociais;

"““”“”" ““""‘“‘ -« A fotografia deve ser tirada de frente
contra fundo branco;

Do 4 - 3| ~'\

S (LN e O rosto e os ombros devem estar
0 i“ﬁé L‘% cgmpletamente enquadrados  pela
camera e o requerente deve olhar
diretamente para a camera;

(Clbelono Rosto B De lado

* Nao pode haver reflexos, penumbras ou
sombras em nenhuma parte da
fotografia;

l Sombra no Rosto I

 Nao serdo permitidos quaisquer itens
como: o6culos de grau e/ou de sol,
chapelaria, exceto os utilizados por
motivos religiosos, que, ainda assim,
nao podem impedir a visualizagao
perfeita do rosto do requerente.

Nio Centralizada

2.26.1.A nao apresentacdo da foto conforme as exigéncias resultara na
impossibilidade de cursar os componentes de Estagio Supervisionado,
mesmo que a matricula seja realizada.
2.2.7. Nomeacao dos arquivos: todos os arquivos devem ser nomeados com 0 nome
completo do estudante e o tipo de documento. Exemplo:
e Foto: “Jodo da Silva - Foto”

LL 11

e Vacinacao: “Joao da Silva - Vacinacao”; “Joao da Silva - Capa Vacinacao”
e Histérico escolar: “Joao da Silva - Histérico”
e Registro DAC: “Jodo da Silva — Registro DAC”
e Trabalho: “Jodo da Silva - Trabalho”
e Comprovante de endereco: “Jodo da Silva — Endereco”.
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3. DA OFERTA DE VAGAS PELOS DOCENTES DO CURSO DE FONOAUDIOLOGIA
3.1. As vagas de estagio obrigatorio pactuadas pelos professores deverao ser inseridas até o
dia 30/04 na planilha eletrénica disponivel no Teams, na equipe Colegiado de
Fonoaudiologia (Documentos>General>2026>Estagio 2026.2).
3.2. A oferta de vagas aos estudantes sera feita exclusiva e obrigatoriamente com base nos
blocos oficialmente organizados pelos professores e registrados na planilha eletrénica. A
Comissao apenas apresentara a oferta conforme essa documentagdo. Informacgdes

enviadas por outras vias nao serao consideradas.

4. DA DISTRIBUICAO DOS BLOCOS DE ESTAGIO
4.1. As vagas das disciplinas Estagio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia serao
consolidadas em blocos pelos professores do Curso, atendendo a carga horaria minima
exigida para cada estagio e visando uma formagcdo generalista, de acordo com o

preconizado no Projeto Pedagdgico do Curso de Fonoaudiologia.

5. DA DIVULGAGCAO DA DISTRIBUIGAO DOS CENARIOS AOS ESTUDANTES

5.1. A divulgacao preliminar dos blocos de estagio e das listas com a ordem de escolha dos
estudantes para cada estagio acontecera em 19/05, conforme cronograma.

5.2. Os estudantes que preencherem o Questionario de Cadastro, realizardo no dia 21/05, a
escolha dos blocos de vagas de estagios disponiveis para cada estagio na presencga de
membro(s) da Comissao de Estagios Obrigatérios (discente e técnico administrativo),
conforme o cronograma e os critérios de prioridades (lista com a ordem de escolha): 1°)
registro no DAC/DACES; 2°) fluxo no curso de Fonoaudiologia; 3°) IRA; 4°) horarios de
trabalho — com comprovacgao oficial (contrato ou carteira de trabalho).

5.2.1. Entre os alunos com registro DAC/DACES, os critérios de prioridade serao: 1°) menor
tempo para integralizagdo do curso, 2°) maior IRA, e 3°) horarios de trabalho — com
comprovacao oficial (contrato ou carteira de trabalho).

5.3. Horarios em estagios nao obrigatorios ndo serdo considerados como critério de prioridade.
5.3.1. E de competéncia exclusiva do aluno rescindir ou modificar os horarios de estagio

nao obrigatorio cadastrados no SIGAA previamente ao cadastro dos estagios

obrigatérios.
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5.4. Compete a Comissao de Estagio Obrigatério realizar o registro das escolhas, para

publicacdo da lista com a distribuigdo dos estagios.

6. DA SOLICITAGAO DE PERMUTA
6.1. Os estudantes que necessitarem realizar permuta de vaga de estagio deverao enviar, até
as 18 horas do dia 25/05, um e-mail para a Comissdao de Estagio

(estagiofonofce@gmail.com) contendo as seguintes informacdes:

(1) Assunto do e-mail: Solicitacdo de permuta;

(2) Descrigao da proposta de permuta, indicando os blocos e cenarios envolvidos;
(3) Justificativa da solicitagdo, acompanhada da documentagao comprobatoria;
(4) Anuéncia formal assinada (SOUGQOV) por ambos os estudantes envolvidos.

6.1.1. Ndo serao aceitas solicitagdes de permuta enviadas por meios distintos do e-mail
oficial da Comissédo de Estagio.6.3. A Comissao analisara os pedidos de permuta
desde que os blocos envolvidos tenham a mesma carga horaria e ndo haja prejuizo
a formagao generalista do estudante.

6.2. Apds o prazo estabelecido no item 6.1, ndo serao aceitas novas solicitacdes, exceto em

casos devidamente justificados por motivo de forga maior.

7. DA REVISAO DA DISTRIBUIGAO FINAL DOS CENARIOS DE ESTAGIO E PUBLICAGAO
7.1. Conforme o cronograma, os professores orientadores receberao a distribuicdo final dos
cenarios de estagio e terdo até dia 29/05 para conferir quaisquer divergéncias em relagao

as vagas pactuadas.

8. DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO
8.1. O estagio do estudante podera ser cancelado quando quaisquer das condi¢cdes descritas

neste artigo estiverem presentes, constituindo-se condigdes para o cancelamento do

estagio do estudante:

8.1.1. Nao envio da documentagao anexada no proprio Questionario de Cadastro, conforme
especificado no artigo 2 do Edital;

8.1.2. Nao comprovagao de vacinagao completa, conforme especificado no Artigo 2, Item
2.2.1.2 deste Edital;

8.1.3. Matricula em disciplinas em horario comum aos horarios de estagio;
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8.1.4. Impossibilidade de cumprimento da carga horaria de estagio nos cenarios
designados no momento da distribuicdo de estagio, bem como da carga horaria de
supervisao;
8.1.5. A auséncia da assinatura e registro do Termo de Compromisso, mesmo que o

estudante efetue sua matricula.

9. DA ASSINATURA DOS TERMOS DE ESTAGIO PARA CENARIOS FEPECS E IGES

9.1. A Comissao de Estagio Obrigatorio ndo se responsabiliza pelos cronogramas de tramitagao
da FEPECS, IGES e Secretaria de Graduagao da FCTS.

9.2. Ap6s a distribuicdo das vagas de estagio FEPECS e IGES, a Comissao de Estagio
Obrigatdrio fara o preenchimento e envio das planilhas com as informagdes solicitadas
pelas instituicées. Posteriormente, os professores orientadores deverao elaborar os Planos
de Trabalho, conforme os prazos institucionais estabelecidos.

9.3. Os termos de estagio FEPECS e IGES sao assinados via SEI-UnB e SEI-GDF. Portanto, é
dever de todos os estudantes que pretendem cursar estagio no semestre 2°/2026 manter

seu cadastro atualizado em ambos os sistemas com especial atengao ao e-mail cadastrado.

10.DA ASSINATURA DOS TERMOS DE ESTAGIO NAO FEPECS/ IGES

10.1.0s dados de cada estudante fornecidos no Questionario de Cadastro, serdo divulgados
pela Comissao de Estagios, aos professores orientadores para confecgao dos Termos de
Estagio Obrigatério até dia 30/06.

10.2. Ap6s a divulgacao da distribuicao final de vagas de estagio, os estudantes devem
aguardar atentamente o contato dos professores orientadores de cada um dos seus
cenarios de estagio. Apos a elaboragao do plano de trabalho pelo professor responsavel
pelo cenario, o aluno devera seguir a conferéncia e assinatura do Termo de Estagio
Obrigatdrio.

10.3.E de responsabilidade do professor orientador e seu aluno tramitar os Termos de Estagio
Obrigatdrio até 15 dias prévios ao inicio das atividades e encaminhar cépia do
documento assinado por todas as partes para a instituicdo concedente, preceptor e
aluno.

10.3.1. O Termo de Estagio Obrigatério € o documento publico e valido que comprova
oficialmente o vinculo com a disciplina e a concedente, ndo havendo qualquer

outra declaragao, salvo sob manifestagao expressa e oficial do solicitante.
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11.DAS MODIFICAGOES APOS A DISTRIBUIGAO FINAL DAS VAGAS

11.1. Ap6s a divulgacao da distribuicao final das vagas pela Comissao de Estagios, que

ocorrera até 29/05, qualquer alteragdo posterior sera de responsabilidade dos

professores orientadores.

11.2.Todas as alteragdes da distribuicdo das vagas deverao ser comunicadas a Comissao,

exclusivamente via e-mail estagiofonofce@gmail.com, com ciéncia de todos os

envolvidos (professor orientador, supervisor do cenario e discentes), para ciéncia e

atualizacao das planilhas.

12.DO CRONOGRAMA

Acodes Responsavel Data Observacoes
Manifestagao de interesse Alunos De 16/03 a 12/04 Preenchimento obrigatério do
e Questionario de Cadastro.
Envio de documentagao Anexar no préprio questionario a
documentacao obrigatéria e foto 3x4
recente, conforme descrito no Art. 2 do
Edital.
Todos os arquivos devem estar
devidamente identificados com nome e
tipo de documento.
Verificagao da Comisséao de De 12/04 a 16/04 Conferéncia e validagao da
Documentagdo Anexada Estagio documentagao anexada pelos estudantes
no Questionario de Cadastro.
Pactuacao das vagas de Professores Até 30/04
Estagio com Instituicoes orientadores -
Conveniadas
Criagdo e envio dos Professores Até 10/05 Organizagao dos blocos de estagio por
Blocos de Estagio1,2e 3 orientadores componente e envio a Comissao para
posterior divulgacéo.
Os docentes de cada uma das disciplinas
de estagio deverao se reunir para
finalizagdo dos blocos, levando-se em
conta a CH e os horarios dos cenarios)
Envio de listagem com Professores Até 10/05 Cada docente devera enviar uma lista
descrigao das vagas orientadores com a descri¢do das vagas langadas nas
planilhas para conferéncia da comissao
de estagio.
Conferéncia dos blocos Comisséao de Até 15/05
Estagio e
estudantes
Divulgacgao dos blocos de Comisséo de 19/05 Divulaacso dos bl izad
Estagio Estégio e ivulgacao dos blocos organizados para
Estagio 1, 2 e 3 aos estudantes.
estudantes
Escolha dos blocos — Comisséo de 21/05 Participacao obrigatéria em reunido
Seguindo os critérios de Estagio e 14:00h Estagio 1 online com a Comissao de Estagio para a
Prioridade estudantes 15:00h Estagio 2 escolha dos blocos, conforme lista de

16:00h Estagio 3

prioridade.
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Acodes Responsavel Data Observagoes
Liberagdo da Distribuicao Comisséo de 22/05 Publicagao no site da FCE com a
provisoria dos estagios Estagio distribuicdo dos estudantes por bloco de
estagio.
Solicitagao de Permuta de Alunos Até 25/05 Envio de solicitagdo por e-mail para a
Vagas Comissao, conforme orientagdes do Art.
6 deste Edital.
Analise de Permuta e Comisséo de 26 a 27/05 Analise das solicitagdes por ordem de
Distribui¢cao Final Estagio recebimento dos e-mails e divulgacao da
distribuicao final.
L'beraga‘l’zda."!“a Finalde |  Comisséo de Ate 29/05 Publicacéo da lista final no site da FCTS.
stagios Estagio
Finalizagao das planilhas Comisséao de Até 30/06 Envio das planilhas contendo: nomes dos
HUB/Iges/Fepecs Estagio professores, disciplinas, cenarios, dias da
semana e horarios.
Envio de Dados para Comisséao de Até 30/06 Envio dos dados dos estudantes aos
Elaboragao dos Termos Estagio professores para elaboragéo dos termos
de compromisso.
Elaboracao e Comisséo de Até 30/06
Encaminhamento dos Estagio )
Planos de Trabalho
(FEPECS)
Elaboracgao dos planos de Professores Conforme cronograma
trabalho (IGES) Orientadores da Instituicdo )

Assinatura dos Termos
de Compromisso

Cenarios FEPECS ou IGES:
Coordenador do curso e estudantes.
Demais cenarios: Professores
orientadores, preceptores, responsaveis
pelo setor e estudantes.

13.ESCLARECIMENTO COMPLEMENTAR (ESTAGIO NAO OBRIGATORIO)

13.1.As pactuagdes de estagios nao obrigatorios realizadas diretamente pelos estudantes n&o
estdo contempladas neste edital. As orientagbes especificas para esse tipo de estagio

estdo disponiveis na pagina do CDAP/DEG (http://www.deg.unb.br/cdap-coordenadoria-

de-desenvolvimento-academico-e-profissional), bem como no Edital de Estagio N&o

Obrigatorio do curso de Fonoaudiologia.

14.DISPOSIGOES FINAIS
14.1. Os estudantes séo responsaveis por manter seus contatos de e-mail e telefone atualizados
junto a Universidade de Brasilia e Coordenagao do Curso. Ndo podendo alegar auséncia
de contato por parte da Comissao em caso de nao observancia deste item, bem como
desconhecimento deste Edital.
14.2. Apos a publicagao da distribuicdo das vagas de estagio, todas as intercorréncias deverao

ser encaminhadas ao professor orientador responsavel, com cépia para a Comissao de
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Estagio (estagiofonofce@gmail.com) e para a Coordenagao do Curso de Fonoaudiologia,
apenas para ciéncia e acompanhamento.

14.3. A assinatura do Termo de Estagio Obrigatério, seu cadastro e sua inser¢gao no SIGAA sao
obrigatérios para todos os estudantes matriculados nas disciplinas de Estagio Curricular
Supervisionado em Fonoaudiologia, antes do inicio do semestre letivo.

14.4.Casos omissos deverao ser encaminhados a Comisséo de Estagio pelo e-mail previsto no

item 6.1. e resolvidos pelo Colegiado do Curso de Fonoaudiologia.

Prof. Dr. Eduardo Magalhaes da Silva

Presidente da Comissao de Estagios Obrigatorios
e Praticas do Curso de Fonoaudiologia

Profa Dra. Valéria Reis do Canto Pereira
Coordenadora do Curso de Fonoaudiologia
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