== Universidade de Brasilia Faculdade de Ceilandia — FCE/ UnB
Curso de Farmacia

E- REGULAMENTO PARA ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS DO CURSO DE
GRADUAGAO EM FARMACIA DA FACULDADE DE CEILANDIA - FCE/UnB

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este regulamento disciplina as atividades do estagio NAO OBRIGATORIO a ser
desenvolvido no curso de graduacdo de Farmacia da FCE - Faculdade de Ceilandia,
Universidade de Brasilia.

Art. 22 O estagio é uma atividade pedagdgica do processo educacional que possibilita
ao discente desenvolver sua formagdo profissional, habilidades e aplicagdo dos conhecimentos
tedricos em situagdes reais, permitindo a integracdo com o mercado de trabalho, sua futura
area de atuacdo profissional.

Art. 32 O estagio é uma atividade a ser cumprida conforme as peculiaridades do curso
a que o discente esta vinculado e de acordo com a Lei de Estagios 11.788 de 25 de setembro
de 2008. O presente regulamento versa também em consonancia com as exigéncias
decorrentes da qualificacdo profissional, considerando as Diretrizes Curriculares Nacionais dos
Cursos de Graduacgdo da area da saude e os regulamentos institucionais da Universidade de
Brasilia, Decanato de Ensino e Gradua¢do por meio da Diretoria de Acompanhamento e A¢do
Académica - DAIA.

CAPITULO II
CARACTERISTICAS DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO NO CURSO DE FARMACIA DA FCE

Art. 42, O estagio ndo obrigatdrio no curso de Farmacia tem como finalidade capacitar
e possibilitar aos académicos o exercicio da farmdcia, integrando conteudos e fornecendo
conhecimentos e habilidades praticas especificas por meio de treinamento pratico e
aperfeicoamento técnico-cultural-cientifico e de relacionamento humano.

Art. 52. O Colegiado do curso estabelece que o estigio seja desenvolvidos em
farmacias, drogarias, laboratdrios de toxicologia, laboratdrios de andlises clinicas, farmdcias
hospitalares, comunitarias, unidades de saude, entre outras. O professor—orientador
responsavel serd o Coordenador do curso de Farmacia da FCE/UnB que acompanhard as
atividades no campo de estdgio juntamente com o supervisor externo pertencente a
instituicao cedente.

Paragrafo unico: no caso de estagios em laboratdrios de pesquisa internacional
pelo Programa Ciéncia sem Fronteiras, o discente fica dispensado do cumprimento do artigo
59,
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CAPITULO 1lI
DOS OBJETIVOS

Art. 62. O estagio ndo obrigatdrio tem por objetivos gerais:

| - Estimular no estudante as competéncias necessdrias ao desenvolvimento das
habilidades que sdo preconizadas segundo as Novas Diretrizes Curriculares Nacionais de 2002
para o curso de Farmdcia — formacao Generalista;

Il - Estabelecer um canal retro-alimentador entre a teoria e a pratica, desenvolvida
pela Instituicdo e Comunidade;

Il - Capacitar e possibilitar aos académicos o exercicio da profissdo voltada ao
treinamento pratico e aperfeicoamento técnico/cientifico de maneira regionalizada;

IV - Valorizar a humaniza¢do do atendimento e das relagbes que envolvem o
profissional farmacéutico e o usuario de medicamentos;

V - Treinar a assisténcia farmacéutica por meio da orientagao, prevengao e promogao
da saude na Atengdo Basica;

VI - Vislumbrar a integracdo do farmacéutico em equipes multiprofissionais;

VIl - Entender a promogdao do acesso e o uso racional de medicamentos junto a
populacdo e aos profissionais da Atencdo Basica e Saude da Familia;

VIl - Auxiliar a dispensacdao adequada de medicamentos viabilizando a Assisténcia
Farmacéutica na Atencdo Basica e Saude da Familia;

IX - Auxiliar a alimentacdo de banco de dados de perfil epidemiolégico, em
conformidade com os municipios, que norteiem a Atengdo Basica e a Assisténcia Farmacéutica;

X - Promover e garantir educac¢do relacionada ao uso racional de medicamentos,
armazenamento seguro, interagdes medicamentosas, efeitos adversos, aos diversos grupos de
usudrios de medicamentos, assim como a populagdo em geral, por meio de reunides
periddicas, visitas domiciliares e atividades de educagdo em saude;

Xl - Avaliar a gestdo de medicamentos na Atencdo Bdsica de modo a buscar uma
gestdo empreendedora que diminua a burocracia, aumente o acesso, diminua as perdas e
melhore a qualidade de vida da populagao.

XIl — Desenvolver habilidades académicas a fim de estimular a vocagdo para
desenvolvimento de pesquisa.

CAPITULO IV
DOS REQUISITOS
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Art. 79. A validacdo do estdgio ndo obrigatério estd condicionada aos seguintes
requisitos, segundo a Resolugdo no. 02/2006 do Decanato de Ensino de Graduacio:

| - Estar matriculado no minimo de créditos de seu curso;

Il - Durante a vida académica ter cursado, com aproveitamento, a média de créditos
correspondente ao minimo de seu curso.

Paragrafo Unico. Caso o estdgio ndo obrigatdrio ndo corresponda ao fim pedagdgico e
profissionalizante proposto na legislagdo vigente, deixard de ter validade para o Curso de
Farmacia, estando sujeito a imediata interrupgdo, conforme o termo de compromisso de
estagio celebrado entre as partes — ANEXO 1.

CAPITULO V
DA SOLICITACAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art.82. O discente que tenha interesse em realizar estdgio ndo obrigatério, devera de
posse do Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades devidamente preenchidos e
assinados pela empresa cedente, encaminha-los até a Coordenac¢do do curso de Farmacia no
minimo com 10 dias antes do inicio dos estagios.

Paragrafo primeiro: As solicitacdes feitas em prazos diferentes dos prazos
estabelecidos no artigo 82 ndo serdo assinadas pela Coordenac¢do do Curso de Farmacia da
FCE/UnB.

Paragrafo segundo: Cabe ao estudante manter uma cdpia do Termo de compromisso
celebrado no laboratério internacional (no caso de CsF) e preencher juntamente com o
supervisor o Plano de atividades (ANEXO 6)

CAPITULO VI
DA ORGANIZACAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 99. A orientacdo da organizacdo do estdgio é de responsabilidade da Coordenacdo
do curso de Farmécia da FCE (EXCETO ESTAGIO CsF, que a responsabilidade é da Instituicdo/
empresa concedente), vinculada as sugestGes do Colegiado de curso, cabendo aquela:

| - Fazer cumprir o disposto na legislagdo vigente;

Il — Verificar e supervisionar as responsabilidades da Comissdo de Atividades
Complementares relativas a concessao dos créditos ao estudante mediante Edital semestral de
Atividades Complementares do Curso, levando-se em conta a documentacdo requerida para
tal;

[l - Assinar termos de convénio e termo de compromisso de estagio;
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IV - Informar aos agentes de integracdo e empresas a situacdo dos estagidrios,
solicitando rescisdo dos termos de compromisso de estdgios nos casos de estagidrios em
situacdo irregular;

V - Efetuar atendimento aos discentes, agentes de integracdo e organizacdes
concedentes de estagios;

VI - Receber e encaminhar documentacdo referente ao estdgio ndo obrigatério a
Diretoria de Acompanhamento e Integracao Académica - DAIA;

VIl — Avaliar se as atividades a serem realizadas no estagio ndo obrigatdrio estdo de
acordo com o perfil do curso e o grau de complexidade de cada etapa, integrando-a ao periodo
letivo cursado pelo discente, orientando-o na escolha do estagio;

VIl - Acompanhar a atuag¢do dos agentes de integragdo junto ao corpo docente, de
acordo com o previsto na politica de estagio da Instituicdo;

IX - Solicitar as organizagbes cedentes um plano de atividades compativel com o perfil
do egresso pretendido pelo curso - ANEXO 2;

X — Ao final do estégio solicitar ao discente relatério das atividades realizadas (ANEXO
4) e preenchimento pelas partes envolvidas da Ficha de Avaliacdo do Estagio (ANEXO 3 e
ANEXO 7). O relatério e da ficha de avaliacdo do estagio deverdo ser entregues para a
solicitagdo de créditos no Edital de Atividades complementares, segundo calendario semestral.
A auséncia de tais documentos implica na NAO apropria¢do dos créditos.

Paragrafo Unico: Nao sera aceita entrega de relatdrio e avaliagdes de estagios fora do
prazo estipulado no edital de Atividades Complementares.

CAPITULO VII
DAS UNIDADES CONCEDENTES DE ESTAGIO

Art. 10. Constituem campos de estagio ndo obrigatdrio os estabelecimentos de direito
publico e privado, de economia mista, no distrito ou fora dele que tenham condi¢des de
proporcionar vivéncia efetiva de situa¢des concretas de vida e trabalho, dentro de um campo
profissional.

Art. 11. S3o atribuicGes da unidade concedente:

| - promover a selecdo dos candidatos a estagio, quando for o caso;

Il - celebrar com a Universidade de Brasilia o convénio para o estagio;

[l - firmar com o estagiario o termo de compromisso de estagio;

IV — efetuar o pagamento da bolsa-estagio, auxilio transporte, seguro saude e recesso

remunerado quando for por periodo igual a doze meses;
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V — comunicar a Coordenacao do Curso de Farmacia quaisquer alteracdes nos termos
iniciais do termo de compromisso firmado com o estagiario;

VI —integrar o estagiario a equipe de trabalho do setor ao qual o mesmo se destina;

VIl — disponibilizar todas as informacdes, ferramentas de trabalho e local de trabalho
adequado para a execuc¢ado das atividades pelo estagiario;

VII - designar o supervisor/preceptor de estagio, quando for o caso.

CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR DE ESTAGIO DA ORGANIZACAO CEDENTE

Art. 12. S&o atribui¢Bes do supervisor/preceptor de estagio:

| — Sugerir um plano de atividades a ser desenvolvido pelo estagidrio conforme seu
nivel de conhecimento dentro do curso e de acordo com as necessidades préprias da
instituicdo cedente;

Il - promover a integra¢do do estagidrio com a unidade concedente;
[l - auxiliar o estagiario na elaboragao do plano de estagio;

IV - orientar, acompanhar e organizar as atividades do estagidrio na unidade
concedente;

V - colocar a disposicdo do estagidrio, os meios necessdrios a realizacdo de seus
trabalhos;

VI - manter contato com a coordenacgado de curso, quando necessario;
VIl - participar de reunides, quando convidado pela coordenagdo de curso;
VIII - assinar o relatdrio de estagio;

IX - emitir parecer avaliativo sobre o desempenho do estagiario, na forma dos
instrumentos fornecidos pelo DAIA e ANEXO 3;

X - outras atribuicdes, definidas no ambito normativo do curso de Farmadcia.

CAPITULO IX
DAS ATRIBUICOES DO DISCENTE
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Art. 13. Antes do inicio da atividade o discente deve solicitar a assinatura a
Coordenacao do Curso de Farmdcia da FCE do Termo de compromisso de Estagio conforme
modelo definido pela DAIA, devidamente preenchido em quatro vias, sendo que uma via deste
termo deverd ser entregue a Coordenacao do curso.

Paragrafo Unico: No caso de estagio no exterior pelo Programa Ciéncia sem Fronteiras
(CsF), o discente deve solicitar a assinatura ao supervisor o Termo de compromisso de Estagio,
nos moldes da Instituicdo/ empresa pleiteada.

Art. 14. Os discentes que exercerem atividades profissionais em dareas correlatas ao
nivel de estagio cursado, na condigdo de empregados devidamente registrados, autbnomos ou
empresarios poderdo considerar tais atividades como parte da carga horaria necessdria ao
estagio, devendo requerer o aproveitamento de suas atividades profissionais, apresentando,
além dos documentos elencados no artigo anterior, os seguintes:

| - se empregado, cépia da parte da carteira de trabalho, relativa as paginas de
identificacdo (foto e qualificagdo civil), o contrato de trabalho vigente e a descrigdo, por parte
de seu chefe imediato, das atividades que desenvolve;

Il - se autbnomo, comprovante de seu registro na prefeitura municipal nessa condicao,
comprovante de recolhimento de imposto sobre servigos correspondente ao més da entrada
do requerimento e descri¢do das atividades que executa;

Il - se empresario, cdpia do contrato social da empresa e descricdo das atividades que
executa.

Art. 15. A aceitacdo do exercicio de atividades profissionais, a que se refere o caput
deste artigo, como estdgio dependera de avaliagdo da coordenacdo do curso e da Comissao de
Atividades Complementares as quais levardo em consideracdo o tipo de atividade
desenvolvida e sua contribuicdo para a formacdo profissional.

Art. 16. Para as organizagGes ja conveniadas com a Universidade de Brasilia ndo é
necessario o preenchimento do termo de convénio para estagio.

CAPITULO X
DAS ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO

Art. 17. S3o considerados estagiarios, para os efeitos deste regulamento, todos os
discentes do curso de graduacdo em Farmacia da Faculdade de Ceilandia — Universidade de
Brasilia, matriculados regularmente no curso.

Art. 18. O estagidrio gozara de todos os direitos inerentes a sua condi¢cdo de
académico, limitados pelos seus deveres e de conformidade com a legislacdo vigente.

Art. 19. Sdo deveres do estagiario:
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| - efetuar a matricula no semestre corrente, exceto em caso de intercambio pelo
programa CsF;

Il - comparecer a todas as atividades programadas, respeitadas as peculiaridades do
Ccurso;

Il - comparecer ao local do estagio, pontualmente, nos dias e horarios programados;

IV - assumir e atuar ativamente em todas as fases do estagio (planejamento, execuc¢do
e avaliagdo);

V - participar de todas as atividades propostas no plano de atividades;

VI - assinar termo de compromisso de estagio, que serd celebrado entre o académico
estagiario e a parte concedente do estagio e constituirda comprovante exigivel pela autoridade
competente da inexisténcia de vinculo empregaticio de qualquer natureza, conforme
legislagdo em vigor;

VIl - observar e respeitar as normas da entidade campo onde estiver estagiando;

VIl - observar e analisar a estrutura e funcionamento da entidade campo do estagio,
expondo a situagao observada ao professor orientador;

IX - receber as criticas como construtivas e estimulo positivo a melhoria de seu
desempenho;

X - observar atentamente a aplica¢cdo dos principios basicos de comunicacdo, relagbes
humanas e ética profissional, pertinentes as ambiéncias interna e externa da Faculdade de
Ceilandia e da unidade concedente do estagio;

Xl - proceder ao preenchimento das fichas, formuldrios e outras atividades
estabelecidas pelo orientador (coordenador do curso) e pelo supervisor (preceptor) de estagio;

XIl - elaborar o relatério de atividades de estagio, conforme modelo disponibilizado no
ANEXO 4;

XIll - outras atribuicdes, definidas no ambito normativo do curso de Farmacia da
Faculdade de Ceilandia.

Art. 19. Sdo direitos do estagiario:

| - realizar o estdgio com qualidade, segundo as condi¢cBes oferecidas pela unidade
concedente;

Il - receber tratamento ético adequado a condi¢do de académico da Universidade de
Brasilia;

IV - o estagiario tera direito a comprovante de horas de estagio profissional, que so
serd computado em créditos de Atividades Complementares, na modalidade ENSINO, segundo
regulamento vigente, mediante apresentacdo da Ficha de Avaliacdo de Estagio e Relatério das
Atividades realizadas assinados pelo supervisor de estagio;

V - para o desenvolvimento das atividades do estagio ndo obrigatdrio o estagiario tera
direito ao seguro contra acidentes pessoais, seguro saude e bolsa, garantidos diretamente pela
unidade concedente;

12 alteragdo aprovada na 422 Reunido Ordinaria do Colegiado do curso de Farmacia da FCE/UnB em 26/02/2014

Universidade de Brasilia - UnB; Faculdade de Ceilandia - FCE; QNN 14, Area Especial, Ceilandia Sul, 72220-140;
Brasilia-DF; Telefone: (61) 3107-8418 — Telefax: (61) 3107-8420 — Home page: http://fce.unb.br/



== Universidade de Brasilia Faculdade de Ceilandia — FCE/ UnB
Curso de Farmacia

VI - os demais direitos aqui omissos serdo cumpridos de acordo com a legislacao
vigente.

CAPITULO XI
DO REGISTRO DAS ATIVIDADES

Art. 20. O relatdrio de estagio ndo obrigatdrio devera ser elaborado de acordo com as
normas vigentes da ABNT - Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas, e de acordo com o
ANEXO 4.

| — O discente devera registrar o processo de estagio em didrio de campo;
Il — Do relatério deverdo constar as fichas de frequéncia (ANEXO 5).

Art.21. A entrega dos relatdrios de atividades e da avaliagdo devera ser realizada na
solicitacdo de créditos de atividades complementares, segundo as normas e 0s prazos
vigentes no Edital de semestral.

CAPITULO Xl
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os casos omissos e extraordindrios serdao apreciados pelo coordenador e pela
Comissdo de Atividades Complementares, com parecer conclusivo, considerando as
especificidades do curso e o projeto politico pedagdgico.

Art. 23. Este regulamento entrard em vigor apds aprovagado do Colegiado do Curso de
Farmacia e somente podera ser alterado pelo voto da maioria absoluta dos membros do
respectivo orgao.
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ANEXO 1. Estagio Nao obrigatério do Curso de Farmacia
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

(MODELO - uso obrigatério)

Pelo presente Instrumento firmado nos termos da Lei n. 11.788, de 25 de setembro de 2008, e
do Convénio assinado entre a empresa , doravante denominada
CONCEDENTE, e a FUNDAGCAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (FUB), doravante
denominada CONVENENTE, o discente (a) , matricula __/ do Curso

, Semestre ,doravante denominado(a) ESTUDANTE, a CONCEDENTE, neste
ato representado(a) por (nome e cargo), e a CONVENENTE, neste ato

representada pelo executor do convénio, ajustam o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA — A CONCEDENTE aceita como estagiario o ESTUDANTE
regularmente matriculado e com freqiiéncia efetiva no curso de gradua¢do na CONVENENTE.

CLAUSULA SEGUNDA - O estagio tem como objetivo o entrosamento do ESTUDANTE com a
CONCEDENTE, possibilitando-lhe pdr em pratica os ensinamentos recebidos na
CONVENENTE e propiciando-lhe aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de
relacionamento humano.

CLAUSULA TERCEIRA - O ESTUDANTE, nos termos do artigo 3° da Lei n. 11.788, de 25 de
setembro de 2008, ndo terd vinculo empregaticio com a CONCEDENTE.

CLAUSULA QUARTA - A CONCEDENTE pagara ao ESTUDANTE, de acordo com a sua
frequéncia, a titulo de bolsa, importancia mensal correspondente a R$ ( ),
para uma atividade méxima de ( ) horas semanais, horéario estabelecido pelas
partes, que devera ser compativel com o horario escolar do ESTUDANTE.

CLAUSULA QUINTA — A CONCEDENTE fornecera auxilio-transporte ao ESTUDANTE e
contratara, em favor do ESTUDANTE, seguro contra acidentes pessoais, pela seguradora
, apolice n° , Cuja apdlice
seja compativel com valores de mercado.

CLAUSULA SEXTA - As principais atividades a serem desenvolvidas pelo ESTUDANTE,
compativeis com a sua formacdo escolar, estdo no anexo | deste termo. S&o propostas pela
CONCEDENTE e devidamente avalizadas pelo orientador institucional. A auséncia deste
anexo, ou a falta de alguma das assinaturas nele previstas, invalidara este Termo de
Compromisso.

CLAUSULA SETIMA - E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duraco igual
ou superior a 01(um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a serem
gozados preferencialmente durante suas férias escolares. Em caso de férias proporcionais, o0s
dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duragéo
inferior a 01 (um) ano.

CLAUSULA OITAVA - O estagio sera desenvolvido, no periodode /[ a | |
___, podendo ser renovado por periodos iguais, mediante Termo Aditivo ao Termo de
Compromisso de Estagio, quando sera apresentado novo plano de atividades, devidamente
autorizado pelo orientador (anexo ). Ndo poderd exceder 02 (dois) anos, exceto quando se

tratar de estagiario portador de necessidades especiais.
CLAUSULA NONA — O ESTUDANTE enviara a instituicio de ensino, com periodicidade de 06

(seis) meses, relatério de atividades, com visto do professor orientador e do supervisor da
CONCEDENTE.
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CLAUSULA DECIMA — A CONCEDENTE indicara funcionario de seu quadro de pessoal, com
formac@o ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para orientar e supervisionar o ESTUDANTE, sendo este responsavel pela
elaboracao do plano de atividades e pelo visto nos relatdrios elaborados pelo estudante.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - O ESTUDANTE sera desligado do estagio:

a) Automaticamente, por término do Termo de compromisso;

b) por abandono, caracterizado por auséncia ndo-justificada, por 3 (trés) dias consecutivos ou
5 (cinco) dias intercalados, no periodo de 1 (um) més;

¢) por concluséo, interrupcao ou trancamento do curso na CONVENENTE;
d) a pedido do estagiario;
e) por comportamento social ou profissional inadequado, por parte do estagiario;

f) pelo ndo-cumprimento, por parte do estagiario, do disposto neste Termo de Compromisso
de Estégio;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Na ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas nas
alineas “b”, “d”, “e”, e “f", da clausula décima primeira, a CONCEDENTE comunicara o fato ao
discente e & CONVENENTE, no prazo de 10 (dez) dias.

E, por estarem assim justas e compromissadas, assinam as partes este Instrumento, em 3
(trés) vias de igual teor, que também o subscrevem, para todos os efeitos juridicos e legais.

Brasilia, de de
ESTUDANTE
Assinatura
CONCEDENTE
Empresa: (assinatura e carimbo)
CONVENENTE

Fundacé&o Universidade de Brasilia (FUB)

(assinatura e carimbo)

OBSERVAGCAO: Este Termo Aditivo s6 tera validade com o Anexo | - onde constam o Plano de
Atividades e os dados do supervisor e do orientador - devidamente assinado, de acordo com a
Clausula Sexta deste Termo Aditivo.
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== Universidade de Brasilia Faculdade de Ceilandia — FCE/ UnB
Curso de Farmacia

Anexo 2. Estagio Nao obrigatorio do Curso de Farmacia

PLANO DE ATIVIDADES
(Anexo ao Termo de Compromisso de Estagio — TCE)

Discente:
Matricula:
Curso:
Concedente:

Plano de Atividades para o periodo de I a I

Proposta da Concedente:

Supervisor do Estagio na empresa:
Telefone:
e-mail:

Descrigdo das atividades a serem realizadas no estagio:

Assinatura/carimbo do Supervisor:

Dados do Orientador na UnB:

Nome:

Matricula:

Telefone:

e-mail:

Parecer do orientador sobre o Plano de Atividades (ou sugestdo de mudancas no Plano
de Atividades):

Assinatura e carimbo:

ESTUDANTE
Assinatura:
CONCEDENTE
Empresa: (assinatura e carimbo)

CONVENENTE

Coordenadora de Estagios DAIA/CDAP

(assinatura e carimbo)
INTEGRADORA:
Empresa: (assinatura e carimbo)

Brasilia, / / (Data igual ao Termo de Compromisso)
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== Universidade de Brasilia Faculdade de Ceilandia — FCE/ UnB
Curso de Farmacia

Anexo 3. Estagio Nao Obrigatodrio do Curso de Farmacia
FORMULARIO DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO - RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DAS
ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

Empresa/ Instituicdo:

Nome do Preceptor Responsavel:

Periodo: Total de horas:

Estagidrio: Matricula:

AVALIAGAO A SER PREENCHIDA PELO PRECEPTOR DO ESTAGIO NA EMPRESA/ INSTITUICAO

Aspectos Considerados Pontuagdo

0102|0304 |05|06|07|08]|09 |10

01. | Conhecimento demonstrado no desenvolvimento das
atividades programadas.

02. | Cumprimento das atividades programadas.

03. | Qualidade do trabalho dentro de um padrao de desempenho
aceitavel.

04. | Disposicao para atender prontamente as solicitages
(cooperagdo).

05. | Iniciativa na solugdo de problemas.

06. | Capacidade de sugerir, projetar ou executar inovagdes ou
modificagdes na empresa.

07. | Assiduidade e pontualidade no cumprimento de horarios.

08. | Responsabilidade e zelo pelos bens da empresa.

09. | Disciplina quanto as normas e regulamentos internos.

10. | Facilidade de contato e interagdo no ambiente de trabalho.

Média final (dividir somatéria por 10)

Obs.

Recebido pela Comissado de Atividades

Complementaresem: ___ / /_____

Assinatura do Preceptor

Numero de Créditos concedidos:
CARIMBO

Edital: /20

Data: __ / /
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== Universidade de Brasilia Faculdade de Ceilandia — FCE/ UnB
Curso de Farmacia

ANEXO 4. Estagio N3o obrigatorio do Curso de Farmacia
RELATORIO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
(MAXIMO 3 PAGINAS)

Letra: ARIAL 12; Formatagdo: Espacamento 1,5; margens 1,5 cm.

Deve ser entregue impresso assinado no final pelo discente e pelo preceptor para concessao
de créditos como ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nome do Discente:

Matricula:

Local de Estagio:

Nome preceptor/ supervisor:

Data de inicio: / / Data de finalizag3o: / /

Carga horaria total:

Deve conter os seguintes itens nesta ordem:

1. INTRODUGCAO

Nesta primeira parte, o académico contextualiza o relatério, tratando, sucintamente, da
importancia do estagio para a sua formacdo profissional; do tempo e local onde estd sendo
realizado o estagio; dos objetivos do seu estagio.

2. APRESENTAGAO DA EMPRESA

Deverd conter um breve histdrico da empresa, a descricdo da mesma e suas principais areas de
atuacdo. Nos ultimos paragrafos, o(a) estagiario(a) devera apresentar de forma mais detalhada
o setor/departamento onde desenvolveu seu programa de estagio.

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Todas atividades desenvolvidas no estagio deverdo ser redigidas em forma de texto e para
melhor organizacao das informagdes, pode-se subdividir o texto em subse¢oes.

Na sequéncia, o discente descrevera as atividades desenvolvidas durante o estagio,
fundamentando-as com os referenciais tedricos pesquisados. Ao fazer uso de informacoes
contidas em livros, revistas, sites, etc., devera citar a fonte (AUTORIA, data) e apresentar a
referéncia completa do material na lista de referéncias constante no final do relatdrio.

E importante também mencionar as disciplinas que se relacionam com as atividades
desenvolvidas no estagio.

Faz parte do estagio agregar “valores” — conhecimentos que vdo além da técnica, como:
aspectos administrativos, filosofia da empresa, relacionamento com pessoas de diferentes
niveis sociais e postos de trabalho, aspectos éticos. Enfim, o(a) estagiario devera aproveitar a
oportunidade para observar a “vida da empresa”.

E importante descrever a sua participacio em treinamentos dentro da empresa.
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== Universidade de Brasilia Faculdade de Ceilandia — FCE/ UnB
Curso de Farmacia

4. COMENTARIOS E CONCLUSAO

O discente deverd emitir sua opinido sobre a importancia do estdgio para a sua formacao,
relatando experiéncias importantes e dificuldades encontradas na realizacdo do mesmo.

Ao finalizar é importante tecer comentdrios apresentando sugestoes se julgar

finalizar, comentarios, necessario.

Destaque pontos positivos e negativos observados durante as atividades do estagio e avalie o
aproveitamento do estagio, destacando experiéncias e conhecimentos da vida académica que
o auxiliaram no desempenho das atividades de estagio.

Brasilia- DF, ___de de20__.

Assinatura do discente

Assinatura do preceptor/ supervisor

carimbo
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== Universidade de Brasilia Faculdade de Ceilandia — FCE/ UnB
Curso de Farmacia

ANEXO 5. Estagio Ndo Obrigatério do Curso de Farmacia

FOLHA DE PONTO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Nome do Discente: Matricula:

Local do estdgio: Més:

. Hordério de . Hordério de . .
Dia Assinatura i Assinatura Rubrica. Preceptor.
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== Universidade de Brasilia Faculdade de Ceilandia — FCE/ UnB
Curso de Farmacia

Anexo 6. International training on a research laboratory

ACTIVITIES PLAN
(Please attach to the Commitment Stage)

Student Name:
University of Brasilia Identification (ID):
Undergraduation course at University of Brasilia:

Institution/ company:
Laboratory:
City/ Country:

Plan of Activities for the period /] to /[ /

Number of hours per week:

Supervisor on the institution/ company:
Address:

Phone:

e-mail:

Description of activities to be performed on the period

Signature and stamp of the supervisor:

Date: / /

Student date: / /
signature
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== Universidade de Brasilia

Faculdade de Ceildndia — FCE/ UnB

Curso de Farmacia

Anexo 7. International training on a research laboratory

FORM OF STUDENT EVALUATION - FOLLOW-UP REPORT ON THE STUDENT ACTIVITIES

Institution / company:

City/Country:

Supervisor:

Period:

Number of Hours (total):

Student :

EVALUATION TO BE FILLED IN BY SUPERVISOR IN THE COMPANY / INSTITUTION

Aspects to consider related to the student

Pontuation

01/02|03|04|05|06|07|08|09 |10

01. | Demonstration of knowledge in the development of
programmed activities.

02. | Achievement of planned activities.

03. | Quality of work within an acceptable standard of
performance.

04. | Willingness to promptly serve requests (cooperation).

05. | Initiative in solving problems

06. | Ability to suggest, design and implement innovations or
changes in the company / laboratory

07. | Assiduity and punctuality.

08. | Responsibility and care of company / laboratory
belongings.

09. | Discipline with the internal rules and regulations.

10. | Ease of contact and interaction in the workplace.

FINAL POINTS (dividing the sum by 10)
Obs.

Received by the Commission of Complementary

Activities on: / /[

Number of credits validated:

Edital: __ /20

Sign of the supervisor

STAMP

Date: _ / /
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