REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
GRADUAGAO EM SAUDE COLETIVA

CAPITULO I

Este regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas
com a elaboragao e entrega do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), nos
formatos monografia ou artigo cientifico do curso de graduacao em Saude

Coletiva da Faculdade de Ceilandia da Universidade de Brasilia.

DO CONCEITO

Art. 1° - Entende-se por Trabalho de Conclusao de Curso, uma modalidade
de atividade obrigatdria do Curso de Graduacao em Saude Coletiva, que
consiste na elaboracao de um trabalho final sob a forma de monografia ou
artigo cientifico sob orientacdo docente, que possibilite uma reflexao da
formagao profissional. O formato final do TCC, monografia ou artigo
cientifico, sera definido mediante decisdo conjunta do orientador e
orientando. Na escolha da forma de apresentacao em artigo cientifico, o
orientador, juntamente com o seu orientando, devera escolher um periddico
indexado, nacional ou internacional, que contenha corpo editorial e normas

padronizadas para a elaboracao do artigo.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS
Art. 292 - Possibilitar ao estudante problematizar uma realidade prépria do
campo da Saude Coletiva, de forma a demonstrar sua capacidade de:
e articular ensino, pesquisa e extensao;
e ler, analisar e sistematizar textos académicos e realizar pesquisa
bibliografica;
e escrever e executar projetos de pesquisa;
e articular teoria e pratica;
e analisar os temas relacionados a area de Saude Coletiva,
indicando recomendacbes para gestdo em saude com base nas
evidéncias cientificas apresentadas na pesquisa realizada.

e socializar o conhecimento produzido;



CAPITULO III

DA DURAGAO E DISCIPLINAS VINCULADAS

Art. 3° - O Trabalho de Conclusdo de Curso é resultado do cumprimento
das disciplinas intituladas Trabalho de Conclusdo de Curso - (TCC1 e 2). A
duracdo total das atividades diretamente relacionadas a construcdo do
Trabalho de Conclusao de Curso sera de no minimo dois semestres letivos,

sendo atividade obrigatéria do Curso de Graduacdo em Saude Coletiva.

Art. 4° A matricula na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 1 tem
como co-requisito a disciplina Estagio Supervisionado Curricular em Saude
Coletiva II. Ressalta-se, entdo, que a matricula na disciplina de TCC1
ocorrera, apenas, mediante aprovacdo em todas as disciplinas obrigatdrias

até o sexto semestre, inclusive.

Art. 52 — Cada professor do colegiado de curso poderda orientar, no maximo,
6 (seis) alunos por ano, seja em TCC1, seja em TCC2. A aceitagao do aluno
ficard a critério de cada professor, conforme linha de pesquisa e

disponibilidade de vaga.

Art 6° - A formalizagdo da parceria entre orientador e orientando sera
registrada no formulario ou por email do orientador enderecado ao docente
responsavel pela disciplina de TCC1, no prazo definido pelo docente
responsavel pela condugdao dessa disciplina. Sera levado como tema de
pauta para a reunido do colegiado do curso de graduacdao de Saude
Coletiva, os casos de alunos que nao tenham conseguido pactuar o processo
de orientacdo, para que o colegiado do Curso de Saude Coletiva realize
entre os docentes a indicagdo de forma consensual, do orientador
responsavel, considerando a indicacdo de interesse de pesquisa do

estudante e as linhas de pesquisa e disponibilidade de vaga dos docentes.

Art 7° - Durante a disciplina de TCC1, o estudante pode alterar o tema que
serd o objeto de estudo da pesquisa e mudar de orientador durante a
disciplina. Ao terminar o projeto final submetido para a aprovagao da

disciplina de TCC1, o estudante seguira com o mesmo projeto e orientador



na disciplina de TCC2. Casos de solicitacao de mudanca de orientacao de
TCC 2, serao aprovados no Colegiado.

CAPITULO IV

DA ORGANIZAGAO DAS ETAPAS DE ATIVIDADES

Art. 8°- No desenvolvimento das atividades do Trabalho de Conclusao de
Curso 1 e 2 serao observadas as etapas apresentadas no quadro a seguir,
tomando como referéncia o calendario académico do semestre definido pelo

Decanato de Ensino de Graduacado da Universidade de Brasilia:

Atividade Responsavel Periodo
Apresentagao do Docente Primeiras duas
Regulamento de TCC e das responsavel pela semanas da disciplina
linhas de pesquisa e Disciplina TCC1 TCC1

tematicas de interesse dos
professores do Colegiado do

Curso de Saude Coletiva

Apresentacao do tema de Estudantes e Seis semanas de aula
estudo e formulario de orientadores de TCC
formalizagao da parceria

entre o orientador e

orientando
Elaboragao das etapas do Docente da No semestre de
Projeto de TCC com os itens | Disciplina TCC1, matricula na disciplina
definidos no Regulamento estudantes e TCC1

orientadores
Elaboragao do Projeto Final Estudantes e Duas semanas antes
de TCC1 e entrega desse Orientadores do final do periodo de
projeto assinado com o de aulas

acordo do orientador ao
professor da Disciplina de
TCC1

Entrega da nota do Projeto Orientadores Duas semanas antes
Final de TCC1, que do final do periodo de




corresponde a 60% da nota
final de TCC1, ao professor
da Disciplina TCC1

aulas

Avaliacdo de 40% da nota
referente as etapas
processuais de elaboragao
do projeto de TCC1

Docente da
Disciplina TCC1

Duas semanas antes
do final do periodo de

aulas

Divulgagao da mengao final
da disciplina de TCC1

Docente da
Disciplina TCC1

Ultima semana do

periodo de aulas

Execucao e
acompanhamento do projeto

final de TCC de graduacao

Estudante e

professor orientador

No semestre de
matricula na disciplina
TCC2

Encaminhamento da
Composicao e Cronograma
de Bancas Examinadoras a
Coordenador (es) da
Disciplina TCC2 e ao

Colegiado do Curso

Professor da
Disciplina TCC2

Até 4 semanas antes
do periodo de aulas

concluir

Entrega do TCC ao professor
Orientador e Banca

Examinadora

Estudante

Duas semanas antes
da data da banca
examinadora da

monografia

Apresentacao publica do
TCC de Graduacgao

Alunos, professores
orientadores,
membros da Banca
Examinadora,
Coordenador (es)
da Disciplina TCC2 e
Coordenacao do

Curso

De acordo com o
Regulamento de TCC
da FCE e calendario

académico

Entrega das atas e
formularios e mencdes

referente ao TCC defendido

Orientador

Até o ultimo dia de
aula estabelecido no

calendario académico




para o docente responsavel

pela disciplina de TCC 2

Entrega do TCC revisado Estudantes Prazo maximo de 10
com os ajustes dias apds a data da
recomentados pela banca e defesa

versao digital e termo de

autorizacdo para publicacao

do TCC
Lancamento e divulgagao da | Professor De acordo com o
mengao de TCC 2 responsavel pela calendario académico

disciplina de TCC 2

§ Unico- As datas correspondentes para cada evento especificado no
quadro de atividades seguirdo os periodos estabelecidos no calendario
académico da Universidade, salvo indicacdao contraria divulgada pelos
docentes das disciplinas de TCC1 e TCC2 para alteracdes de calendario ou

NOS Casos OMIssos.

CAPITULO V

DO PROJETO DE TCC 1 E DA ORIENTACAO

Art. 9° - O tema de TCC pode resultar de proposta dos estudantes,
orientadores ou professores do colegiado de saude coletiva, aprovado pelo
orientador. Para o desenvolvimento do tema devera ser elaborado plano de

trabalho contendo as atividades desenvolvidas durante do semestre;

Art. 10°- Cada projeto de TCC poderd ser orientado por até dois

professores sendo um professor orientador e outro coorientador;

Art. 11° - A fungao de orientador do trabalho deve ser, obrigatoriamente,
exercida por professores do quadro do colegiado do curso de graduacdo de
Saude Coletiva da FCE, podendo o coorientador ser um gestor ou
profissional relacionado a tematica do TCC, professor de outro curso,
colaborador, cedido ou substituto externo a FCE ou a UnB, desde que

apresente pds-graduacao.




Artigo 129 - A nota de TCC1 é composta por avaliagdo de processo e de
resultado. Cabe ao docente responsavel pela disciplina de TCC1 40% da
mencao, que corresponde aos produtos intermedidrios solicitados na
disciplina que sao as etapas de elaboracao do projeto. Cabe ao orientador, a
responsabilidade do mérito técnico-cientifico e assegurar a integridade do
trabalho académico, prevenindo casos de plagio, por exemplo. O orientador
é responsavel por 60% da mencdo de TCC1 que corresponde ao projeto
final. O estudante da disciplina de TCC1 tera sua aprovacdo condicionada a
elaboracao do projeto final e aprovacdo desse pelo seu respectivo

orientador.

CAPITULO VI

CARACTERIZAGAO DA MONOGRAFIA DE GRADUAGCAO

Art. 13° - O projeto de pesquisa, objeto de avaliacdo ao final da disciplina
TCC 1, devera ser bem estruturado e nele constar de maneira sucinta, mas
explicativa, as seguintes partes, segundo as especificagdes indicadas pelo
professor de TCC1 e do professor orientador: Elementos pré-textuais,
Introducdo, Justificativa, Objetivos, Marco Tedrico (Revisao de literatura),
Método (Materiais e Métodos, Procedimentos de Coleta e Analise de Dados,
Informages sobre Financiamento e Aspectos Eticos da Pesquisa),
Cronograma (a ser cumprido na disciplina TCC2), Referéncias e, se houver,
Apéndice e/ou Anexo. Os Trabalhos de Conclusao de Curso que envolvam
pesquisas em seres humanos e ou animais, antes do seu desenvolvimento,
devem ser submetidos & apreciacdo de um Comité de Etica em Pesquisa da
UnB, em cumprimento ao que dispde a Resolugdo CNS n° 466/12 e a
Resolugao CNS n° 510/16.

Art. 14° - A estrutura do manuscrito de TCC2 deve ser composta dos
elementos pré-textuais e textuais descritos abaixo:

1) Formato de monografia: Estruturacdo da monografia em capitulos
em que cada capitulo apresenta referencial tedrico, resultados e discussao.

a. Elementos pré-textuais

i. Capa

ii. Pagina de rosto

iii. Ficha catalografica (no verso da pagina de rosto)



iv. Composigao da banca examinadora

v. Dedicatéria (Opcional)

vi. Agradecimentos

vii. Listas de quadros, tabelas, figuras, graficos, siglas/abreviacoes

ix. Sumario

X. Resumo e Abstract

b. Elementos textuais:

i. Item: Introducao

ii. Item: Justificativa

iii. Item: Objetivos

iv. Item: Métodos (indicando a submissao ou ndao ao comité de ética
e se houve financiamento de agéncias de fomento)

v. Item: Resultados e discussdo (em um item Unico ou separado ou
em forma de Capitulos, na qual cada capitulo devera estabelecer um didlogo
entre referenciais tedricos, resultados e discussao)

vi. Item: Conclusdes ou Consideragoes Finais

vii. Item: Referéncias

c. Elementos pods textuais
Anexos e Apéndices. Entre eles o roteiro utilizado para coleta de
dados (entrevistas, questionarios, por exemplo) e o parecer do Comité de

Etica em Pesquisa.

2) Formato de artigo cientifico

a. Elementos pré-textuais

i. Capa

ii. Pagina de rosto

iii. Ficha catalografica (no verso da pagina de rosto)
iv. Composicao da banca examinadora
v. Dedicatéria (Opcional)

vi. Agradecimentos

b. Elementos textuais:

i. Item: Introdugao

ii. Item: Justificativa

iii. Item: Objetivos



iv. Item: Métodos (indicando a submissdo ou ndo ao Comité de Etica
em Pesquisa e se houve financiamento de agéncias de fomento)

iv. Item: Resultados: Artigo na integra elaborado.

v. Item: Conclusdes ou Consideragoes Finais

vi. Item: Referéncias

c. Elementos pos-textuais

Anexos e Apéndices. Entre eles as regras de publicacdo do

perioédico escolhido para posterior submissao, o roteiro utilizado

para coleta de dados (entrevistas, questionarios, por exemplo), o

parecer do Comité de Etica em Pesquisa

Art 15° - O projeto de TCC1 e o trabalho final de TCC2 devem seguir
a normatizacdo da ABNT (NBR 10520 e 6023) disponivel no seguinte

endereco eletronico da BCE www.bce.unb.br/normas-bibliograficas/.

Se o produto final de TCC2 for em formato de artigo, a formatacgao
dos itens resultados e discussao devera seguir os padroes
especificados no periddico escolhido pelo orientador e estudante para

submissao posterior do trabalho.

Art 16° - DIRETRIZES PARA O FORMATO DO TCC

i. Utilizar formato A4 - 210 X 297 mm, digitado em preto, inclusive
tabelas, excetuando-se as figuras e ilustracdbes que poderdao ser
coloridas.

ii. Utilizar os padroes de espagamento abaixo:

1. Margem superior e margem esquerda: 3,0 cm

2. Margem inferior e margem direita: 2,0 cm

3. Entre as linhas do texto: espaco 1,5

4. Entre as linhas de citagdes diretas com mais de 5 linhas: espaco
simples

5. Entre as linhas de notas, referéncias e legendas: espaco simples
6. Titulos de capitulos separados do texto por 2 espacos duplos

7. Titulos de subtitulos dentro dos capitulos separados do texto por 1

espaco duplo


http://www.bce.unb.br/normas-bibliograficas/

iii. A impressao da versao a ser entregue para a banca pode ser
frente-verso (preferencialmente) ou somente frente, cabe ao

orientador e estudante definirem.

iv. A fonte de letra é a Times New Roman ou Arial que facilita a
leitura do texto nos tamanhos descritos abaixo:
1. Corpo do texto: tamanho 12
2. Titulos dos capitulos: tamanho 14 em negrito e letras
maiusculas
3. Subtitulos: tamanho 13 em negrito e com a letra inicial do
subtitulo em maiuscula e o restante em minusculas.
4. Respeitar a grafia de nomes cientificos de género e espécie
ou em outros idiomas grifando-os em italico
v. Todas as paginas do TCC devem ser contadas a partir da folha de
rosto. O numero de pagina deve aparecer grafado em algarismos
arabicos e exibido no canto inferior direito da pagina somente a partir

da primeira pagina do capitulo de Introducao.

Art 17° ORGANIZA(;Z\O DO TRABALHO FINAL APRESENTADO AO
TERMINO DO TCC2
XII. Capa
A capa € um elemento obrigatdrio que deve conter informacdes
a respeito da identificacdo do TCC, tais como: nome completo da
instituicdo, titulo do TCC, autor, grau do TCC, orientador e local e
ano. O texto da capa deve ser em fonte Arial, em negrito, nos
seguintes padroes:
¢ Nome da instituicao: centralizado, com letras iniciais
maiusculas, tamanho 18.
e Titulo do trabalho: centralizado, com a inicial da primeira
palavra em mailscula e demais minusculas no tamanho 18.
¢ Nome completo do estudante: centralizado, com iniciais
mailsculas, equidistante do titulo e texto explicativo da

natureza do TCC, em tamanho 14.



¢ Texto de identificacdo do documento: alinhamento a
esquerda, posicionado a direita, letras mailsculas e
minusculas, tamanho 12 com o seguinte texto:

Trabalho de Conclusdo de Curso em Saude Coletiva
apresentado a Faculdade de Ceilandia da Universidade
de Brasilia para obtencdao do titulo de Bacharel em

Saude Coletiva.

e Orientador: nome completo do orientador, acompanhado da
titulacao alinhado ao texto de identificacdao, tamanho 12.

¢ Local (cidade) e data (ano): na parte inferior da capa, em
duas linhas separadas, centralizadas tamanho 14.

ii. Pagina de rosto
A folha de rosto deve conter os elementos essenciais para a
identificacao do TCC, grafados em negrito, na seguinte ordem:

e Titulo: deve ser claro, conciso e completo, sendo que pode ser
acrescido de subtitulo.

¢ Nome do autor: nome completo do estudante em ordem
direta.

o Identificacdo da natureza académica do documento:
constituida por: nome da Unidade de ensino e Grau a ser
obtido.

e Nome do orientador

e Local (cidade)

¢ Ano

iii. Ficha catalografica (gerada apods a defesa)

iv. Composicao da banca examinadora

Deve conter os nomes completos e titulagao dos membros da banca.
v. Dedicatoria (Opcional)

Pagina opcional, na qual o estudante presta homenagem a alguém.
vi. Agradecimentos

Trata-se dos agradecimentos a pessoas e/ou instituicdes que
contribuiram de forma significativa para o desenvolvimento do
trabalho. Quando houver apoio financeiro a pesquisa, deve constar

obrigatoriamente agradecimento a agéncia financiadora.



vii. Listas de tabelas, figuras, abreviacoes, siglas e simbolos.
Quando o numero de tabelas, quadros e figuras (laminas, graficos,
mapas e outros) for superior a 10, deve ser elaborada uma relacao a
parte, para facilitar sua identificacdo. Estas listas obedecem a ordem
em que aparecem no texto, contendo o nimero, o titulo e a pagina. A
relacdo das abreviaturas, siglas e simbolos que sdo elementos
opcionais, deve ser apresentada em ordem alfabética seguida do
significado correspondente.

viii. Financiamento (inclui qualquer tipo de financiamento de
agéncias de fomento, bolsas, etc.)

ix. Sumario

Relacdo dos capitulos, secdes ou partes do TCC na ordem em que se
sucedem no texto, com a indicagdao da primeira pagina de cada item.
Recomenda-se indicar até a terceira hierarquia de numeracgao
progressiva das segdes de um documento. Todos os elementos pré-
textuais que antecedem o sumario nao devem nele figurar.

X. Resumo e Abstract

O resumo é o elo entre o leitor e a obra original. Trata-se de um
texto onde podem ser recuperadas todas as informacgdes do trabalho
sem recorrer ao texto e ser escrito em paragrafo Unico. Deve ser
seguido dos respectivos descritores que melhor representem sua
tematica. Recomenda-se no maximo de cinco descritores e que o
resumo apresente no maximo 350 palavras. O Abstract é a versao
em inglés do resumo em portugués, visando sua divulgacdo no meio
internacional. Assim como a versdao em portugués e ser escrito em
paragrafo unico.

XI. Paginacao

O numero das paginas deve ser grafado em algarismos arabicos e
exibido no canto inferior direito.

XII. Encadernacgao

Na avaliacao pela banca, recomenda-se a utilizagao de espirais para
facilitar o manuseio do TCC pela banca examinadora. Uma versao
devidamente aprovada pelo orientador, no total de trés cdpias
impressas, deve ser encadernada e entregue para a banca

examinadora, impreterivelmente 15 dias antes da data de defesa. O



Trabalho de Conclusao de Curso, aprovado pela Banca Examinadora,
deve ser adequado as recomendacbes formuladas, quando for o caso,
e enviado para Secretaria de Graduacao da FCE, em formato de

arquivo pdf, conforme orientagdes do Art. 199, deste regulamento.

CAPITULO VII

DA COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA

Art. 182 - A Banca Examinadora serd constituida por trés membros,
indicados pelo Professor Orientador juntamente com o estudante e
comunicado os homes dos membros da banca aos professores da disciplina
TCC2 e por ele (s) homologada.

§ 192 - Um dos trés membros da banca examinadora sera obrigatoriamente
o orientador do trabalho. Um membro necessariamente precisa ser da UnB
e 0 outro membro pode ser um convidado externo a UnB, desde que tenha
o titulo de especialista. Para evitar o conflito de interesses, o coorientador
nao poderda compor a banca examinadora € os membros da banca nao
devem possuir nenhum grau de parentesco com o estudante avaliado. Caso
o orientador ndo possa compor a banca examinadora, o coorientador ira
substitui-lo. Caso ndo haja coorientador, a banca sera presidida por um
professor indicado pelo orientador ou pelo coordenador do Curso de Saude
Coletiva.

8§ 2° - Eventuais alteracdes posteriores da composicdao da Banca
Examinadora serao examinadas e homologadas pelo Colegiado do Curso de

graduacao em Saude Coletiva.

Capitulo VIII

DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC
Art. 19° - A apresentagao a Banca Examinadora sera publica, dispondo o
estudante de até 30 minutos para expor o conteudo de seu trabalho. Apéds a
apresentacao oral, a Banca Examinadora dispord de até 15 minutos para
cada um dos seus membros tecer seus comentarios e consideracdes a
respeito do trabalho apresentado. Apds a apresentacao do trabalho para a
banca examinadora, o estudante devera realizar as correcdes e/ou ajustes
sugeridas pelos professores. Em seguida, o estudante devera enviar, em até

10 dias, o TCC em formato PDF, junto como formulario da Biblioteca Digital



e Monografias (BDM) para o e-mail tccfce@gmail.com. No campo assunto
especificar curso/primeiro e ultimo nome do aluno, no corpo do e-mail o

nome completo, matricula e curso.

Art. 20° - O Orientador do trabalho presidira a Banca Examinadora e tera
a responsabilidade de zelar pelo cumprimento dos tempos tanto da

apresentacao do estudante quanto dos comentarios dos membros da Banca.

CAPITULO IX

DA AVALIAGAO de TCC 2

Art. 21° - A avaliacdo do trabalho desenvolvido e a atribuicdo de mencgdes
se darao ao término da apresentacdo, quando os membros da Banca se
reunirao para deliberar quanto ao desempenho geral do estudante,
efetuando apds consenso o preenchimento da Ata de Apresentacdo do TCC,
com a mengao segundo o Art. 122 do Regimento Geral da UnB. A Ata, com
a mencao final do TCC, atribuida pela Banca Examinadora, deverd ser
assinada pelo Professor Orientador e pelos membros da Banca
Examinadora.

§ 19 - A mencao final do TCC 2 sera atribuida pela média aritmética de
duas avaliagcdes, compostas pela avaliagcao dos dois membros efetivos da
banca examinadora.

§ 20 - Os critérios para avaliacdo do TCC 2 pelos membros efetivos da
banca examinadora sdo: a. Relevancia do trabalho para Saude Coletiva (0-1
pontos); b. Referencial tedrico/revisdo da literatura e bibliografia (0-2
pontos); c. Clareza dos objetivos da pesquisa e coeréncia entre as demais
secOes: Problematica, Métodos, Resultados, Discussao e Conclusdao (0-4
pontos); d. Dominio do conteddo na apresentacdo oral (0-2,5 pontos) e e.
Adequacao da exposicao ao tempo previsto (0-0,5 pontos).

§ 3° - Caberd ao(a) orientador(a) fazer uma sintese da trajetéria do
estudante, destacando o0s aspectos mais relevantes relacionados ao
processo de producdao do TCC, o que podera justificar ou significar sua
concordancia ou eventual discorddncia com as notas atribuidas pelos(as)

avaliadores(as).



Art. 22° - O Trabalho de Conclusao de Curso entregue fora do prazo sera
atribuida a mencao “SR”.

CAPITULO X

DAS DISPOSIGCOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 23° - No inicio de cada semestre letivo os alunos ingressantes na
disciplina TCC 1 serao orientados quanto aos objetivos, prazos, modalidades
e outros aspectos do produto final do curso (monografia ou artigo) a ser
elaborada individualmente por cada estudante, enfatizando as normas

previstas neste Regulamento.

Art. 24° - Os casos omissos serdao analisados pelo Colegiado do Curso de

Graduagdo em Saude Coletiva.

Art. 25° - DOCUMENTOS DE REFERENCIA UTILIZADOS PARA A
ELABORAGCAO DO REGULAMENTO

a. Resolugao do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao No. 91/2004.

b. Regulamento da Pés-graduacdo em Medicina Tropical da Universidade de
Brasilia.

c. Guia de apresentacdo de teses da Faculdade de Saude Publica da
Universidade de Sao Paulo. 2 ed. Sao Paulo, 2006.



