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N\__~] Universidade de Brasilia
Faculdade UnB Ceilandia

ORIENTACOES COLACOES DE GRAU 1° E 2°/2023

A Direcao da Faculdade de Ceilandia da Universidade de Brasilia informa o calendério
de realizacdo das Ceriménias Oficiais de Colacdes de Grau referente aos periodos 1/2023
e 2/2023 e encaminha orientacdes aos formandos e coordenadores de curso a seguir. Cabe
reforcar que a presenca dos formandos nos dias dos eventos é obrigatéria para a diplomacao
e que a ata de colagdo de grau estara disponivel para a assinatura fisica no local.

O roteiro sugerido para a cerimbnia estda disponivel do site da FCE:

<http://fce.unb.br/sobre-a-fce/normas-e-quias> e no link a seguir. Sugestdo de Roteiro

simplificado - 1 2022.docx.

INFORMACOES PRELIMINARES:

I. A UnB oferece gratuitamente para cerimbnias realizadas no Centro Comunitario Athos Bulcdo: mestre de
cerimdnia, becario, brigadistas, seguranca, som e cadeiras.

II. No dia da cerimbnia, a Comissao de Formatura devera informar ao mestre de ceriménias se algum formando(a)
sera representado por outra pessoa por meio de procuracao.

Ill. Os modelos de pronunciamentos protocolares e outros documentos que precisam ser impressos encontram-

se no site do Cerimonial da UnB (site do Cerimonial).

IV. O Cerimonial esta a disposicéo para sanar quaisquer davidas por meio dos telefones: 3107-0691, 3107-0695
ou 3107-6637, pelo e-mail ceri@unb.br ou presencialmente, na Sala BSS 15/12.

1. ATRIBUICOES DOS FORMANDOS (COMISSOES DE FORMATURA)

Antes da Colacdo:

Verificar com o coordenador do curso se o nome consta no Relatorio de Alunos Formados.

Sanar pendéncias junto a Biblioteca e a Secretaria de Graduac¢ao/FCE.

Convidar antecipadamente professores, servidores e homenageados com no minimo 15 dias do evento.
Preencher o formulario de solicitagdo de servigos terceirizados no link abaixo com até 10 (dez) dias Uteis de
antecedéncia da data da Cerimdniaz FORMULARIO PARA SOLICITACOES E SERVICOS PARA
COMISSOES DE FORMATURAS.

Para o dia da Colacao:

Chegar com antecedéncia minima de 1h30 no local.

Disponibilizar copos e agua para membros da mesa diretiva e mestre de ceriménias.
Entregar para a equipe do cerimonial em formato impresso:

1. No minimo 5 roteiros para o(a) Mestre(a) de Cerimdnia (modelo: Roteiros);

2. Juramentos que serdo lidos (um para cada respectivo curso);


http://fce.unb.br/sobre-a-fce/normas-e-guias
https://unbbr-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/fcesecadm_unb_br/EWmy0_2kwShNucTlHIc5uIYBrPx7l-iu60dSx3BTAdFflQ?e=jScVpp
https://unbbr-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/fcesecadm_unb_br/EWmy0_2kwShNucTlHIc5uIYBrPx7l-iu60dSx3BTAdFflQ?e=jScVpp
http://cerimonial.unb.br/index.php?option=com_content&view=article&id=26&Itemid=698
https://forms.office.com/r/mkE2YXEkLe
https://forms.office.com/r/mkE2YXEkLe
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3. Prismas com os nomes e cargos dos membros da mesa diretiva (modelo: Prismas);

4. Falas do Presidente da Solenidade (Abertura, Outorga de Grau e Encerramento da Sessao);

5. Ateste Geral de servicos, equipamentos e mobiliario (som, cadeiras, mestre de cerimbnias, becarios e
brigadistas, quando houver);

6. Termo de Empréstimo de Material impresso (1 via para cada Aluno);

Entregar para a equipe do cerimonial em formato digital (pendrive):
7. Arquivo digital com o Hino Nacional e/ou Internacional - se houver formando(a) estrangeiro(a);
8. Arquivos digitais das musicas que devam ser tocadas na Colagéo;

Realizar o recolhimento de Assinaturas das Atas e conferéncia da documentacéo anexada.

2. ATRIBUICOES DOS COORDENADORES DE CURSO

Enviar pelo SEI o Relatério de Alunos Formados (SIGAA) para a Direcao da FCE com antecedéncia minima
de 10 dias da cerimdnia. Concomitantemente, enviar o mesmo SEl para os ambientes FCE/BCE;
FCE/SECGRAD e FCE/DIR, para que sejam verificadas pendéncias documentais junto aos setores da FCE;
Designar um professor responsavel para acompanhar e orientar as comissdes de formatura nas demandas que
se fizerem necessarias;

Encaminhar pelo SEI os nomes dos formandos que precisem dos Atos de Outorga antecipados (motivadas por
aprovacao em concursos e/ou iminente contratagcéo profissional);

Enviar Memorando (SEI) para a Diregdo da FCE com o nome do aluno destaque mencionando a reunido de
colegiado em que a indicacgéo foi aprovada (OPCIONAL).
e —
3. ATRIBUICOES DA DIRECAO DA FCE

Agendar as cerimdnias no Athos Bulc&o junto ao Cerimonial da UnB;

Elaborar a ata de colacdo de grau para assinatura dos formandos no dia da ceriménia;

Agendar e realizar as antecipacfes de colacdo de grau (motivados por aprovagdo em concursos e/ou iminente
contratacao);

Encaminhar as documentagdes apos as cerimbnias a SAA para registro e emissao de diploma.

CALENDARIO DE COLAGCOES DE GRAU
LOCAL: Centro Comunitario Athos Bulcao, Campus Darcy Ribeiro — UnB, Asa Norte.
SEMESTRE 1/2023

DATAS HORARIOS CURSOS
Enfermagem
21/8/2023 (segunda-feira) 19h Fonoaudiologia
Terapia Ocupacional
Fisioterapia
22/8/2023 (terca-feira) 19h Saude Coletiva

Farmacia



http://cerimonial.unb.br/images/ColacaodeGrau/Prisma1.pptx
http://cerimonial.unb.br/images/ColacaodeGrau/Falas-do-Presidente.doc
http://cerimonial.unb.br/images/ColacaodeGrau/ATESTE_GERAL_Formulario_de_Ateste_atualizado.pdf
http://cerimonial.unb.br/images/documentos/Termo_de_Emprstimo_de_Material.pdf
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SEMESTRE 2/2023
DATAS HORARIOS CURSOS
Enfermagem
22/1/2024 (segunda-feira) 19h Fonoaudiologia
Farmécia
Fisioterapia
23/1/2024 (terca-feira) 19h Saude Coletiva
Terapia Ocupacional

SITUACOES EXCEPCIONAIS

Outorga Antecipada de Grau: condi¢cdo excepcional definida por resolucdo prépria do
colegiado do curso de graduacdo em que alunos considerados de extraordinario
aproveitamento nos estudos do curso, apresentando justificativa com a apresentagéo
de documentacdo comprobatdria que caracterize a excepcionalidade, que ainda nao
integralizaram todos os conteudos curriculares, poderédo solicitar a abreviacdo da duracao do
curso mediante a realizacédo de avaliacfes especificas, perante uma banca examinadora. Na
Universidade de Brasilia, a outorga antecipada esta normatizada pelo Decanato de Ensino de
Graduacao, na RESOLUCAO CEG N° 02/2008 e CIRCULAR/029/DEG.

As normas/resolucbes dos cursos da FCE referente a outorga antecipada se encontram

disponiveis no site da FCE: http://fce.unb.br/.

————
DISPOSIQ@ES FINAIS ACERCA DA OUTORGA DE GRAU AOS ESTUDANTES

A outorga de grau € o momento oficial que garante a diplomacao dos estudantes
e é realizada em um dos formatos a seguir:
1) Nas Colacbes de Grau do Atos Bulcéao;
2) Antecipacéo da Colacéao de Grau: eventos pré-agendados entre a Coordenac¢éo do Curso
e a Direcdo da FCE para alunos que ja tenham integralizado todos os conteudos
curriculares do respectivo curso, com necessidade de antecipacao da colacéo de grau, nos

seguintes casos:

I. Aprovacdo em processos de poés-graduacdo ou inscricdo em processo seletivo de igual grau, mediante
comprovacao da obrigatoriedade da outorga por parte da instituicdo a que se pretende submeter;

Il. Posse em cargo ou emprego publico, com publicagdo de resultado no Diario Oficial da respectiva nomeacao
ou convocacdao da instituicdo para etapas classificatorias subsequentes;

Ill. Registro em conselho de classe, como condicional aos casos citados nos incisos | e Il;

IV. Mudanca de estado ou de pais, mediante apresentacdo de documentacdo comprobatéria;

V. Transferéncia ex officio, mediante apresentacdo de documentacdo comprobatoria;

VI. Doencas impeditivas, mediante apresentagdo de atestado médico.


http://www.deg.unb.br/images/legislacao/ceg_2_2008.pdf
http://www.deg.unb.br/images/legislacao/circular_29_2008.pdf
http://fce.unb.br/

