Regulamento de Laboratério de Habilidades e Simulacdo do Cuidado do curso de graduacao em enfermagem
da Faculdade de Ceilandia da Universidade de Brasilia*
*Revisado e aprovado na 882 Reunido do Colegiado do Curso de Enfermagem realizada no dia 16 de agosto de 2019.

CAPITULO |

DAS CONSIDERACOES PRELIMINARES
Art. 1° O Laborat6rio de Habilidades e Simulagdo do Cuidado do Curso de Enfermagem da Universidade de Brasilia,
do campus Ceilandia, foi inaugurado em 15/08/2011 e esta localizado no piso térreo do prédio da UAC, na sala 41/63.
Art. 2° propde permear o ensino-aprendizagem do corpo discente por meio de estratégias pedagdgicas respaldadas
proporcionalmente na triade ensino-pesquisa-extensao, que possibilitem o exercicio da pratica assistencial, através da
simulagdo de habilidades e cenérios, que desenvolvam o raciocinio critico e reflexivo e, sobretudo, que traduzam o
cotidiano de uma assisténcia de qualidade, com respeito aos preceitos de seguranga para o paciente e sua familia.
Art. 3° Consta no projeto pedagégico do Curso de Enfermagem e prevé a contextualizagdo dos diversos cenarios da
pratica assistencial e clinica, a fim de contribuir para o desenvolvimento de competéncias necessarias aos futuros
profissionais, considerando uma atuagéo profissional holistica.
Art. 4° disponibiliza ndo apenas recursos materiais e humanos que viabilizam as estratégias de ensino por meio de
equipamentos, dispositivos utilizados com frequéncia nas praticas assistenciais, e desenvolvimento de competéncias
relacionadas as habilidades do ser, fazer e ter atitude, como também simuladores de eventos realisticos. Todo este
aparato permite a criacdo de cenarios da pratica clinica comuns no cotidiano assistencial que correspondem aos
diferentes niveis de atencgéo.
Art. 5° Sua estrutura conta com trés ambientes baixa, média e alta fidelidade.
Art. 6° espaco de ensino, pesquisa, extenséo e aprendizado utilizado pelos docentes e discentes, nas atividades do
curso de Enfermagem e de outros cursos de saude da Faculdade de Ceilandia.
Art. 7° A finalidade do uso do laboratério é proporcionar aos discentes do curso de Enfermagem e demais cursos de
saude da Faculdade de Ceilandia (FCE), a mimetizagdo do primeiro contato com o ambiente de cuidado, seja na
atencdo bésica ou na area hospitalar.
Art. 8° o0 espaco permite aos discentes realizar a simulagcdo das técnicas basicas, manusear 0s equipamentos e
problematizar sobre os fatores intervenientes no processo assistencial com o objetivo de sedimentar e consolidar a arte
do cuidado.
Art. 9° destina-se a ampliacéo e consolidagdo de aprendizagens peculiares ndo apenas ao desenvolvimento da pratica
profissional, mas, sobretudo deve ser uma estratégia singular incorporada como estimulo ao comprometimento social e
construcao de uma integridade profissional viabilizando a pratica do cuidado humanizado, seguro e de exceléncia.
Art. 10° O adequado funcionamento do Laboratério de Habilidades e Simulacdo do Cuidado inclui o atendimento as
diretrizes que preveem o respeito as normas de biosseguranca, preservacdo, manutencdo da higiene e limpeza do
local, cuidados no uso e manuten¢&o dos equipamentos e dispositivos. Nesse contexto, a colaboragéo de todos no que
se refere a preservacao e manutencdo dos materiais e equipamentos € fundamental, assim como da limpeza e higiene
local.
Art. 11° O presente Regulamento Interno obedece ao Estatuto e ao Regimento Geral da Universidade de Brasilia
(UnB) e normatiza os aspectos de deveres, obrigaces e responsabilidades de docentes e discentes, organizacéo,
funcionamento e utiliza¢do do Laboratdrio de Habilidades e Simula¢do do Cuidado.

CAPITULO Il

DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO, ACESSO E CAPACIDADE DO LABORATORIO
Art. 1° O horério de funcionamento o Laboratério de Habilidades e Simulagéo do Cuidado funciona das 7h as 21h de
segunda a sexta-feira e sdbado 8h as 18h.
§ UNICO As atividades no laboratério sé6 poderdo acontecer na presenca do docente da FCE responsavel pela
atividade e/ou do técnico e/ou do estagiario do laboratdrio, mediante agendamento prévio.
Art. 2° O acesso a chave para abertura e fechamento do laboratorio é restrito e de responsabilidade das pessoas
autorizadas com nome na listagem disponivel na recepcdo do prédio da UAC, que é atualizada semestralmente,
encontra-se, com a equipe de seguranca.
§ UNICO A entrega e devolugéo das chaves somente acontecerdo mediante assinatura do responsavel.
Art. 3° O limite de pessoas dentro do laboratorio serd de 55 considerando alunos, monitores e docentes;
8§ PRIMEIRO quanto ao total de alunos por ambiente sera a critério do corpo técnico;
§ SEGUNDO sera permitido 15 alunos total nos ambientes de alta e baixa e 25 alunos no ambiente de média
fidelidade;
§ TERCEIRO O nimero de ambientes a serem utilizados concomitantemente, dependera do niimero de alunos total
dentro do laboratério, para evitar interferéncias;
8 QUARTO sera permitido o agendamento de até dois ambientes para mesma disciplina, exceto em dias de prova



pratica, nos quais o laboratério é exclusivo para esta atividade;
8 QUINTO Sera permitido mais de uma disciplina curricular obrigatoria prética utilizar ao mesmo tempo o laboratorio,
respeitando as regras de boa convivéncia e bom senso do ambiente;

CAPITULO llI

DAS NORMAS DE UTILIZACAO DO AMBIENTE E EQUIPAMENTOS
Art. 1° Para a utilizagdo do espaco do Laboratdrio de Habilidades e Simulagdo do Cuidado devera ser observado as
normas de utilizagéo e organizacéo do Laboratério de Habilidades e Simulagédo do Cuidado descritas abaixo:
| A presenca no laboratério s6 é permitida com o uso do jaleco de manga comprida, calcado fechado e cabelos
presos, com excecao dos cabelos curtos. Recomenda-se também a manutengcdo das unhas das maos curtas e a
retirada de anéis e/ou pulseiras e/ou adornos que possam dificultar a realizacdo das atividades, bem como causar
danos aos equipamentos;
| N&o é permitida a pratica de laboratério com trajes curtos como shorts, bermudas ou saias curtas. Também é
vedado o uso de sandalias ou sapatos abertos;
Il Uso de EPIS (Equipamentos de Protecdo Individual) como touca, 6culos de protecdo, mascara, luvas, aventais
descartaveis e outros, serd necessario de acordo com a atividade a ser realizada, conforme orientagbes (DOU de
02/10/2009, Secao 1, pags. 80 a 82 a Portaria n° 121 de 30 de setembro de 2009-1 enquadrados no anexo | da Norma
Regulamentadora n.° 06);
IV Na&o é permitido beber, comer, fumar, usar celular e demais dispositivos eletrénicos ou aplicar cosméticos dentro
do laboratério e na antessala, em decorréncia do alto risco de contaminacdo e prejuizos no funcionamento dos
equipamentos e dispositivos;
V Aplicar normas de biosseguranca durante as atividades praticas;
VI Manter o local de trabalho limpo e organizado, antes, durante e apds o uso. Ao final das praticas, todos os
materiais devem ser deixados nos locais em que foram encontrados inicialmente;
§ UNICO O Laboratério de Habilidades e Simulagéo do Cuidado ndo é um espago de atendimento médico de urgéncia
e emergéncia, pois ndo possui materiais, equipamentos e recursos humanos para prestar este tipo de assisténcia.
Caso acontec¢a quaisquer intercorréncia no campus da Ceilandia, que exige atendimento médico, o SAMU devera ser
acionado.
Art. 2° Para a utilizacdo dos materiais e equipamentos/manequins de baixa, média e alta fidelidade do laboratério
devera ser observado que:
| Usuario seja ele docente, discente ou servidor técnico-administrativo, responsabilizar-se-a pela perda, estrago e
danos que possam decorrer do uso inadequado do material ou equipamento, repondo-o por outro semelhante ou em
iguais condi¢des ou assumindo os custos de reparo ou reposi¢cdo do material;
I Qualquer dano a todo e qualquer material permanente do laboratério devera ser comunicado imediatamente ao
Técnico-Administrativo e/ou estagiario do laboratério e/ou estagiario, para a devida providéncia junto a Coordenacédo
do laboratorio;
Il Durante as atividades de monitorias ndo serdo disponibilizados os manequins e/ou simuladores em situacéo
critica de uso. Entende-se situagdo critica de uso, 0s manequins que se encontram em estado critico (por exemplo,
pele do braco de puncéo) e para os quais o laborat6rio ndo possui previsdo de reposi¢cao;
IV Os simuladores de alta fidelidade, que sdo equipamentos sensiveis e de alto custo, s6 poderdo ser utilizados por
docentes e/ou técnicos administrativos devidamente capacitados e no ambiente do laboratoério.
Vv Caso o docente ndo possua esta capacitacdo e deseje utilizar estes equipamentos, seu uso ficara condicionado
a presenca e acompanhamento do técnico e/ou estagiario do laboratério.

CAPITULO IV

COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
Art. 1° Compete ao coordenador e suplente do Laboratério de Habilidades e Simula¢éo do Cuidar da FCE:
I Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento;
| Ser 0o membro do curso de enfermagem FCE da comissédo de compras da Faculdade de Ceilandia;
Il Analisar empréstimos internos e externos;
IV Gerenciar conflitos de horario do laboratério Habilidades do Cuidar da FCE, quando ocorrerem;
Vv Prever/Planejar prover o material necessario para a realizacdo das atividades praticas, com antecedéncia
minima de 3 anos para as praticas ja estabelecidas
VI  Solicitar as quantidades necessarias de material de consumo e permanente, juntamente com a descricado
minuciosa e indicagdo de empresa quando convier ao setor de compras da FCE, por meio do e-mail:
comprasfce@unb.br, sob anuéncia do coordenador do curso;
VIl Acompanhar as solicitacdes com o setor de compras da FCE, comunicando qualquer eventualidade com a
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coordenac¢édo do curso;

VIl Analisar os formulario de conformidades de aula-pratica (anexo 4), preenchidos pelos docentes e monitores ao
término de cada atividade pratica.

§ UNICO as atividades descritas no artigo 1° desse capitulo seréo realizadas pelo coordenador e suplente do curso de
enfermagem FCE, na falta ou auséncia do coordenador e suplente do Laboratdrio de Habilidades do Cuidar da FCE.
Art. 2° Compete ao Corpo Docente da Faculdade de Ceilandia:

| Reservar o laboratorio para a realizacdo de atividades praticas das disciplinas (anexo 1 e 1.1) e monitorias
(anexo 3).

| Agendar as atividades praticas das disciplinas obrigatérias de sua responsabilidade, por meio do formulario de
solicitagdo de reserva de laboratério e de simuladores (anexo 1 e anexo 1.1), disponivel na pégina:
http://www.fce.unb.br/index.php/laboratorios e encaminhar pelo e-mail: labcuidarfce@unb.br;

Il O agendamento extraordinario de atividades praticas, por meio de formulario préprio anexo 1, disponivel no link
do laboratério no site da universidade, com no minimo 24 horas de antecedéncia, e encaminhado ao e-mail do
laboratério, e estara sujeito a disponibilidade do espaco;

IV Especificar os materiais a serem utilizados nas atividades praticas no ato da reserva do laboratério, com o
objetivo de facilitar o atendimento das necessidades do docente para a execucdo das atividades praticas e satisfacédo
dos objetivos propostos;

Vv Encaminhar por e-mail aos técnicos do laboratério os protocolos de técnicas das aulas praticas e suas
atualizacdes, a fim de facilitar a construcdo adequada das simulacdes de habilidades e cenarios praticos;

VI Disponibilizar na pagina do curso de enfermagem FCE o presente regimento;

VIl Comunicar formalmente, perante o preenchimento do formuléario de conformidades de aula-pratica anexo 4 aos
responséaveis do laboratério qualquer dano aos materiais e equipamentos durante as atividades praticas;

VIl Avaliar a implementacéo e execucgdo da atividade pratica perante o anexo 4, a ser disponibilizado pelos técnicos
do laboratério, ao término de cada atividade pratica ou mensal, ou quando houver a necessidade de comunicar
sugestdes e reclamacodes;

Art. 3° Compete aos Servidores técnico-administrativos alocados no Laboratério de Habilidades e Simulacdo do
Cuidado:

| Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento;

| Gerenciar a agenda do laboratério de acordo com as normas desse regulamento para a realizacdo das
atividades praticas, conforme demanda do corpo docente;

Il Viabilizar a organizacéo e limpeza do laboratério antes, durante e apés as atividades praticas;

IV Preparar o ambiente de laboratério para o desenvolvimento de atividades praticas, de acordo com a demanda
das disciplinas e as especifica¢cdes citadas pelos docentes no momento da reserva do laboratorio;

V Acompanhar, auxiliar e atender ao corpo discente e docente no desenvolvimento de atividades praticas, de
acordo com a demanda das disciplinas, incluindo-se na auséncia do monitor e/ou docente;

VI  Orientar e assegurar os usuarios do laboratério, docentes e discentes, quanto ao uso correto dos materiais e
equipamentos, uso do uniforme e normas de biosseguran¢a durante as atividades praticas;

VIl Comunicar aos responsaveis do laboratério qualquer dano aos materiais e equipamentos durante as atividades
praticas;

VIl Proporcionar a manutengéo dos equipamentos, solicitando suporte técnico, quando necessario;

IX  Zelar pela preservacdo e guarda dos materiais e equipamentos, certificando o adequado estado de
funcionamento;

X Restringir a entrada de pastas, bolsas, pochetes, alimentos e similares no ambiente do laboratério inclusive
antessala, com o objetivo de evitar danos aos equipamentos;

X1  Identificar e comunicar a necessidade de reposicdo de material de consumo e/ou equipamentos permanentes
gue estejam danificados ao coordenador do laboratério, com antecedéncia;

X1l Manter o estoque suficiente do laboratério, a fim de atender a demanda das atividades praticas sem prejuizos;
XIIl  Planejar material necessario para a realizacédo das atividades praticas, com antecedéncia minima de 3 anos para
as praticas ja estabelecidas;

XIV Na falta de qualquer tipo de material, solicitar as quantidades necessarias juntamente com a descricao
minuciosa e indicagdo de empresa quando convier ao setor de compras da FCE, por meio do e-mail:
comprasfce@unb.br, sob anuéncia do coordenador do curso;

XV  Acompanhar as solicitagbes com o setor de compras da FCE, comunicando qualquer eventualidade com a
coordenacéo do laboratério;

XVI Realizar alimentacdo do banco de dados digital, referente ao estoque de materiais, dispositivos, simuladores e
outros materiais;
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XVII Registrar o controle da entrada e saida de material do laboratério em livro ata e no banco de dados digital,
conforme regras estabelecidas;

XVIII Realocar ambientes de aulas agendadas sem prejuizo da atividade e com ciéncia do docente responsavel,
visando aprimorar a qualidade da atividade e conforto dos usuarios;

XIX Informar aos usuarios sobre o término do horario agendado, devido a necessidade do preparo do ambiente para
a préxima atividade;

XX  Considerar perante o agendamento, o tempo habil para o preparo prévio do ambiente a ser utilizado;

XXI Autorizar empréstimos internos por meio da analise do formulario de solicitagdo de empréstimo e termo de
responsabilidade patrimonial anexo 2 (dentro do campus FCE);

XXII Comunicar/encaminhar ao coordenador de laboratério, as solicitacGes de empréstimos externos (fora do
campus FCE) conforme normas regimentais da Universidade de Brasilia;

XXIIl Realizar a conferéncia do empréstimos interno ou externo, na entrega e devolucdo e dar baixa no formulario de
solicitacdo de empréstimo e termo de responsabilidade patrimonial anexo 2;

XXIV Autorizar o uso do ambiente por outros cursos da FCE e de usuarios externos, sempre levando em conta a
prioridade de utilizacdo do curso de enfermagem FCE.

Art. 4° Compete aos Servidores Enfermeiros alocados no Laboratério de Habilidades e Simula¢édo do Cuidado da FCE:
8§ PRIMEIRO as atividades descritas no artigo 3°;

§ SEGUNDO de acordo com o plano de cargos e salarios de enfermeiro da UNB. Na &rea da assisténcia:

| Planejar, organizar, executar e avaliar 0s servigos e a assisténcia de enfermagem, empregando processos de rotina
el/ou especificos, para promover a protecao e a recuperacao da salide individual e coletiva, bem como tarefas relativas
a observacao, ao cuidado, & educacao sanitaria de toda clientela assistida, prescricdo de medicamentos estabelecidos,
administracdo de medicamentos e tratamento prescritos, e/ou aplicagdo de medidas para prevencdo e controle
sistematico de doencas e infec¢do hospitalar;

| Realizar Consulta de Enfermagem;

Il Realizar prescricdo da assisténcia de Enfermagem;

IV Participar no planejamento, execucéo e avaliagdo da programacéao de saude;

Vv Executar as diversas tarefas de enfermagem;

VI Prestar cuidados de conforto, movimentagao ativa e passiva;

§ TERCEIRO de acordo com o plano de cargos e salarios de enfermeiro da UNB. Na &rea administrativa:

| Prever recursos humanos e materiais de consumo permanente, para servigos de enfermagem;

| Elaborar escalas de servico e atribuicdes diarias, coordenar e supervisionar o pessoal da equipe de
enfermagem;

§ QUARTO de acordo com o plano de cargos e salarios de enfermeiro da UNB. Na area de educagéo e pesquisa:

| Responsabilizar-se pelo aperfeicoamento técnico e cultural das pessoas sob sua orientacéo e supervisao;

| Elaborar programas de educagéo para a saude, seja a nivel ambulatorial, nos hospitais ou na comunidade;

Il Participar de pesquisas, como elemento integrante da equipe de saude;

IV Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade.

Art. 5° Compete ao corpo discente dos cursos da FCE:

| Utilizar o espaco para o treinamento das técnicas, procedimentos e condutas ofertadas pela disciplina desde que
haja agendamento prévio e somente na presenca do docente responsavel pela disciplina, monitor da disciplina e/ou
técnico/estagiario do laboratério;

| Respeitar as normas de utilizac&@o e organizacao em todas as atividades préticas desenvolvidas neste ambiente.
§ UNICO O nao cumprimento pelos discentes com as normas disciplinares e de utilizagdo do laboratério, seréo
advertidos pelos técnicos do laboratorio. Apos duas adverténcias consecutivas, serdo convidados a se retirar do
ambiente e o docente responsavel pela disciplina sera notificado.

Art. 6° Compete aos estagiarios, monitores, tutores, bolsistas permanéncia e outros que desenvolvam atividades no
Laboratério de Habilidades e Simulacdo do Cuidado da FCE:

| As atividades descritas no artigo 3°;

I Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento;

Il Assessorar 0 docente e técnico do laboratorio nas atividades praticas;

IV Zelar pelo uso adequado dos equipamentos, dispositivos e simuladores e manter os alunos orientados quanto as
regras do uso e permanéncia do laboratério;

V Restringir a entrada de pastas, bolsas, pochetes, alimentos e similares no ambiente do laboratério inclusive ante-
sala;

VI  Auxiliar o técnico do laboratério na organizacdo e guarda de materiais ou equipamentos ao término de cada
atividade prética;



VIl Auxiliar na preparacéo e desenvolvimento das atividades de atividades praticas e monitorias, de acordo com as
demandas das disciplinas na area de Enfermagem e demais areas da saude;

VIl Dirigir-se ao docente da disciplina ou ao profissional técnico do laboratério, em caso de quaisquer duvidas
relacionadas ao ambiente do laboratorio;

IX  Solicitar o agendamento de atividades praticas de monitoria por meio do formulario de solicitagdo de reserva de
monitorias anexo 3 assinado pelo docente responsavel pela disciplina;

X Divulgar horarios de monitoria a(s) turma(s) de acordo com a disciplina da qual é responsavel, com a anuéncia
do docente da disciplina;

§ UNICO Caso os monitores no respeitem as normas disciplinares e de utilizagio do laboratério, serdo advertidos
pela técnica do laboratério. Apds duas adverténcias consecutivas, serdo convidados a se retirar do ambiente e o
docente responsavel pela disciplina sera notificado.

Art. 7° Compete a todos os usuarios do Laboratério de Habilidades do Cuidar da FCE:

| Manter postura profissional, zelando pelo bom relacionamento de toda a equipe e pela manutencdo de um
ambiente que favoreca o aprendizado e o desenvolvimento humano;

I Responsabilizar-se pelo uso adequado dos materiais, equipamentos e dispositivos durante a sua permanéncia
no Laboratério de Habilidades e Simulagéo do Cuidado;

Il Zelar pelo laboratério e de sua organizagdo, cumprindo a correta destinacdo de residuos, como lixo comum,
contaminado e perfuro cortantes.

CAPITULO V

DAS PRIORIDADES DE UTILIZACAO
Art. 1° As atividades do Curso de Enfermagem, terdo prioridade no agendamento e utilizacdo dos ambientes das
atividades no laboratdrio;
| Serdo considerada prioridade 1 disciplina teérico-pratica (SEMIO 1, SEMIO 2, CISAI, CISMC, CRITICO);
| Serao consideradas prioridade 2 disciplina pratica (ICP1, ICP2, ICP3, ICP4, ICP5);
Il Serdo consideradas prioridade 3 atividades de monitorias;
IV Serdo consideradas prioridade 4 atividades de pesquisa e extensao.
Vv Serédo consideradas prioridade 5 demais atividades.
§ PRIMEIRO os docentes deverdo encaminhar o agendamento das disciplinas obrigatérias até o quinto dia de aula do
inicio do semestre letivo e os técnicos do laboratério deveréo confirmar o agendamento até o final da primeira quinzena
do semestre letivo;
8§ SEGUNDO o agendamento de outras atividades praticas (atividades de monitoria, pesquisa, extensao), poderdo ser
pré-agendadas e serdo confirmadas pelo técnico do laboratério na SEGUNDA quinzena, apds o inicio de cada
semestre;
8§ TERCEIRO uma vez agendada a atividade o cancelamento s6 podera ser realizado pelo solicitante;
8 QUARTO Em dia de prova prética das disciplinas tedrico-praticas, o laboratério ficara indisponivel para a realizagao
de outras atividades praticas durante todo o periodo de prova e no turno do dia anterior a data agendada, conforme a
necessidade de preparo dos materiais e ambientes;
Art. 2° Para as atividades de monitoria serd disponibilizado um ou no maximo duas disponibilidades da agenda de
monitoria, por semana por disciplina.
| Seréa permitida entrada somente de 15 alunos por grupo para monitoria;
| As monitorias podem ser agendadas nos dias de disciplinas obrigatérias curriculares por meio do formulario de
solicitacdo de reserva de laboratorio para monitorias (anexo 3), desde que haja espaco disponivel;
Il Cancelamento das monitorias podem ser em caso de auséncia justificada do corpo técnico, uma vez que as
monitorias ndo podem ocorrer com a auséncia do técnico ou docente;
IV Serdo consideradas justificativas para cancelamento convocagdes reunifes internas e externas assuntos
relacionados ao laboratério, casos de forca maior (atestados e afastamentos);
§ UNICO caso os monitores e/ou discentes ndo respeitem as questdes disciplinares requeridas no ambiente do
laboratério, serdo advertidos pela técnica e/ou estagiario do laboratério. Apds duas adverténcias consecutivas, serao
convidados a se retirar do ambiente e o docente responsavel pela disciplina da monitoria sera notificado;
Art. 3° Para as atividades de projetos de pesquisa da FCE, os docentes responsaveis deverdo prever, no orgamento
do projeto, o material de consumo que sera utilizado, durante sua execucdo no espac¢o do laboratério. Os materiais de
consumo serao de responsabilidade do pesquisador principal;
§ PRIMEIRO Os projetos de pesquisa que possuam como campo de coleta de dados o Laboratério de Habilidades e
Simulacdo do Cuidado deverdo ser autorizados pela coordenacédo do laboratério e do curso de Enfermagem para
registro e acompanhamento;
§ SEGUNDO Os alunos podem desenvolver atividades de pesquisa no laboratério somente se estiverem



acompanhados pelo docente da FCE responsavel pela atividade e/ou do técnico administrativo do laboratoério, em
atividades previstas em cronograma e agendadas no laboratdrio.
CAPITULO VI

DA GESTAO PATRIMONIAL
Art. 1° As normas de carga patrimonial da FCE deverao seguir a legislagédo vigente, ou seja, devera seguir as ‘Normas
de Registro e Controle de Bens Patrimoniais Moveis da FUB’, datada de setembro de 2004, que
“tém por finalidade estabelecer normas e procedimentos para regulamentar as atividades relativas ao tombamento,
registro, controle, movimentacéo, baixa e inventario de bens mdveis, incluindo os bens culturais, adquiridos pela
Instituicdo, assim como a incorporagéo ao patriménio da Fundacdo Universidade de Brasilia dos bens e equipamentos
provenientes de doagbes”.
Art. 2° Responsavel pela carga patrimonial do labo de Enfermagem sera o Coordenador do Curso, sem a nomeagao
de agente patrimonial, a troca do agente patrimonial, do laboratério de enfermagem sera a cada troca de coordenador
do curso, de acordo com a decisédo do colegiado do curso xxx reunido ordinaria .....
Art. 3° A periodicidade de realizacdo do inventario patrimonial referente a produtos (material permanente) anual e
consumo semestral;
Art. 4° O servidor publico tem responsabilidade inerente aos bens publicos;
| Na ocorréncia caso houver extravio de materiais ap6s o término da aula o responsavel pelos procedimentos
legais sera o professor responsavel pela atividade, caso de monitoria, serd o professor responsavel pela disciplina;
| Responsabilidade patrimonial referente a produtos (material permanente) decorrentes de projetos de pesquisa
serd do pesquisador responsavel;

CAPITULO VII

DO EMPRESTIMO E DEVOLUCAO DE MATERIAIS
Art. 1° Os materiais e equipamentos que serdo utilizados dentro do campus poderdo ser emprestados para 0s
docentes do quadro efetivo da FCE, mediante a assinatura do formulario anexo 2 termo de responsabilidade
patrimonial, com pelo menos 48 horas de antecedéncia. O material solicitado e o periodo de empréstimo serdo
avaliados pela coordenacdo do Laboratério, de acordo com a justificativa para fins de utilizacdo dos equipamentos
solicitados.
Art. 2° Os estado dos materiais emprestados dever&o ser inspecionados na retirada e na devolucdo, na presenca do
docente responsavel pela solicitacdo e do técnico do laboratério. O usuario seja ele docente, discente ou servidor
técnico-administrativo, responsabilizar-se-a pela perda, estrago e danos que possam decorrer do uso inadequado do
material ou equipamento emprestado, repondo-o por outro semelhante ou em iguais condi¢des ou assumindo 0s
custos de reparo ou reposicao do material.
Art. 3° Os simuladores de alta fidelidade ndo poderdo ser retirados do Laboratério de Habilidades e Simulagdo do
Cuidado da FCE:
Art. 4° O empréstimo ou ndo dos materiais permanentes do laboratério fica condicionado a avaliagdo do estado dos
mesmos e sua frequéncia de uso nas disciplinas curriculares obrigatérias do curso de graduagédo de Enfermagem. Os
materiais que s&o utilizados rotineiramente e ndo possuem previsdo de troca serdo poupados ou emprestados com
restricbes de uso.
Art. 5° A devolucdo do material deverd ocorrer dentro do prazo pré-estabelecido no momento do empréstimo,
mediante a assinatura do formulario especifico preenchido no momento da retirada.
Art. 6° A solicitacdo de uso de materiais pertencentes ao laboratério fora do campus da UnB/Ceilandia devera ser
realizada com antecedéncia minima de sete dias e justificativa anexada, em formularios proprios (Anexo 1 e 1.1). Tais
materiais deverdo ser especificados e registrados em Livro Ata, disponivel no Laboratério, com data de saida, destino
e devolucéo sob ciéncia das coordenacfes do laboratério e do curso de Enfermagem.
Art. 7° Segundo o Regimento Geral da UnB, os materiais para uso externo deveréo ser transportados em carro oficial
da instituicdo. No momento da solicitacdo, o docente responsavel pela atividade deverd anexar carta positiva de
transporte dos materiais emitida pela prefeitura do campus. Caso ndo seja possivel o transporte por carro oficial,
anexar a justificativa negativa da prefeitura do campus na solicitacao.
Art. 8° O empréstimo de materiais e equipamentos do laboratdrio para membros externos a FCE devera ser submetido
a Coordenacgédo do Laboratério de Habilidades e Simulagao do Cuidado, Coordenacao do Curso de Enfermagem e a
Direcéo da FCE.
Art. 9° Fica vetado o empréstimo de todo e qualquer tipo de material do laboratério sem a devida autorizacdo da
coordenacéo do laboratério.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
Art. 1° A utilizacdo do laboratério implica na aceitacdo das regras deste regulamento. O ndo cumprimento destas



normas podera acarretar puni¢cdo ao discente ou a equipe (docente e/o técnico).

Art. 2° Toda e qualquer situagdo de ndo cumprimento das normas referidas devera ser comunicada, por escrito ao
responsavel técnico pelo laboratorio e a Coordenacgéo do Laboratério e do Curso de Enfermagem.

Art. 3° O presente regulamento entra em vigor apds a sua aprovacdo no Colegiado do Curso de Enfermagem e
Colegiado de Graduacéo e Extensdo da FCE.

Art. 4° Pessoas externas a Comunidade Académica da Faculdade Ceilandia s6 poderdo frequentar os laboratérios
com autorizagdo, do Coordenador do curso de graduacdo em enfermagem/FCE, e acompanhadas pelo técnico do
laboratério ou docente da FCE.

Art. 5° O material de consumo disponivel no laboratério é de uso exclusivo para as atividades praticas das disciplinas
realizadas no Laboratério de Habilidades e Simulacéo do Cuidado.

Art. 6° Os casos omissos serdo analisados pela Coordenacéo do Laboratério de Habilidades e Simulagao do Cuidado,
com anuéncia do Colegiado do Curso de Enfermagem.

Anexo 1 - Formulério de solicitacdo de agendamento de laboratdrio
Curso:

Docente responsavel E-mail: Tel.

Disciplina

Proposta de cronograma

N°de alunos Tempo ||Horéario
Turma

Data Tema da atividade (total) de aula || (exato)

Espaco

1. Solicitagdo do material adicionais

Especificagdo

Data Material necessario Quantidade 3"
(se necessario)

Observagdes:

1. O agendamento deverd ser efetuado com antecedéncia minima de 7 dias por meio do e-mail labcuidarfce@unb.br;
2. O encaixe ocorrera de acordo com a demanda, podendo ficar sujeito a sua impossibilidade;

3. Nimero de alunos total: devem ser considerados monitores;

4. Espago: especificar somente se houver preferéncia por ambiente (caso ndo houver ficara a critério do corpo técnico);
5. Favor anexar o protocolo operacional padrdo da aula.




Anexo 1.1 — Formulario de solicitagcdo de agendamento de laboratorio (simuladores)

Curso:

Docente responsavel E-mail:

Tel.

Disciplina

Objetivo primério

Objetivo secundério

Proposta de cronograma

3. Nimero de alunos total: devem ser considerados monitores;

5. Favor anexar o protocolo operacional padréo da aula.

o 7 -
Data Tema da atividade N°de alunos Turma Tempo de Horario || Esp
(total) aula (exato) || aco
Solicitagdo do material
Quantidade Simulador Materiall Especificagé}o (se
necessario necessario)
Observagdes:

1. O agendamento devera ser efetuado com antecedéncia minima de 7 dias por meio do e-mail labcuidarfce@unb.br;
2. O encaixe ocorrera de acordo com a demanda, podendo ficar sujeito a sua impossibilidade;

4. Espaco: especificar somente se houver preferéncia por ambiente (caso nédo houver ficara a critério do corpo técnico);




Anexo 2 - Formulario solicitacdo de empréstimo de material e termo de responsabilidade patrimonial

Solicitante: Telefone contato:
Disciplina: e-mail:
Nome do professor responsavel: Matricula:

Data de retirada:

Data de devolugéo:

Rubrica do professor (na retirada do material)

(preenchida pelo técnico laboratorio)

Materiais solicitados:

Quantidade Descricao

Justificativa:

Obs. Todo material danificado devera ser informado no ato da devolucéo e constar de justificativa para posterior
substituicdo ou reparo. As datas de devolucdo deverdo ser obedecidas conforme solicitagéo.




Anexo 3 — Formulério de solicitacdo de agendamento de laboratdrio (monitorias)

Curso:
Docente .
. E-mail: Tel.
responsavel
Disciplina
Responsével pelo
agendamento
Proposta de cronograma
o 7 -
Data Tema da atividade N°de alunos Turma Tempo de Horario || Esp
(total) aula (exato) || aco
1. Solicitagdo do material adicional
Especific
acao
Data Material necessario Quantidade (se
necessari
0)

Observagdes:

1. O agendamento deverd ser efetuado com antecedéncia minima de 7 dias por meio do e-mail labcuidarfce@unb.br;

2. O encaixe ocorrera de acordo com a demanda, podendo ficar sujeito a sua impossibilidade;

3. Nimero de alunos total: devem ser considerados monitores;

4. Espaco: especificar somente se houver preferéncia por ambiente (caso nédo houver ficara a critério do corpo técnico);

5. Favor anexar o protocolo operacional padréo da aula.




Anexo 4 - Formulario de conformidades de aula-pratica

Curso:
Docente responsavel:
Disciplina:
Contelido ou Tema da Aula pratica:
Hora da realizacdo da atividade: : h Data: [/ -
R. Materiais Questbes de conformidades da aula ministrada Sim | N&o | N&o se aplica
Cenario A caracterizacdo do.cenérip_montado_estava adequada com a
proposta da aula pratica, solicitado previamente pelo professor.
Os materiais de consumo disponiveis no laboratério estavam de
Material de | acordo com o solicitado previamente pelo professor.
consumo A guantidade de materiais estava adequada para a execucgdo das
técnicas e treinamento dos alunos.
. Os equipamentos estavam em perfeito funcionamento para a
Equipamentos ~
execucdao da aula.
Os simuladores disponibilizados para a aula foram adequados
. para atender o objetivo da aula.
Simuladores — .
As condicdes fisicas dos simuladores estavam adequadas para o
objetivo da aula.
O espaco fisico onde foi ministrada a aula estava adequado e
Ambiente confortavel referente a iluminagao/ventilagao.
O espaco fisico estava livre de ruidos e barulhos.
R. Humanos Questdes de conformidades da aula ministrada Sim | N&o | Ndo se aplica
O técnico do laboratério se fez presente e auxiliou o professor nas
Técnico atividades no ambiente do laboratério.

A aula estava adequada.

Comentarios e sugestdes:
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