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REGULAMENTO DAS DISCIPLINAS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO
DE GRADUAGAO EM FISIOTERAPIA

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. E finalidade do presente Regulamento normatizar as atividades de elaboragéo
do Trabalho de Conclus&o do Curso em Fisioterapia (TCC) da Universidade de Brasilia/

Faculdade de Ceilandia.

Art. 2°. E requisito indispensavel a elaboragdo e entrega do TCC como parte das

atividades curriculares necessarias para a colagao de grau no curso de fisioterapia.

Art. 3°. O TCC consiste em pesquisa orientada e tem por objetivo aprofundar,
enriquecer, recriar ou avancar a cultura académica que esta representada no curriculo

de formacéao do profissional de fisioterapia.

Art. 4°. Para contemplar a ampla gama de conhecimentos fisioterapéuticos que fazem
parte das disciplinas do curriculo do curso, o TCC podera versar sobre temas e praticas
diversificadas, desde que académica e profissionalmente relevantes, a juizo dos

orientadores.

Art. 5. A area tematica a ser desenvolvida no TCC sera de escolha dos estudantes
matriculados nas disciplinas, devera estar inserida na proposta curricular do curso e

atender as linhas de pesquisa e disponibilidade dos professores orientadores.

Art. 6°. O TCC devera ser desenvolvido individualmente ou em dupla de estudantes.
Serao aceitos trabalhos de estudantes que participam de iniciagao cientifica, desde que
o orientador da pesquisa preencha e assine o Termo de Compromisso de Orientagao
do TCC (Anexo 2).

Art. 7°. O TCC sera desenvolvido nas disciplinas de Trabalho de Conclusao de Curso

em Fisioterapiale Il (TCC l e ll).
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CAPIiTULO |
DO CONCEITO

Art. 8°. Entende-se por Trabalho de Conclusdo de Curso em Fisioterapia (TCC) uma
modalidade de atividade obrigatoria do Curso de Graduacdo em Fisioterapia que
consiste na elaboragédo de um trabalho cientifico nos ultimos semestres do curso. Este
trabalho devera ser desenvolvido sob a orientagdo de um docente do quadro da
Faculdade de Ceilandia da Universidade de Brasilia na forma de um projeto de pesquisa
durante a disciplina de TCC | e, em continuidade a este projeto, um artigo cientifico na
disciplina de TCC Il.

I. As atividades de orientacao, elaboracao, apresentacao e avaliacdo do TCC sao

parte integrante das disciplinas de TCC | e Il

CAPITULOII
DOS OBJETIVOS

Art. 9°. O TCC visa proporcionar a articulagado entre o ensino, pesquisa e extensao,
instrumentalizando o estudante na producgéao e socializagdo do conhecimento cientifico

no ambito do Curso de Fisioterapia.

Paragrafo unico — Tem como objetivos especificos desenvolver e articular teoria
e pratica; aperfeicoar habilidades desenvolvidas na busca em bases de dados
indexados; aprimorar habilidades na leitura, interpretacdo e producédo de textos

cientificos.
CAPITULO Il
DA DURAGAO E DAS ATIVIDADES PRINCIPAIS DAS DISCIPLINAS

Art. 10°. A duracéo total das atividades relacionadas ao TCC sera de, no minimo, dois
semestres letivos podendo ser desenvolvidas a partir do oitavo semestre do Curso de
Graduacao em Fisioterapia da UnB/FCE.
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Art. 11°. As atividades do TCC se desenvolverdo segundo a matricula do(s)

estudante(s) na(s) seguinte(s) disciplina(s) obrigatéria(s):

I. Trabalho de Conclusdo de Curso em Fisioterapia | (TCC |) - 2 créditos — com a
elaboracdo do projeto de pesquisa e, caso se aplique, a submissao ao Comité

de Etica em Pesquisa, sob a supervisdo direta de um professor orientador.

[I.  Trabalho de Conclusdo de Curso em Fisioterapia Il (TCC Il) - 2 créditos — com
a finalizagdo da pesquisa, apresentagao dos resultados em forma de artigo
cientifico e aula expositiva perante uma banca examinadora composta por trés

professores, tendo como presidente o professor orientador.
CAPITULO IV
DAS NORMAS TECNICAS

Art. 12°. Aredacao do projeto desenvolvido na disciplina de TCC | devera obedecer aos
padrdes técnicos exigidos para a elaboracao de trabalhos cientificos, em conformidade

com as normas da ABNT.

Art. 13°. A redagao da versao final desenvolvida na disciplina de TCC Il devera ser
elaborada na forma de artigo cientifico de acordo com as normas da revista escolhida

pelo professor orientador.

Paragrafo unico - As normas da ABNT estao disponiveis na Biblioteca Central da

UnB. Recomenda-se a utilizagdo das versdes mais atuais das mesmas.
CAPIiTULO V
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO EM FISIOTERAPIA |

Art. 14°. O produto final do trabalho desenvolvido na disciplina TCC | devera ser um
Projeto de Pesquisa (com no maximo 20 paginas) digitado em fonte Times New Roman
ou Arial tamanho 12, espagamento 1,5 entre linhas, em folhas A4 impressas em um s6
lado e com margens de 3 cm (superior e esquerda) e 2 cm (inferior e direita). O mesmo
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devera conter, no minimo e obrigatoriamente, os seguintes elementos:

I. Capa padronizada de apresentacdo, modelo UnB, contendo identificagcao da
instituicdo, do curso, nome do estudante, titulo do trabalho (preferencialmente
até no maximo 15 palavras), local e ano da realizagao.

. Folha de rosto, contendo os dados de identificacdo: nome do autor, do
orientador, da instituicdo, curso, 6rgdo e demais elementos necessarios a
vinculagao do projeto, titulo, local e ano da realizagao.

[ll.  Sumario.

IV. Introducéo.

V. Referencial tedrico.

VI. Metodologia.

VIl. Resultados esperados.
VIIl.  Cronograma.

IX. Orgamento.

X. Referéncias bibliograficas.

Art. 15°. Para o inicio da fase de execugao da pesquisa, quando aplicavel, sera exigida

a prévia aprovagao pelo Comité de Etica em Pesquisa competente.

Art. 16°. Qualquer alteracdo no projeto original, a qualquer tempo, devera ser
submetida a avaliagao do professor orientador e comunicada formalmente ao professor
da disciplina de TCC I.

Art. 17°. A entrega do trabalho desenvolvido na disciplina TCC | devera ser realizada
mediante a apresentagcdo de uma coépia impressa e encadernada em espiral para o

professor da disciplina de TCC I.

Art. 18°. A nota final da disciplina de TCC | sera obtida levando-se em consideragao o
desempenho do estudante no cumprimento das atividades propostas durante o

semestre e pela nota do projeto entregue.

Art. 19°. Ao TCC | entregue fora do prazo ou que ndao cumpra quaisquer das obrigagdes

estipuladas pelo professor da disciplina, sera atribuida a mengao “SR”.
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CAPITULO VI
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO EM FISIOTERAPIA II

Art. 20°. Aredacéo final do trabalho desenvolvido na disciplina de TCC Il devera ser em
formato de artigo cientifico segundo as normas da revista cientifica selecionada pelo

professor orientador, que deverao constar nos anexos do trabalho.

Art. 21°. A entrega do trabalho desenvolvido na disciplina TCC Il devera ser realizada
mediante a apresentacdo de quatro copias impressas, encadernadas em espiral, 10
dias antes da primeira data de apresentagao dos TCC’. Todas as copias deverao ser
apresentadas ao professor da disciplina de TCC |l, em data estipulada no plano de
ensino do semestre corrente. Apenas um dos exemplares fica com o professor do TCC
II, os demais deveréo ser distribuidos pelo proprio aluno para os dois membros titulares
e o orientador no prazo maximo de 4 dias corridos apods a data de apresentacao ao
professor do TCC II. O aluno devera entregar o formulario de recebimento (anexo 7)

assinado por todos os professores na data do recebimento.

Art. 22°. Ap6s a apresentacédo do trabalho para a banca examinadora, o estudante
devera realizar as corre¢cdes sugeridas pelos professores. Em seguida, o estudante
devera entregar na secretaria de graduacao da FCE-UnB, em data que sera divulgada
pela secretaria a cada semestre letivo, uma cépia da versao final do trabalho em versao
eletrénica com arquivo em formato pdf devidamente identificados com nome completo,
curso e orientador. Todos os documentos devem ser entregues conforme orientagao da

secretaria de graduagao da FCE (Anexo 9).

Art. 23°. A Camara de Ensino de Graduacdo, em sua 1.2272 reunido, realizada em
14/12/2010, estabeleceu a compulsoriedade do depdsito de cépia digital dos trabalhos
de concluséo de cursos de graduacéao e de especializacdo da UnB na Biblioteca Digital
de Monografias (BDM), sob responsabilidade da Biblioteca Central (BCE). Vide anexo
9e10.

Art. 24°. Os documentos a serem depositados na BDM deveréo ter autorizag&o prévia

dos detentores dos direitos autorais mediante a assinatura do Termo de Autorizagéo do
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Autor, com base na licenga Creative Commons. Ou podem ser autorizados pelos chefes
dos Departamentos, através de uma licenca padréo. Termo de Autorizagédo preenchido
e assinado pelo autor, conforme modelo (anexo 9). Deve ser preenchido e entregue um
termo por autor. Em caso de liberacdo parcial do texto (retencdo do texto na integra
pelo prazo de 1 ano), é necessaria uma declaracdo simples assinada pelo(s)
estudante(s) e seu orientador(a), conforme modelo disposto no anexo 10.

Art. 25°. A nota final da disciplina de TCC Il sera obtida levando-se em consideracao: o
desempenho do estudante no cumprimento das atividades propostas durante o
semestre (20%), a média das notas atribuidas pela banca examinadora ao artigo
cientifico (40%) e a média das notas atribuidas pela banca examinadora a apresentagao
do trabalho (40%).

Art. 26°. Aos produtos da disciplina de TCC Il entregues fora do prazo ou que nao
cumpram quaisquer das obrigagcbes estipuladas pelo professor da disciplina, sera

atribuida a mencao “SR”.

Paragrafo unico - No encerramento da disciplina, o professor de TCC
encaminhara todos os documentos a coordenag¢ao do curso para arquivamento e,

posteriormente, poderao ser encaminhados a biblioteca da faculdade.
CAPITULO VII

DA COORDENAGAO DAS ATIVIDADES DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO EM FISIOTERAPIA

Art. 27°. A coordenacao do Trabalho de Conclusdo de Curso em Fisioterapia é de

responsabilidade dos professores das disciplinas de TCC | e TCC II.
Art. 27°. Compete a coordenacgao do Trabalho de Conclusao de Curso em Fisioterapia:

I. Publicar semestralmente as areas tematicas de todos os professores da FCE,
entre os quais os estudantes poderao optar por desenvolver seu TCC.
Il. Informar ao colegiado sobre a existéncia de demanda excedente de estudantes

para orientagdo e encaminhar os estudantes aos professores orientadores que
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ainda tiverem disponibilidade de vagas para orientagéo.

Proceder a orientacdo inicial dos estudantes quanto a escolha do tema a ser
desenvolvido no TCC e a divulgagéo deste Regulamento.

Publicar semestralmente o cronograma das disciplinas de TCC | e TCC Il.
Acompanhar as atividades dos professores orientadores na orientacdo dos
estudantes matriculados nas disciplinas de TCC.

Encaminhar a Coordenacdo do Curso de Fisioterapia as solicitagdes
formalizadas por escrito pelos estudantes, a respeito de alteragédo do projeto
e/ou da substituicdo do professor orientador.

Analisar e decidir a respeito das solicitacbes feitas pelos professores
orientadores objetivando a colaboracdo de coorientadores para o
desenvolvimento dos TCC’s sob sua responsabilidade. Somente havera a
formalizacao apds a assinatura, pelo coorientador, do Termo de Concordancia
de Coorientagcdo (Anexo 3), reconhecendo que sua participagdo na pesquisa
nao configura vinculo empregaticio nem prestacdo de servicos a UnB e,
concordando que o trabalho sera publicado e divulgado, sejam quais forem os
resultados (Anexo 3).

Divulgar, semestralmente e com a necessaria antecedéncia, a composicao das
bancas examinadoras que deverao avaliar os Trabalhos de Concluséo do Curso
de Fisioterapia.

Convocar reunides com professores orientadores, sempre que necessario.

Convocar reunides com estudantes matriculados nas disciplinas TCC | e Il
CAPITULO VIII

DA ORIENTAGAO DO TCC

Art. 28°. A orientagao do TCC é de responsabilidade do professor orientador.

Art. 29°. A funcao de orientador do trabalho deve obrigatoriamente ser exercida por

docentes da Faculdade de Ceilandia, com titulo minimo de mestre.

Art. 30° - Cada projeto de pesquisa podera ser orientado por até dois professores sendo
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um orientador e outro coorientador. O coorientador podera ser professor da UnB
(colaborador, cedido e/ou substituto), professor externo a UnB ou profissional de outras
instituicdes, a juizo do professor orientador. Para o coorientador a exigéncia minima é

a titulacdo de mestre.

Art. 31° - O projeto de pesquisa a ser desenvolvido podera resultar de proposta do
interessado, aprovada pelo orientador, bem como de proposta dos professores

orientadores (orientador e coorientador).

Art. 32° - Caso haja impossibilidade do professor em realizar a orientagdo do TCC apds
a assinatura do Termo de Compromisso de Orientacdo, o mesmo devera encaminhar
uma carta por escrito aos professores das disciplinas de TCC | e Il explicitando

detalhadamente os motivos.

Art. 33° - Cabe ao Professor Orientador:

I. Analisar e deferir a cada semestre as solicitacbes de orientagao levando em
consideragao a relevancia e a viabilidade do tema proposto.

II. Registrar as atividades desenvolvidas e a frequéncia discente em formulario
proprio (Anexo 4) e encaminha-lo ao professor das disciplinas de TCC | e Il no
final do semestre.

[ll.  Cumprir o horario que for combinado com seus orientandos para desenvolver
as atividades relacionadas ao TCC.

IV. Cumprir e fazer cumprir os prazos estabelecidos para realizagao das atividades
relacionadas com os TCC | e |l para cada semestre letivo.

V. Prestar aos estudantes orientagao técnico-cientifica na elaboragao do TCC.

VI. Oferecer aos estudantes orientagao e sugestdes quanto a bibliografia e demais
fontes de consulta e pesquisa.

VII. Orientar os estudantes no encaminhamento do Projeto de TCC para avaliagcéao
pelo Comité de Eticaem Pesquisa, assim como encaminhamentos necessarios,
tanto na UnB como em outras instituicdes, caso se aplique.

VIIl. Orientar os estudantes durante todas as etapas de confeccdo do Projeto de
Pesquisa e do Artigo Cientifico nas disciplinas de TCC | e I, respectivamente.

IX. Orientar os estudantes para a entrega da copia final do Projeto de Pesquisa e
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do Artigo Cientifico nas disciplinas de TCC | e Il, respectivamente.

Avaliar o rendimento escolar dos estudantes nas atividades pertinentes ao TCC,
na forma prevista neste Regulamento e nas disciplinas Trabalho de Concluséo
de Curso em Fisioterapia | e Il.

Presidir as Bancas Examinadoras dos TCC’s dos estudantes que tenham sido
por si orientados.

Participar, quando convidado, das Bancas Examinadoras dos TCC'’s.

Atender as convocacgdes dos professores das disciplinas de TCC para tratar de
assuntos relacionados aos TCC sob sua orientagao.

Cumprir e fazer cumprir este Regulamento e todos os prazos estabelecidos.

Ao admitir um estudante para orientagao, o professor (a) orientador (a) deve
considerar e prever as suas possibilidades de afastamentos e/ou periodo de
férias durante os semestres em que o estudante estara matriculado nas
disciplinas de TCC | e Il, especialmente durante o periodo de apresentacao do

trabalho final.

Nas situagdes em que o professor (a) orientador (a) precisar se afastar e/ou
gozar de periodo de férias, 0 mesmo devera imediatamente providenciar um
professor da Faculdade de Ceilandia (de acordo com o Art. 29 deste regimento)
para assumir a orientagao do estudante e responder por todas as atividades
cabiveis ao orientador. Esse professor substituto podera ser o coorientador,

desde que este atenda aos requisitos minimos.

Docentes afastados das atividades por qualquer motivo e/ou em periodo de
férias ndo devem fazer parte das bancas examinadoras dos TCC'’s, exceto em

casos excepcionais.

Excepcionalmente, o orientador (a) podera ser substituido apenas na
presidéncia e participacdo da banca examinadora, entretanto, devera indicar
um professor da Faculdade de Ceilandia e n&o podera contestar as notas
atribuidas pela banca examinadora.
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O professor orientador é responsavel por manter o estudante informado de toda

e qualquer alteracado necessaria durante a execucéao do trabalho.

Paragrafo unico - O estudante tem liberdade na escolha do orientador que por
sua vez tem liberdade para aceitar e decidir sobre a quantidade de oferta de vagas.
Entretanto, havendo grande demanda junto a Disciplina de TCC | e I, fica
obrigatério o aceite dos professores orientadores fisioterapeutas do colegiado,

com base na média estabelecida pelo professor das disciplinas de TCC | e Il.

CAPITULO IX

DOS ESTUDANTES ORIENTANDOS DE TCC

Art. 34°. Sdo considerados orientandos todos os estudantes regularmente matriculados

na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso | e |l do Curso de Fisioterapia da UnB,

que ja possuirem o Termo de Compromisso para Orientagdo assinado pelo professor

orientador (Anexo 2).

Art. 35°. Sao atribui¢cdes do estudante orientado:

VI.

VII.

Escolher um orientador que preencha os requisitos elencados no Art. 28° deste
documento.

Desenvolver as atividades académicas que séo inerentes ao TCC.

Contribuir para a divulgacao de seu TCC junto aos estudantes e professores da
faculdade, promovendo oportunidades de conhecimento tanto do
desenvolvimento como dos resultados.

Relatar regularmente ao professor orientador as atividades académicas
cumpridas, e que integrarao o texto final do trabalho.

Cumprir o calendario estipulado pelas disciplinas de TCC | e I, conforme
agenda divulgada no inicio do semestre.

Encaminhar aos professores das disciplinas de TCC os registros de andamento
e documentos gerais das atividades relativas aos TCC’s, de acordo com o
cronograma de cada disciplina.

Ser criativo e proativo no desenvolvimento da pesquisa.



hl‘l .
Universidade de Brasilia

Faculdade de Ceilandia
Curso de Fisioterapia

VIIl. Elaborar um projeto de pesquisa na disciplina de TCC | de acordo as normas
da ABNT em vigor e um artigo cientifico na disciplina de TCC Il no formato da
revista cientifica definida em conjunto com o professor orientador.

IX. Entregar quatro cépias impressas do artigo cientifico desenvolvido na disciplina
de TCC Il, encadernadas em espiral, 20 dias antes da data de apresentacéo.
X. Zelar para que nao ocorra nenhuma citagdo plagiada, sob o risco de ser
reprovado nas disciplinas.
XI. Preparar a apresentacao oral para defesa do TCC Il.
XII.  Apresentar oralmente o resultado final do TCC Il.

XIll. Realizar as corregdes sugeridas pelos professores da banca examinadora.

Art. 36°. Os orientandos serao autorizados a trocar de orientador apenas quando o nao
cumprimento do disposto no Art. 32°. Neste caso os orientandos ficarao responsaveis
por providenciarem um substituto e encaminhar imediatamente aos professores das
disciplinas de TCC um novo Termo de Compromisso de Orientacdo (Anexo 2)
devidamente preenchido e assinado pelo novo orientador. O mesmo se aplica quando
for necessaria a substituicdo do orientador por outros motivos, de ordem profissional ou
pessoal. Nestes casos, a manutengdo ou ndo do tema inicial devera ser acordada e

formalizada entre as partes.
CAPITULO X
DA AUTORIADO TCC

Art. 37°. Para a autoria dos Trabalhos de Conclusdo de Curso de Graduagdo em

Fisioterapia deverao ser considerados:

|. Para fins de responsabilidade perante o Comité de Etica em Pesquisa o
pesquisador responsavel sera o professor orientador.
Il. Para fins de publicacdo de resultados parciais e/ou finais do TCC em quaisquer
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eventos e publicagdes cientificas e/ou leigas, o autor principal sera o estudante
que realizou o trabalho. O nome do orientador devera ser o ultimo a ser citado
nessa publicacio.

[ll.  Qualquer tipo apresentacdo ou submissao das ideias, dos resultados parciais
ou finais em eventos leigos ou cientificos, deve ser inicialmente aprovada pelo

professor orientador.

CAPITULO XI
DA AVALIAGAO DO TCC

Art. 38° A avaliacdo do rendimento escolar dos estudantes sera realizada nas

disciplinas Trabalho de Conclusédo de Curso em Fisioterapia | e Il.

Art. 39°. A frequéncia do estudante bem como sua aprovacéo ou reprovagao estarao

de acordo com o Art. 123 do Regimento Geral da UnB.

Art. 40°. Os estudantes considerados reprovados nas disciplinas TCC | ou Il, na
conformidade do disposto no Regimento da UnB, poderédo matricular-se novamente no
semestre letivo seguinte, admitindo-se a mudanga de tematica do TCC. Em casos
especiais, sob apreciacado do professor das disciplinas de TCC | e Il, podera ocorrer a
mudanca do Professor Orientador. O estudante devera ser responsavel em providenciar
um novo orientador ou a anuéncia de continuidade da orientagdo com 0 mesmo
professor orientador. Em ambos os casos, o estudante deve apresentar ao professor do
TCC Il um novo termo de orientagdo (Anexo 2) assinado pelo orientador no prazo
maximo de até duas semanas apos o inicio do novo semestre letivo. Casos especificos

deverao ser discutidos pelo colegiado do curso de Fisioterapia.

Art. 41°. A avaliagdo de desempenho na disciplina de TCC [, na qual sera avaliado o
projeto de pesquisa (versao escrita), cabera aos professores das disciplinas de TCC I.
Serao considerados para tal os aspectos metodolégicos, a profundidade do conteudo,
assiduidade as sessodes de orientagdo, comprometimento, cumprimento de normas e

prazos.
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Art. 42°. Na disciplinade TCC I, a avaliagc&o do trabalho final sera realizada nas versdes

escrita e oral. Para tal sera constituida uma banca examinadora composta por trés

membros, sendo estes:

O professor orientador que avaliara o conteudo, assiduidade as sessdes de
orientagao, comprometimento, cumprimento de normas e prazos.

Dois professores convidados que avaliardo os aspectos tematicos e
metodoldgicos. Para esta composic¢ao, o professor orientador podera indicar o

nome dos dois docentes convidados e um suplente (Anexo 5).

Paragrafo unico — A nota final da disciplina sera atribuida conforme o Art. 122 do
Regimento Geral da UnB e composta pela somatdria de trés notas:

1. nota atribuida pelo professor da disciplina de TCC Il, frente ao cumprimento

das atividades propostas durante o semestre (equivalente a 20%).

média das notas atribuidas pela banca examinadora ao artigo cientifico
(equivalente a 40%).

média das notas atribuidas pela banca examinadora a apresentacdo do

trabalho (equivalente a 40%).

a banca examinadora podera, em casos especificos, recomendar o
cancelamento da sessao publica de apresentacgao do trabalho de conclusao de
curso, de maneira que sera atribuida nota zero para a apresentagao e o artigo

cientifico sera avaliado conforme o item 2.

Art. 44°. O Professor Orientador, em conjunto com os membros titulares da Banca

Examinadora, farao o registro, em ata, das notas obtidas, conforme o formulario em

anexo (Anexo 8).

Art. 45°. A ata, com as notas atribuidas na defesa, devera ser assinada pelos trés

membros da Banca Examinadora e pelo estudante avaliado.

Art. 46°. Na decisao final da Banca Examinadora nao cabera recurso.

CAPITULO XII
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DA COMPOSIGAO DA BANCA EXAMINADORA

Art. 46°. A Banca Examinadora sera constituida por trés membros titulares e um
suplente, todos indicados pelo professor orientador e homologada pelos professores

responsaveis pelas disciplinas de TCC.
Art. 47°. O Professor orientador do trabalho sera o presidente da sessao.

Art. 48°. Todos os membros da banca examinadora, titulares ou suplente, deverao
obrigatoriamente ser especialistas e/ou estar regularmente matriculados em cursos
pos-graduacao stricto sensu, mestrado e doutorado. A garantia da titulagdo minima dos

membros da banca ficara sob responsabilidade do professor orientador(a).

Art. 49°. Frente a impossibilidade de comparecimento de um dos membros titulares da
banca examinadora os professores responsaveis pelas disciplinas de TCC deverao ser

avisados para providenciar a substituicao.

Paragrafo unico — Eventuais alteragdes posteriores da composicdo da Banca
Examinadora serdo examinadas e homologadas pelos professores responsaveis pelas
disciplinas de TCC.

CAPITULO Xl

DA APRESENTAGAO DO TCC

Art. 50°. A apresentacdo oral a banca examinadora ocorrera em sessao aberta ao
publico, presidida pelo professor orientador, na data e horarios definidos no calendario
proprio desta atividade, dispondo o estudante de até 20 minutos para expor o conteudo
de seu trabalho. Apds a apresentacao oral, cada membro da banca examinadora tera
tempo determinado pelo presidente da banca para proferir seus comentarios e
consideragoes. A duracao total do TCC devera ser no maximo de 1 hora e 30 minutos,
sendo obrigatoriamente 20 minutos destinados a apresentagao do(s) estudante(s) e os

outros 70 minutos serado distribuidos a critério do(a) professor(a) Orientador(a).

Art. 51°. Para as apresentacdes de TCC em dupla o tempo de apresentacao devera ser
dividido igualmente sendo a ordem de apresentacao definida a juizo do orientador.
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Art. 52°. Os estudantes que necessitarem recursos audiovisuais para sua apresentacao
deverao informar os professores responsaveis pelas disciplinas de TCC

antecipadamente.

Art. 53°. O membro da banca examinadora na condi¢ao de presidente da sesséo, zelara

pelo cumprimento dos tempos para as apresentagdes e comentarios da banca.
CAPITULO XIV
DA ORGANIZAGAO DAS ETAPAS DE ATIVIDADES

Art. 54°. No desenvolvimento das atividades do TCC serdo observadas as etapas,
apresentadas nos quadros a seguir, tomando como referéncia o ultimo dia de aulas do
semestre letivo conforme calendario definido pelo Decanato de Ensino de Graduacgao

da Universidade de Brasilia.

Quadro 01: Desenvolvimento das atividades do TCC I:

Semana Conteudo — Turma A

1 Aula introdutéria — apresentagao da disciplina, do plano de ensino e regulamento

> Discussao da tematica do projeto, apresentacéo das linhas de pesquisa e oferta de vagas dos
orientadores

3 Definicéo da tematica junto ao orientador e solicitagao de orientagéo

4 Entrega da carte de aceite do orientador

5 Discussao sobre a elaboragéo do projeto de pesquisa (tema e problematica orientadora na questao
central a ser respondida)

6 Elaboragéo do projeto de pesquisa (fichamentos, justificativa e objetivo)

7 Elaboragéo do projeto de pesquisa (metodologia e resultados esperados)

8 Elaboragéo do projeto de pesquisa (cronograma e orgamentos)

9 Elaboragéo do projeto de pesquisa (Introdugéo e referencial tedrico)

10 Elaboragéo do projeto de pesquisa (elementos pré e pos textuais)

11 Discussao final do projeto com o orientador

12 Entrega da verséo final do projeto de pesquisa e entrega da lista de frequéncia

13 Avaliacéo dos projeto de pesquisa

14 Avaliacéo dos projeto de pesquisa
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15 Consideragbes finais sobre os projetos de pesquisa e entrega das mengdes

Quadro 02: Desenvolvimento das atividades do TCC II:

Semana Contetdo — Turma A

1 Apresentagéo da disciplina de TCC Il e regulamento dos trabalhos

5 Desenvolvimento da pesquisa. Caso se aplique, ap6s a aprovacéo pelo Comité de Etica em
Pesquisa.

3 Discussao sobre o andamento das pesquisas e definicdo da revista para a qual sera confeccionado
o artigo

4 Redacao e adequagédo do artigo conforme as normas da revista

5 Redacao e adequagédo do artigo conforme as normas da revista

6 Redacao e adequagédo do artigo conforme as normas da revista

7 Redacao e adequagédo do artigo conforme as normas da revista

8 Encaminhamento da Composigédo de Banca a Coordenagédo de TCC

9 Entrega da vers&o impressa do artigo cientifico para distribuicdo a banca sugerida
(aproximadamente 30 dias antes da defesa publica)

10 Apresentacao do cronograma das apresentacdes (data, horario, local e composi¢éo da banca)

11 Orientacdes de oratéria e padronizagédo das apresentagdes

12 Treinamento das apresentagdes

13 Apresentagao publica dos Trabalhos de Conclusao de Curso

14 Entrega da verséo final do artigo cientifico em formato impresso e eletronico e da lista de frequéncia
de reunides para o professor de TCC II.

15 Discussao final e entrega de mengdes

Paragrafo Unico — As datas correspondentes para cada evento especificado no
quadro de atividades serao divulgadas pelos professores das disciplinas de TCC
a cada semestre letivo de acordo com os periodos estabelecidos no calendario
académico da Universidade.

CAPITULO XV-DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 55°. Os casos omissos deste regimento serdao analisados pela Coordenagao do

TCC e Coordenacao do Curso de Graduagao em Fisioterapia.

Art. 56°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Colegiado
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ANEXO 1

Definicdao de linha de pesquisa e oferta de vagas
para orientagao de Trabalho de Conclusao de Curso de Fisioterapia

Ano:
Docente:

E-mail/Telefone:

Solicito a abertura de vaga(s) para orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso de

Fisioterapia, conforme discriminacdo abaixo:

Linha de pesquisa N° Vagas

Comprometo-me a orientar os estudantes interessados na linha de pesquisa disponibilizada
acima. Estou ciente das minhas responsabilidades como orientador de acordo com o regimento

do TCC de Fisioterapia:

- Prestar orientagdo técnico-cientifica aos estudantes na elaboragdo do Projeto de TCC.

- Registrar as atividades desenvolvidas e a frequéncia discente.

- Cumprir o horario que for combinado com o estudante para orientagao do trabalho.

- Assinar documentagdes necessdrias para o andamento do TCC.

- Avaliar a relevancia e a viabilidade do tema proposto pelo estudante.

- Orientar os estudantes no encaminhamento do projeto para o Comité de Etica em Pesquisa.
- Orientar o estudante até a conclusao da disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso Il.

- Participar das bancas examinadoras dos TCC.

- Presidir as bancas dos estudantes sob sua orientagao.

- Atender a eventuais convocac¢des do professor da disciplina de TCC.
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ANEXO 2

TERMO DE COMPROMISSO PARA ORIENTAGAO

Brasilia, de de

Pelo presente termo de compromisso que entre si celebram, de um lado o estudante

Matricula
e de outro lado o(a) professor(a)
Matricula FUB n° , do quadro pessoal permanente da Universidade
de Brasilia, do Curso de . Consonante com o Regulamento

das Disciplinas de Trabalho de Conclusao do Curso de Graduagao em Fisioterapia
assumo a responsabilidade de orientar o estudante supracitado no desenvolvimento do

Trabalho de Concluséo de Curso nas disciplinas de TCC | e TCCII.

Estudante Professor Orientador

Professor das disciplinas de TCC
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ANEXO 3

TERMO DE CONCORDANCIA PARA COORIENTAGAO

Brasilia, de de

Pelo presente termo de compromisso que entre si celebram, de um lado o estudante

Matricula

e de outro lado o(a) coorientador

CPF/FUB n° . Consonante com o Regulamento das Disciplinas

de Trabalho de Conclusdo do Curso de Graduagdo em Fisioterapia reconheco que
minha participagdo na pesquisa nao configura vinculo empregaticio nem prestacéo de
servigos a UnB e, concordando que o trabalho sera publicado e divulgado, sejam quais

forem os resultados.

Estudante Professor co-orientador

Professor orientador Professor das disciplinas de TCC
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ANEXO 4

ESCALA DE ATENDIMENTOS DO ORIENTANDO

Prof.: FUB:
Estudante: Matricula:
Titulo do projeto:
DATA ASSUNTO DISCUTIDO VISTO DO ORIENTADOR
* Utilizada tanto no TCC | como no TCC Il.
Apto para ir para a banca examinadora () SIM ( )NAO

Parecer do Comité de Etica em Pesquisa ( ) SIM

for NAO

( ) NAO. Justifique se a resposta

Estudante

Data de recebimento do documento: [

Professor Orientador

Professor das disciplinas de TCC
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ANEXO 5

AVALIAGAO DA DISCIPLINA/PROJETO TCC

Aluno: Matricula:

Titulo do projeto:

CRITERIOS Peso Nota
ENTREGA DE DOCUMENTOS 1,0
Termo de orientacéo 0,5
Escala de atendimentos 0,5
PRESENGA/PARTICIPACAO EM AULA 20
(Sem faltas=2,0/ 1 falta=1,5/ 2 falta =1,0/ 3 faltas=0,5/ 4 faltas=0,0) i
AVALIACAO DO PROJETO ESCRITO
Presencga de itens obrigatérios 2,8
Capa (ter itens obrigatorios) 0,2
Folha de Rosto (ter itens obrigatérios) 0,2
Sumario (ter itens e subitens; paginagdo correta) 0,2
Introduc&o (ter objetivos, contetdo) 0,2
Referencial Tedrico 0,3
Metodologia (ter itens obrigatérios) 0,3
Metodologia (descrigéo dos instrumentos e procedimentos) 0,6
Resultados esperados (relagéo com objetivo) 0,2
Cronograma (fases, CEP, apresentagdo de TCC 2) 0,2
Orgamento (materiais e responsavel pelo custeio) 0,2
Referéncias (presenca, se todas as citagdes estdo referenciadas) 0,2
Aspectos Formais 2,0
Limite de paginas (>15, <20) 0,3
Formatacao das referéncias (ABNT) 0,5
Citacao das referéncias 0,5
Quantidade e atualizagédo das referéncias (min 10, 10 anos) 0,5
Adequacao da paginacao 0,2
Conteudo 1,2
Apresentacao do problema (forma légica, ordenada, clara) 0,4
Coeréncia entre objetivos, metodologia e resultados esperados 0,4
Citagao/referéncia ao Comité de Etica 0,4
Uso correto da linguagem culta e corre¢cao gramatical 1,0
TOTAL | 10,0 |

Data: / / Professor da Disciplina TCC:
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ANEXO 6

24

, orientador do(s)

estudante(s)

indico o(s) professor(es) abaixo citado(s) para compor a banca examinadora do TCC Il

intitulado:

Titulares

Nome completo
e titulagao

Telefone

E-mail

Disponibilidade de Data e Horarios

Nome completo
e titulagao

Telefone

E-mail

Disponibilidade de Data e Horarios

Suplente

Nome completo
e titulacéo

Telefone

E-mail

Disponibilidade de Data e
Horarios

Assinatura do Professor Orientador
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ANEXO 7

FORMULARIO DE ENTREGA DOS EXEMPLARES PARA BANCA EXAMINADORA

Brasilia, de de

Aluno (a)

Matricula

25

PROFESSOR(A) DATA ASSINATURA

Os alunos tem um prazo de 4 dias corridos a partir da data estipulada para entrega do
texto na disciplina de TCC II.

Data limite para devolugao deste formulario assinado: / /

Assinatura do docente responsavel pelo TCC Il
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ANEXO 8

ATA DA DEFESA PUBLICA DO TCC

Aos dias do més de do ano de dois mil e , has

dependéncias da Faculdade de Ceiléandia da Universidade de Brasilia (UnB), foi
instalada a sessao publica para julgamento do TCC elaborado pelo(s) estudante(s)
Matricula: e
do

Matricula:

Curso de Fisioterapia, intitulada:

ApOs a abertura da sesséo, o professor ,

orientador e presidente da banca julgadora, deu seguimento aos trabalhos,
apresentando os demais examinadores, os professores:
1. e 2.

Foi dada a palavra ao autor, que expbs seu trabalho e, em seguida, procedeu-se a

arguicao e respostas do(s) estudante(s). Ao final, a banca, resolveu atribuir as notas:

Presidente Avaliador 1 Avaliador 2 Média Final
Artigo (4,0) (4,0) (4,0)
Apresentagao (4,0) (4,0) (4,0)

* o restante da nota (2,0) sera atribuida pelo professor da disciplina de TCCII.

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a sesséo e lavrada a presente ata que sera
assinada por quem de direito.
de

Ceilandia, de 20

Estudante 1 Estudante 2

Assinatura do orientador Assinatura do avaliador 1 Assinatura do avaliador 2
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ANEXO 9

MINUTA DE CIRCULAR

Regras para envio de monografia:

e Todos os arquivos deverao ser enviados em formato PDF;

e Os arquivos deverao estar escaneados ¢ nao fotografados; *

e Envio da monografia completa, mesmo em se tratando de publicagdo parcial;

e O TCC devera atender a normativa da ABNT, e no caso de TCC no formato artigo, devera
conter uma capa padronizada com nome do aluno, orientador, banca e data de aprovagao;

e O formulario da Biblioteca Digital ¢ Monografias (BDM), deverd estar totalmente
preenchido e assinado pelo aluno. O termo deve ser o mais recente e sem rasuras (2016);

e A solicitacdo de publicagcdo parcial devera ser feita mediante justificativa assinada e
carimbada pelo orientador do trabalho;

e No caso de publicagao parcial, enviar o BDM e justificativa em um tinico arquivo;

e TCC em dupla, deverd ser enviado em um tUnico e-mail o BDM e justificativa (se
publicagao parcial) de ambos alunos;

e A restricdo poderd ser mantida por até um ano a partir da data de autorizagdo da
publicagdo. Para a extensdo desse prazo devera haver nova solicitagcao junto a UnB/BCE;

e Em caso de publicagdo parcial o aluno devera, obrigatoriamente, especificar os capitulos
a serem retidos;

e O aluno devera enviar os arquivos exigidos em um Unico e-mail ¢ na seguinte ordem:
TCC, BDM/justificativa. No campo assunto especificar curso/primeiro e ultimo nome do
aluno, no corpo do e-mail o0 nome completo, matricula e curso;

e A monografia so serd aceita no semestre em que o aluno estiver concluindo o curso;

e Necessidade de definicao de prazo para entrega de monografias.

e E-mail para envio dos documentos: tccfce@gmail.com

22/03/2017.
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- B8DM -
K‘*/Biblioteca Digital de Monografias

IDENTIFICAGAO

Autor:
RG: CPF: E-mail:
Telefone: Celular:
Titulo:

Palavras-chave:

Departamento: Curso:

Data de apresentacéo:

INFORMAGAO DE ACESSO AQ DOCUMENTO:
Liberacéo para publicacdo:  ( )Total ( )Parcial*
Em caso de publicacdo parcial, especifique os capitulos a serem retidos:

Havendo concordancia com a publicacdo eletrénica, torna-se imprescindivel o envio do arquivo em formato digital da
monografia completa.

*Arestricio podera ser mantida por até um ano a partir da data de autoriza¢éo da publicac&o. A extenséo deste prazo suscita justificativa junto
a UnB-BCE. O resumo e os metadados ficar&o sempre disponibilizados.

DECLARAGAQ DE DISTRIBUIGAQ NAO-EXCLUSIVA
Os referidos autores:

a) Declaram que o documento entregue é seu trabalho coriginal, e que detém o direito de conceder os direitos contidos nesta
licenca. Declaram também que a entrega do documento n&o infringe, tanto quanto Ihe & possivel saber, os direitos de qualquer
outra pessoa ou entidade.

b) Se o documento entregue contém material do qual n&do detém os direitos de autor, declaram que obteve autorizacde do
detentor dos direitos de autor para conceder a Universidade de Brasilia os direitos requeridos por esta licenca, e que esse
material cujos direitos sdo de terceiros esta claramente identificado e reconhecido no texto ou contetido do documento entregue.

Se o documento entregue & baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra instituicdo que nédo a Universidade de Brasilia,
declaram que cumpriram quaisquer obrigaces exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

Declaro estar ciente de que as midias contendo o documento serdo descartadas pela BCE apés sua inclusdo na Biblioteca Digital
de Monografias.

TERMO DE AUTORIZACAO

Na qualidade de titular dos direitos de autor do contelido supracitado, autorizo a Biblioteca Central da Universidade de Brasilia a
disponibilizar a obra, gratuitamente, de acordo com a licenga publica Creative Commmons Licenca 3.0 Unported por mim
declarada sob as seguintes condicdes:

Permitir uso comercial de sua obra?
) Sim () Nao
Permitir modificagbes em sua obra?
( ) Sim
() Sim, contanto que outros compartilhem pela mesma licenca
( ) Néo

A obra continua protegida por Direito Autoral e/ou por outras leis aplicaveis. Qualquer uso da obra que n&o o autorizado sob esta
licenca ou pela legislac&o autoral é proibido.

Local Data

Assinatura do Autor
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ANEXO 10

JUSTIFICATIVA PARA RESTRICAO DE CONTEUDO NA BDM

Eu, professor (a) , venho

por meio desta solicitar a restricdo do conteudo do trabalho de conclusdo de curso,

realizado sob minha orientacao, intitulado

pelo periodo

de 01 ano, para fins de submissao e publicagdo em periddicos cientificos nacionais e

internacionais.

Brasilia, de de

Orientador (a)



