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A- REGULAMENTO DOS ESTAGIOS CURRICULARES
SUPERVISIONADOS DO CURSO DE GRADUACAO EM
FARMACIA DA FACULDADE DE CEILANDIA - UNB

CAPITULO | - DO CONCEITO

Art. 12 — Os Estéagios Curriculares Supervisionados do Curso de Graduag¢do em Farmacia, da Faculdade de
Ceilandia (FCE), da Universidade de Brasilia (UnB), sdo constituidos como parte integrante da estrutura
curricular obrigatdria, com carga horaria e duracdo determinadas no Projeto Politico Pedagégico (PPP) de

acordo com as Diretrizes do Ministério da Educacao.

§ UNICO - Este regulamento é amparado e estd em conformidade com o que prescreve a Lei n? 11.788,
de 25 de setembro de 2008 e com a Resolucdo CNE/CES 2, de 19 de Fevereiro de 2002.

Art. 22 — Os estdgios caracterizam-se como um conjunto de atividades de aprendizagem profissional e de
ensino, sob a forma de agdes instituidas pelo discente regularmente matriculado nas
disciplinas de Estagio Estagio Supervisionado 1 ou 2 (estagiario), devidamente orientadas,
acompanhadas e supervisionadas por um professor da FCE/UnB (supervisor) e um profissional
farmacéutico (preceptor), nos diferentes campos de atuagdao do profissional farmacéutica. Em
casos excepcionais em que no campo de estagio o preceptor ndo seja farmacéutico, havera
uma avaliacdo da Comissdo de Estagio, apenas sendo aceita esta situacdo quando se tratar de

uma area nao exclusiva da profissdo farmacéutica.

Il - DOS OBIJETIVOS

Art. 32 — Os Estdgios tém como objetivos:

a) Possibilitar ao discente a vivéncia em situagGes profissionais;

b) Proporcionar experiéncia em diferentes cenarios de pratica em ambiente institucional, empresarial
ou comunitario em geral;

c) Desenvolver concepcdo de multidisciplinaridade e indissociabilidade entre teoria/pratica;

d) Integrar os conhecimentos de pesquisa, extensdo e ensino em beneficio da sociedade, de acordo
com a realidade local e nacional;

e) Propiciar um cenario para reflexdes sobre o processo de trabalho cotidiano do farmacéutico nos
servicos de Saude;

f)  Aperfeicoar habilidades técnico-cientificas e gerenciais necessarias ao exercicio profissional;

g) Garantir o conhecimento, a analise e as aplicagbes de novas tecnologias, metodologias,
sistematizacdes e organizacdes de trabalho;

h) Possibilitar o desenvolvimento do comportamento ético e do compromisso profissional,
contribuindo para o aperfeicoamento profissional e pessoal do estagiario;
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i) Possibilitar a avaliacdo continua do Curso de Graduag¢do em Farmacia da Faculdade de Ceilandia,
FCE/UnB, subsidiando o respectivo colegiado com informages que permitam adaptacbes ou
reformulagGes curriculares;

j)  Promover a integra¢do do Curso de Graduagdo em Farmécia da Faculdade de Ceilandia, FCE/UnB
Ceilandia com a sociedade.

IIl — DO PLANO DE TRABALHO DE ESTAGIO E DOS TERMOS DE COMPROMISSO
Art. 42 — A programacdo e o planejamento dos Estagios Curriculares Supervisionados devem ser elaborados
em conjunto pelo supervisor responsavel pelo estagio e preceptor da empresa/instituicdo concedente e

resultar em um Plano de Trabalho de Estagio.

Art. 52 — O Plano de Trabalho de Estagio tem por finalidade descrever e apresentar, em linhas gerais, as
atividades a serem desenvolvidas, os objetivos e a maneira como estes serdo alcancados. Este Plano devera
fazer parte da documentacgdo que sera elaborada pela FCE/UnB para celebra¢do do estagio e sera assinado
pelo representante legal da UnB/FCE, ou pelo(a) Docente da Comissdo de Estagio responsavel pela area de
atuacdo, para sua ciéncia, concordancia e homologac¢do. Somente apds a assinatura do Plano de Trabalho de
Estagio é que sera oficializado o Termo de Compromisso com a assinatura do discente, do representante da
UnB/FCE ou pelo professor da Comissdo de Estagio responsavel pela area de atuacdo, e do representante do

local concedente.

O Termo de Compromisso é um acordo tripartite celebrado entre o educando, a parte
concedente do estagio e a instituicdo de ensino, prevendo as condi¢Ges de adequagdo do
estdgio a proposta pedagégica do curso, a etapa e modalidade da formagdo escolar do

estudante e ao horario e calendario escolar. (Lei 11.788/2008)

§ 1. Quando tratar-se de um novo campo, esta proposta devera ser construida pelo candidato ao estagio e

pelo preceptor local, sendo a proposta posteriormente avaliada pela comissdo de estagio.

§ 2. Caso o Estagio Curricular Supervisionado seja realizado em uma Instituicdo que possua Convénio
oficializado ndo remunerado com a Universidade de Brasilia, ou que se trate de um Estdgio Curricular
Supervisionado Remunerado, os Termos de Compromisso deverdo ser providenciados e assinados por meio da
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA), bem como os Termos de Compromisso
firmados pelas InstituicGes Mediadoras como o Centro de Integracdo Empresa Escola (CIEE) ou outras

cadastradas na Universidade de Brasilia.

§ 3. Os Estagios Curriculares Supervisionados realizados na Secretaria de Saude do Distrito Federal serdo
oficializados pela Fundagdo de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude (FEPECS) de acordo com a Portaria

vigente.
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IV — DA REALIZAGCAO DOS ESTAGIOS

Art. 62 — Para o cumprimento dos Estagios, o discente deverd efetivar matricula em uma das 2 (duas)
disciplinas discriminadas a seguir, observando os respectivos pré-requisitos: Estagio Supervisionado 1 (cddigo:
209201) — 29 (vinte e nove) créditos (435 horas) ou Estagio Supervisionado 2 (cddigo: 209229) — 30 (trinta)

créditos (450 horas).

§12- O discente sé podera matricular-se na disciplina Estagio Supervisionado 1 apds ter cumprido todos
os créditos de disciplinas obrigatdrias que sdo oferecidas do 12 ao 82 periodo do fluxo, de acordo

com o Projeto Politico Pedagdgico do curso.

§292- Caso o discente ndo tenha cursado todas as disciplinas obrigatdrias que antecedem as disciplinas de
Estagio Supervisionado 1, a Coordenagdo, juntamente com a Comissdo de Estagio, retirard a
matricula do discente da disciplina de Estdgio supervisionado 1, a qualquer tempo.

Art. 72 — A duragdo total das atividades relacionadas aos estdgios sera de, no minimo, 2 (dois) semestres
letivos, conforme estabelecido na grade curricular do curso; os Estagios Supervisionados 1 e 2 poderdo ser

consecutivos ou nao.

§ 12- Os Estagios Supervisionados 1 e 2 devem ser realizados, nos uUltimos semestres do Curso, de acordo

com a estrutura curricular do Projeto Politico Pedagdgico do curso.

V — DA ORGANIZACAO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO
Art. 82 — Para o desenvolvimento dos Estagios, os discentes serao distribuidos individualmente ou em turmas,
respeitando as especificidades de cada cendrio de pratica. Estagios realizados pela Fundagdo de Ensino e

Pesquisa em Ciéncias da Saude (FEPECS) deverdo seguir as orienta¢des vigentes desta instituicao.

Art. 92 — As atividades a serem desenvolvidas e distribuidas nas disciplinas de estdgio supervisionado

obrigatério serdo:

§ 19 - Estdgios Supervisionados 1 e 2 — as atividades de estdgio poderao ser desenvolvidas nos seguintes
ambientes de prética:

a) Em farmécias comunitarias privadas ou no ambito do Servico Unico de Saude (SUS), em farmacias
magistrais de iniciativa publica ou privada; Em farmacias hospitalares de hospitais publicos e
privados; Laboratdrios de controle da qualidade de medicamentos, alimentos, cosméticos e
saneantes, de carater publico ou privado; Laboratérios de Andlises Clinicas e toxicoldgicas; Agéncias
e orgdos de fiscalizagcdo, gerenciamento e administracdo farmacéutica, de carater publico ou
privado; Outras dreas que poderdo ser analisadas pelo Colegiado do Curso de Farmdcia da
Faculdade de Ceilandia, FCE/UnB, de acordo com o exercicio profissional farmacéutico.

§ 29 - Os discentes deverao escolher areas DIFERENTES para Estagio 1 e Estagio 2.
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§ 32 - A Jornada de Trabalho sera definida de comum acordo entre a Instituicdo de Ensino e a parte
concedente com o objetivo de contemplar as cargas horarias de 435 horas para o Estdgio 1 e 450 horas
para o Estagio 2 em dias letivos ou Uteis. O discente podera realizar no mdximo 6 horas de jornada didria
ou 30 horas semanais, de acordo com a Lei 11.788/2008.

VI - DOS CAMPOS DE ESTAGIO
Art. 102 — Os Estdgios serdo executados em 6rgdos publicos e instituicdes de direito privado, desde que a
empresa ou instituicdo concedente atenda os seguintes requisitos:
a) Ofereca vivéncia efetiva de situagGes concretas de vida e trabalho, proporcionando experiéncia
pratica na linha de formacao do discente;
b) Possibilite a ampliagdo e o aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos do discente;

c) Possua infraestrutura, especialmente quanto aos recursos humanos e materiais, que garantam a
supervisdo e as condicdes necessdarias para a realizagdo do estagio;

d) Disponibilize um farmacéutico com desempenho nos campos especificos para atuar como
preceptores;

e) Realize, conjuntamente, o planejamento e a execugdo do Plano de Trabalho de Estagio do discente;
f)  Aceite a supervisao e avaliagdo da UnB;

g) Aceite as normas que regem os Estagios do Curso de Farmacia da Faculdade de Ceilandia, FCE/UnB
e da UnB.

Art. 112 — Nas disciplinas de Estagio Supervisionado 1 e 2, os locais de estdgio captados pela Comissdo de
Estagio serdo divulgados aos discentes aptos a cursar a disciplina, em reunido que acontecera ao final de cada
semestre que antecede o estagio. Compete ao discente a busca de vagas para a realizacdo do estagio em

outras areas de atuacdo do profissional farmacéutico.

Paragrafo Unico: Outros cendrios de Estagios Supervisionados 1 e 2 poderao ser incorporados a oferta descrita
no artigo 119, dependendo de convénios que poderdo ser firmados entre a FCE e outras instituicdes /

empresas.

Art. 122 - Caso algum discente tenha interesse em realizar as disciplinas de Estagio Supervisionado 1 e 2 em
um local ndo conveniado com a FCE/UnB, o discente devera fazer essa solicitacdo por escrito a Comissdo de
Estagio até 90 dias antes do inicio do semestre letivo, para que a Comissao tenha tempo habil de apreciar e
emitir parecer de acordo com o Art. 112. Apds esta aprovacdo, serdao oficializados o Plano de Trabalho de

Estagio e o Termo de Compromisso entre a empresa/instituicdo concedente do estéagio e a FCE.

§ 19 - Nos casos dos Estagios que dependam de processo seletivo da Instituicdo concedente ja

conveniada a Universidade de Brasilia, o discente devera comunicar por escrito a Comissdo de Estagio
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a pretensdo de prestar o processo seletivo indicando a data que ocorrera. A troca de campo sé sera

avaliada pela Comissdo, considerando-se o inicio do semestre letivo.
§ 22 - N3o é permitida a troca de campo de estagio apds o inicio do semestre letivo.

VIl - DO ACOMPANHAMENTO E DAS FORMAS DE SUPERVISAO DOS ESTAGIOS
Art. 132 — A organizagdo e o acompanhamento dos Estagios serdo realizados pelos professores do Curso de
Farmécia da Faculdade de Ceilandia participantes da Comissdo de Estagio e/ou do Colegiado e, em situacdes

excepcionais, por professores substitutos do Curso de Farmdcia habilitados na area de atuagao do estdgio.

Pardgrafo unico - A Comissdo de Estagio do Curso de Farmacia da Faculdade de Ceildndia sera responsavel
pela distribuicdo dos discentes nas diferentes turmas, considerando a demanda e a disponibilidade dos

cendrios de praticas, além do mérito (avaliado por meio do indice de Rendimento Académico — IRA).
Art. 142 — O acompanhamento do estdgio pelo professor supervisor dar-se-a nas formas:
a) Ndo-Presencial — acompanhamento por meio de fichas de avaliagdo do professor supervisor e do

preceptor e relatérios parciais e final, elaborados pelo estagiario, com a ciéncia do preceptor.

b) Presencial — reunibes periddicas, ou visitas in loco, dos supervisores com os estagiarios para o
acompanhamento das atividades desenvolvidas. Nos casos que sejam requeridos pela unidade
concedente, sera feito o acompanhamento parcial das atividades nos cendrios de pratica.

Art. 152 — A orientagdo, supervisdo e avaliagdo das turmas de estagio sdo de responsabilidade conjunta do(s)
supervisor(es) e do(s) preceptor(es) da empresa ou instituicdo concedente.

§ 12- O professor supervisor e o preceptor do servico serdo de areas afins aquela do curso do estagiario
nas situacGes previstas no Projeto Politico Pedagdgico do curso ou nas normas do presente

Regulamento de Estagio do Curso.
VIl — DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
Art. 162 — Compete ao Colegiado do Curso de Farmacia da Faculdade de Ceilandia designar a Comissdo de
Estagio, bem como os supervisores, que serdo professores responsdveis pelas disciplinas de Estagios

Supervisionado 1 e 2.
Art. 172 — Da Comissao de Estagio

§ 12- A Comissdo de Estdgio é constituida por professores integrantes do Colegiado do Curso de Farmacia
da FCE, eleitos por seus pares ou indicados pelo(a) Coordenador(a) do Curso. Esta comissdo é
responsavel pela estruturacdo e organizacdo dos estdagios curriculares supervisionados dos discentes

do Curso de Farmacia.

§ 29- Sao atribui¢cdes da Comissdo de Estagio:

22 alteragao aprovada na 492 Reunido Ordinaria do Colegiado do curso de Farmacia da FCE/UnB em 28/08/2014
Universidade de Brasilia - UnB; Faculdade de Ceilandia - FCE; QNN 14, Area Especial, Ceilandia Sul, 72220-140;
Brasilia-DF; Telefone: (61) 3107-8418 — Telefax: (61) 3107-8420 — Home page: http://fce.unb.br/



N | A . . o Faculdade de Ceilandia — FCE/ UnB
-‘ Universidade de Brasilia Curso de Farmacia

a) Elaborar e divulgar aos discentes o Regulamento de Estagios do Curso contendo diretrizes e normas
a serem cumpridas;

b) Avaliar, credenciar, descredenciar e designar os locais adequados para a realizacdo do(s) Estagio(s)
Curricular(s) Supervisionado(s) em Farmacia;

c) Organizar e estruturar o Estagio Curricular Supervisionado;

d) Selecionar os campos e/ou locais de estagio e supervisionar a tramitacdo da documentacido
necessdria para a realizacdao do estagio;

e) Avaliar e assegurar a qualidade técnico-didatica dos estagios;
f)  Encaminhar os estagiarios aos seus locais de estagio;
g) Elaborar formuldrios para planejamento, acompanhamento e avaliagao de estagio;

h) Elaborar, avaliar e propor aperfeicoamentos das normas de estagio do Curso.

Art. 182 — Do(s) supervisor(es) de Estégio.

§ 192- Ofs) supervisor(es) de estagio serdo designados pelo Colegiado do Curso, receberdo créditos, a
depender da atuagdo ndo-presencial ou presencial no campo de estagio, de acordo com o estipulado

pelo Colegiado do curso de Farmacia.
§ 29- Sao atribui¢des do(s) supervisor(es) de estagio:
a) Organizar, acompanhar, orientar, supervisionar e avaliar as atividades de estagio, junto a Comissdo
de Estagio e a Coordenac¢do do Curso, ao preceptor e ao estagiario;
b) Elaborar o programa e cronograma de atividades de estagio com apoio dos preceptores locais;

c) Acompanhar e orientar o estagidrio quanto a questdes técnico-cientificas, éticas e
comportamentais;

d) Esclarecer ao discente e ao preceptor o processo de avaliacdo do estagio;

e) Realizar atividades de visitagdao nos locais de estagio;

f)  Manter contato permanente com o preceptor de estagio;

g) Realizar reunides periddicas com discentes para acompanhamento e avaliacdo dos estagios;

h) Assegurar a qualidade técnico-pedagdgica do estagio;

i) Identificar e analisar problemas, levantando alternativas de solu¢des, em conjunto com a
Coordenacdo do Curso e a Comissao de Estagio;

j)  Atender os preceptores locais que necessitem de orientagdo para o melhor desenvolvimento do
estagio;

k) Garantir o contato com as empresas/instituicdes concedentes de estagio, com o objetivo de avaliar
as condicBes de realizagdo das atividades propostas no Plano de Trabalho de Estagio firmado entre
as partes;

I)  Manter registro das atividades dos estagidrios e do estagio;

m) Avaliar o desempenho dos estagiarios, proceder os registros académicos no diario de classe e
langar as mengdes no sistema;
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n)

o)

p)

Art. 192 —

Curso de Farmacia
Comunicar a Coordenacdo de Curso e a Comissdo de Estagio o cancelamento, rescisdo, o término ou
qualquer alteragdo no Termo de Compromisso e no Plano de Trabalho de Estagio;
Desenvolver outras atividades inerentes ao estagio requeridas pela Comissdo de Estagio;
Recolher as assinaturas dos Planos de Trabalho dos chefes locais.

Do Preceptor de estagio na instituicdo concedente:

§ 12 - O(s) preceptor(es) serdo designados pela empresa/instituicdo concedente do estagio. A FCE/UnB

elaborara um Certificado/Declaracdo correspondente, reconhecendo a atuacdo desse profissional.

§ 29 - S3o atribuicdes do preceptor de estagio na instituicdo concedente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Art. 202 -

Participar do planejamento e da avaliagdo das atividades desenvolvidas pelo estagiario;

Inserir o estagiario na unidade concedente, orienta-lo e informa-lo quanto as normas e rotinas da
empresa/ instituicdo;

Acompanhar e orientar o estagidrio durante a realizacdo de suas atividades;

Informar ao supervisor de estagio sobre qualquer tipo de dificuldade e/ou problemas que poderdo
surgir no decorrer do estagio;

Preencher os formuldrios de avaliacdo do desempenho do estagiario e encaminhd-los ao supervisor
de estagio;

Comunicar ao supervisor de estagio a necessidade de cancelamento, o término ou qualquer
alteracdo no Termo de Compromisso e no Plano de Trabalho de Estagio.

N3do indicar estagiarios para atividades ndo compativeis com a programacao curricular do curso (Lei
11.788/2008)

Do(s) discente(s) matriculado(s) na(s) disciplina(s) de Estagio Supervisionado 1 ou 2

Pardgrafo unico - Atribui¢cOes do estagiario:

a)
b)

c)

Realizar sua matricula na data estipulada pelo calendério académico da UnB;
Conhecer e cumprir as normas estabelecidas neste Regulamento para o estagio;

Desempenhar suas fungdes sempre atento aos aspectos cientificos e técnicos da profissdao de

farmacéutico, e ao seu comprometimento ético, politico e social com a saude da populagdo,
respeitando o Cédigo de Etica Farmacéutica (http://www.cff.org.br/userfiles/file/resolucoes/596.pdf);

d)

e)

f)

g)

h)

Apresentar nas datas pré-estabelecidas todos os documentos solicitados pela Comissdo de Estagio
para viabilizar a regulamentacao e inicio do estégio;

Iniciar e finalizar o estdgio nas datas pré-estabelecidas;

Frequentar com assiduidade e pontualidade os encontros presenciais com o professor supervisor de
estdgio, bem como as atividades no campo de estagio;

Cumprir as datas pré-estabelecidas para a entrega dos relatérios e demais trabalhos solicitados pelo
professor supervisor;

Ler atentamente e assinar o Termo de Compromisso (Apéndice 1) e o Plano de Trabalho de Estagio
referente a cada estagio a ser realizado, cumprindo-os de forma adequada dentro do estabelecido;
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i) Responsabilizar-se pelos equipamentos e materiais utilizados durante o estagio, zelando pelo seu
bom uso e conservagao;

j)  Solicitar orientacGes do preceptor e do professor supervisor de estagio para sanar as dificuldades
encontradas no desenvolvimento de suas atividades de estagio;

k) N&o tirar fotos ou filmar atividades de estagio que exponham individuos ou a Instituicdo
Concedente sem a autorizagdo prévia de acordo com Art. 20 do Cédigo Civil.

IX — DOS CRITERIOS DE SELECAO DOS LOCAIS PARA ESTAGIO SUPERVISIONADO 1 E 2
Art. 212 - A Comissdo de Estdgio realizara, ao final de cada semestre que antecede o estagio, uma reunido com
todos os discentes que aptos a matricular-se na disciplina, para a apresentacdao dos campos e locais para a

realizacdo do estagio, e fara a distribuicdo dos estagiarios entre as empresas/instituicbes concedentes.

§ 12- O critério utilizado para a distribuicdo dos locais dos estagios sera por ordem decrescente do IRA

(indice de Rendimento Académico) mais recente, de cada discente, no final do semestre letivo que

antecede aquele da realizagao do estdgio, segundo calenddrio académico da Universidade.

§ 22 - E vedado aos discentes que estiverem matriculados no Estagio Supervisionado 1 ou 2 a realizacdo de
outros estagios, extracurriculares ou ndo obrigatérios, neste periodo, pois de acordo com a Lei n2

11.788, ndo é permitido ultrapassar 30 horas semanais de estagio.

§ 32 - O discente que for reprovado na disciplina de Estagio Supervisionado 1 ou Estagio Supervisionado 2,
independente da mengdo, quando realizar novamente a disciplina, ndo podera participar da escolha

do local de estégio, independente de seu IRA, ficando alocado nas vagas remanescentes, caso hajam.

§42- Na realizacdo de estagios em industrias e/ou empresas particulares, os discentes devem se
responsabilizar pela busca dessas vagas, contando sempre com o apoio e suporte da Comissdo de
Estagio. E também de responsabilidade do discente se informar a respeito das datas e critérios de
selecdo especificos para cada empresa e/ou indUstria que pleitear a vaga, uma vez que essas, em sua
grande maioria, utilizam seus proprios meios para a avaliacdo/classificacdo dos discentes.

Art. 222 — O discente que ndo comparecer a reunidgo de escolha do local de Estagio Supervisionado 1 ou
Estagio Supervisionado 2, podera designar um procurador (portando a documentagdo registrada em cartério),
que, estando presente na reunido, podera escolher o local de estdgio para o discente. O discente que ndo
comparecer a reunido e ndo designar um procurador ndo poderda escolher o seu local de estagio,
independentemente de seu IRA. Assim, esse discente serd alocado nas vagas remanescentes, caso hajam

(independente do campo de atuagdo).
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IX — CRITERIOS DE AVALIACAO
Art. 232 — A avaliacdo do aproveitamento sera realizada pelo(s) professor(es) supervisor(es) e preceptores de
estagio, de forma sistematica e continua, levando em consideracdo as atitudes e habilidades, bem como as

competéncias gerais e especificas.

Art. 242 — O desempenho do discente sera avaliado no decorrer do estagio e, ao término do mesmo, pelo(s)
preceptor(es) por meio da ficha de avaliacdo do estagiario (Apéndice 3) e da apresentacdo individual de um

relatério final (Apéndice 4) circunstanciado nas ocorréncias vivenciadas em cada local de estagio.

§ 12- Do peso das avaliagbes:
a) Avaliacdo do preceptor de estagio — peso 4;
b) Avaliacdo do professor supervisor — peso 3;

¢) Avaliagdo do relatério final — peso 3.

§292- Acritério do professor supervisor, podera ser exigido do estagiario a elaboracdo de outros trabalhos

complementares e avaliagdes, conforme Plano de Trabalho de Estagio.

§ 32- Quando o estagio for dividido em mais de uma unidade e/ou cenério, independente da carga horaria
de cada um desses, o peso da nota devera ser equivalente entre a(s) unidade(s) e/ou cenario(s)

onde o estagiario realizou o estagio.

§42- So6 podera ser considerado aprovado na(s) disciplina(s) de Estagio Supervisionado o discente que
apresentar o(s) relatério(s) final(is) nas datas pré-estabelecidas pelo(s) professor(es) supervisor(es).
Aqueles que ndo entregarem os relatdrios nas datas pré-estabelecidas receberdo Mengao SR (Sem

Rendimento).

§ 52 - As infragOes éticas e morais cometidas pelo estagiadrio estardo sujeitas as penalidades conforme o
Estatuto e Regimento Geral da Universidade de Brasilia.

Art. 252 - Da frequéncia

O discente devera cumprir os hordrios de estagio de acordo com o cronograma da disciplina e
conforme a disponibilidade da empresa/instituicdo concedente e pré-determinado no Plano de Trabalho de
Estdgio, ndo podendo ultrapassar 30 horas semanais de acordo com a Lei n2 11.788. A frequéncia sera
computada pela presenga nas atividades no(s) campo(s) de estdgio, diariamente, em formulario préprio
fornecido pela Comissdo de Estagio ao preceptor e/ou em reunides com o(s) supervisor(es) de estagio, por

meio da lista com assinatura (Apéndice 5). A frequéncia exigida nos Estagios Supervisionados 1 e 2 é de 100%.

9. éncia justifi , 0 discente devera apresentar justificativa escrita com
documentacdo comprobatdria ao preceptor e ao professor supervisor em um prazo de até trés dias,

contados a partir da data do inicio da auséncia. Todas as auséncias documentadas de até no maximo
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15 dias do TOTAL da carga horaria de estagio deverdo ser repostas ao final do semestre, para
complementacdo dos dias de faltas. Atestados médicos apresentados que ultrapassarem 15 dias
deverdo ser encaminhados para a Comissdo de Estagio do Curso de Farmacia, com pena de
trancamento da disciplina. Os casos de feriados, pontos facultativos e atividades académicas como

Simpdsios, Seminarios e Congressos serdo computados como carga horaria realizada.
§ 29 - Em casos de acidente de trabalho com material perfuro-cortante, o discente devera seguir o

fluxograma abaixo:

Segundo o Ministério da Saude, as quimioprofilaxias contra HBV e HIV devem ser
iniciadas até 02 (duas) horas apds o acidente.

Avisar o Professor
Supervisor imediatamente

Ativar o Seguro de
Vida

Ser encaminhado
para avaliacao
médica

JRealizar os exames| Seguir a
sanguineos quimioprofilaxia

§ 39 - Se o discente que sofrer acidente com perfuro-cortante ou acidente no deslocamento para o Campo
de Estagio necessitar de Atestado médico por um periodo superior a 15 dias, apenas neste caso,
podera permanecer em campo além do periodo estipulado no Plano de Trabalho para que possa

repor as horas definidas no Atestado Médico.
Serdo considerados critérios para justificativa de falta ao estagio:

a) Curso, congressos e/ou demais eventos de reconhecido valor académico e que tenha relagdo direta
com o profissional farmacéutico, com comprovacdo por meio de certificado e/ou declaragdo.

§$392- O Estdgio Obrigatdrio é uma disciplina que exige, para aprovacao do discente, o cumprimento

integral (100%) de sua carga horaria.
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§42- A reposicdo das horas de estagio ndo cumpridas devera ser realizada dentro do periodo definido
pelo professor supervisor de estagio com anuéncia do preceptor, ndo podendo ultrapassar 30 horas

semanais, nem o término do periodo letivo.

§ 52 - O discente que, independente do motivo, abandonar o estagio (Artigo 312), independente de local
e/ou campo de atuagdo, bem como carga horéria do mesmo, serd automaticamente reprovado na

disciplina, obtendo mencao SR (Sem Rendimento).

Art. 262 — E direito do estagidrio conhecer, ao iniciar cada estagio, os critérios especificos que serdo usados

para avaliacdo do seu desempenho.

X — DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO

Art. 272 — O estagio serd automaticamente cancelado por um dos seguintes motivos:

a) A pedido do discente, devidamente justificado e aceito pelo(s) supervisor(es) de estagio e Comissao
de Estagio;
b) Em decorréncia do descumprimento, por parte do discente, das condi¢Ges presentes no Termo de

Compromisso;

c) Pelo abandono de estagio, caracterizado pelo ndo comparecimento ao local de estagio, sem motivo
justificado e aceito pelo professor supervisor, por mais de cinco dias consecutivos ou ndo, no
periodo de um més;

d) Atestado médico acima de um periodo de 15 dias que impossibilite a recuperagao das horas no
semestre vigente;

e) Porinterrupcdo do Curso;

f) A qualquer tempo por interesse da empresa/instituicdo concedente ou da UnB, com a devida
justificativa;

g) Aproveitamento insuficiente;

h) Indisciplina;

i) Infracdo a ética conforme § 52 do Art. 24 deste Regulamento.

§ 12- No caso de cancelamento do estdgio a pedido do discente, devidamente justificado e aceito pelo(s)
professor(es) supervisor(es) de estagio e pela Comissdo de Estagio como descrito no caput deste
Artigo, alinea b, no caso da disciplina Estagio Supervisionado 2, compete exclusivamente ao discente
a busca de um novo local de estdgio, assim como da carta de aceite da unidade concedente, com
anuéncia do preceptor responsdvel pelo desenvolvimento das atividades no periodo de estdgio. Esse

novo local de estagio devera ser aprovado pela Comissdo de Estagio.

§2- No caso do cancelamento do estagio pelos outros motivos relacionados ao estagiario descritos no
caput deste Artigo (alineas c, d, g, h, i), o discente sera automaticamente reprovado na disciplina,
independente de que area e/ou cenario de estagio, bem como carga horaria na unidade. Da préxima
vez que for cursar a disciplina, competira exclusivamente ao discente a busca de novo(s) local(is) de

estagio(s), assim como da(s) carta(s) de aceite do servico com anuéncia do(s) preceptor(s)
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responsavel(s) pelo desenvolvimento das atividades no periodo de estagio, no caso do Estagio

Supervisionado 2.

Xlll — DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 282 — O Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Farmacia da Faculdade de

Ceilandia segue as normas que regulamentam os estagios supervisionados em cursos de graduacdo da UnB.

Art. 292 — Ao final de cada semestre anterior ao estagio e novamente no inicio de cada semestre letivo, os
discentes matriculados nas disciplinas de Estagio Supervisionado 1 e 2 serdo orientados pela Comissdo de

Estagio, pelos professores responsaveis e pela Coordenagdo do Curso quanto ao presente regulamento.

Art. 302 — Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Estdgios ou pelo Colegiado Curso de Graduagdo

em Farmdcia da Faculdade de Ceildndia — FCE/UnB.
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Apéndice 1. Estagio Supervisionado do Curso de Farmacia

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

As partes abaixo qualificadas celebram neste Ato o Termo de Compromisso de Estagio,
conforme a Lei n°. 11.788/08.

DADOS DA INSTITUIGAO DE ENSINO

Instituicdo de Ensino:  Universidade de Brasilia — UnB

CNPJ: 00.038.174/0001-43

Telefones: (61) 3107-8418

Endereco: (;ampus Universitario de Ceilandia; Faculdade de Ceilandia - FCE; QNN 14,
Area Especial, Ceilandia Sul, 72220-140

Cidade: Brasilia — DF

DADOS DO ESTAGIARIO

Estagiario (a):

Curso: FARMACIA Matricula: ‘ X |Bachare| | | Licenciatura

Turno/Curso: DIURNO Semestre: Telefones:

Endereco:

Cidade: Brasilia / DF | CEP:

Data de Nascimento:

CPF: | RG:

E-mail:

Orientador na UnB:

Telefones:
E-mail:
DADOS DA INSTITUIGAO CONCEDENTE
PARA ESTAGIOS REALIZADOS EM ESTABELECIMENTOS DE ENSINO:
Escola:
Telefones: ‘ FAX:
Endereco:
Cidade: | CEP:
Diretor ou Coordenador responsavel na escola:
Telefones:
E-mail:

Professor regente ou afim:
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Telefones:

E-mail:

PARA ESTAGIOS REALIZADOS EM OUTROS ESTABELECIMENTOS:

Local de realizagao do Estagio:

CNPJ:

Telefones: \ FAX:

Endereco:

Cidade: | CEP:

Responsavel pelo estagio:

Telefones:

E-mail:

Clausula 12: O presente termo de compromisso formaliza a realizagdo de estagio curricular de
carater obrigatério, conforme a legislagdo vigente, sem caracterizagdo de vinculo empregaticio, visando a
realizagdo de atividades compativeis com a programacéao curricular e projeto pedagdgico do curso, devendo
permitir ao estagiario, regularmente matriculado, a pratica complementar do aprendizado.

Clausula 22: O  estagiario desenvolvera as suas atividades na é&rea de
da (Instituicao
Concedente) sendo o Plano de Atividades de Estagio, em anexo, aprovado de comum acordo entre as partes,
conforme o projeto pedagdgico da Unidade de Ensino, a etapa e a modalidade da formagdo escolar do
estagiario.

Clausula 32: O estagio seréa realizado no periodode __ /__ /201_a__/__/201__.

Clausula 4?2: O estagio tera uma jornada de atividade de _ horas semanais, no horariode ___ h
as ___ h, nolocal de atuagao.

Clausula 52: Na vigéncia regular do presente Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério, o
Estagiario estara segurado contra acidentes pessoais ocorridos no local do estagio ou em razéo dele, através
da Apdlice de Seguros n° da , sendo de inteira
responsabilidade da INSTITUICAO DE ENSINO a formalizagdo do seguro contra acidentes pessoais a favor do
Estagiario.

Clausula 62: Sao obrigagdes da INSTITUICAO DE ENSINO (UnB):

a) Avaliar as instalagdes do local de realizacdo do estagio, bem como a sua adequacgéo a formagéao
cultural e profissional do estagiario, a proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da
formacéo escolar do estagiario, assim como ao horario e calendario escolar;

b) Notificar a INSTITUICAO CONCEDENTE quando ocorrer a transferéncia, trancamento de curso,
abandono ou outro fato impeditivo da continuidade do estagio;

c) Indicar orientador da area a ser desenvolvida no estagio para acompanhar e avaliar as atividades do
estagiario;
d) Comunicar a INSTITUICAO CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagéo de

reunides, avaliagbes escolares ou académicas, para que os discentes sejam liberados, conforme
previsto na lei;

e) Contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario.
Clausula 72: Sao obrigagdes do ESTAGIARIO:

a) Cumprir com empenho e interesse toda a programacgao estabelecida para seu estagio;
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b) Observar e cumprir as normas internas da INSTITUICAO CONCEDENTE, inclusive as relativas ao
sigilo e confidencialidade das informagdes a que tiver acesso;

c) Informar imediatamente a INSTITUICAO DE ENSINO (UnB) a rescisdo antecipada do presente
termo para que possam adotar as providéncias administrativas cabiveis;

d) Informar de imediato a INSTITUICAO CONCEDENTE qualquer fato que interrompa, suspenda ou
cancele sua matricula na INSTITUICAO DE ENSINO (UnB);

e) Manter atualizado, junto INSTITUICAO CONCEDENTE, seus dados pessoais e escolares.
f)  Assinar o presente termo e entregar uma via a cada parte;
Clausula 8%: Sao obrigagdes da INSTITUICAO CONCEDENTE:
a) Ofertar instalagbes que tenham condigbes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

b) Indicar um funcionario de seu quadro de pessoal com formagdo ou experiéncia profissional
compativel com a area de conhecimento do estagiario, que deve atuar de forma integrada com o
orientador da Universidade de Brasilia;

c) Entregar, ao final de realizagéo do estagio, relatério das atividades desenvolvidas e a avaliacao de
desempenho.

Clausula 9? - O presente Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério e o Plano de Atividades de
Estagio (Anexo 1) somente poderdo ser prorrogados ou alterados mediante assinatura de termo aditivo,
podendo, no entanto, ser:

a) Extinto automaticamente ao término do estagio;
b) Rescindido por deliberacdo da INSTITUICAO CONCEDENTE ou do Estagiério;

c) Rescindido por conclusdo, abandono ou trancamento de matricula do curso realizado pelo
estagiario.

Clausula 107 — A INSTITUICAO DE ENSINO, a INSTITUICAO CONCEDENTE, e o ESTAGIARIO,
signatarios do presente Termo de Estagio, de comum acordo com os termos ora ajustados, bem como com o
Plano de Atividades de Estagio (Anexo) e para os efeitos da Lei n° 11.788/08, assinam o presente instrumento,
em trés vias de igual teor e forma, para que surta seus efeitos juridicos e legais.

Brasilia, de de

Assinatura do Estagiario

INSTITUICAO DE ENSINO — UnB / FCE
(Assinatura e carimbo)

INSTITUICAO DE CONCEDENTE
(Assinatura e carimbo)
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PLANO DE ATIVIDADES (pagina 1)
(Anexo ao Termo de Compromisso de Estagio — TCE)

Discente: Matricula:
Curso: FARMACIA Semestre:

Turno: Diurno e-mail:

Telefone: Celular:
Concedente:

Plano de Atividades para o periodode ___ / /20 __a / 120 __

Proposta da Concedente:

Descri¢ao das atividades a serem realizadas no estagio:

Parecer da Instituicado Concedente

Parecer sobre o Plano de Atividades (ou sugestdo de mudancgas) do responsavel pelo estagiario na

Instituicdo Concedente:

Responsavel pelo estagiario na Instituicao Concedente:
E-mail:

Assinatura e carimbo:
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PLANO DE ATIVIDADES (pagina 2)
(Anexo ao Termo de Compromisso de Estagio — TCE)

Parecer do Supervisor na UnB

Parecer sobre o Plano de Atividades (ou sugestdo de mudangas) do orientador na UnB

Supervisor(a):
Telefone:
E-mail:

Assinatura e carimbo:

Brasilia, de de

Assinatura do Estagiario

INSTITUICAO DE ENSINO — UnB / FCE (Professor Supervisor)
(Assinatura e carimbo)

INSTITUICAO DE CONCEDENTE (Preceptor)
(Assinatura e carimbo)
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Apéndice 2. Estagio Supervisionado do Curso de Farmacia

FORMULARIO DE AVALIAGAO DO ESTAGIARIO - RELATORIO DE
ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

Encaminhar este formulario preenchido em envelope lacrado a Comissao de Estagio
Supervisionado do curso de Farmacia FCE/UnB

CJESTAGIO SUPERVISIONADO 1 [JESTAGIO SUPERVISIONADO 2

Empresa/ Instituigéo:

Nome do Preceptor Responsavel:

Nome do Supervisor:

Natureza do estagio: sem vinculo empregaticio

Periodo: Total de horas:

Estagiario: Matricula:

AVALIACAO A SER PREENCHIDA PELO PRECEPTOR DO ESTAGIO NA EMPRESA/ INSTITUICAO

Aspectos Considerados Pontuacéao

01|02|03|04|05|06 |07 |08|09

10

01. | Conhecimento tedrico-pratico demonstrado no desenvolvimento
das atividades programadas.

02. |Cumprimento das atividades programadas no horario
estabelecido.

03. | Desenvolvimento do trabalho de acordo com o esperado.

04. |Disposicdo para atender prontamente as solicitagdes
(cooperacao).

05. | Iniciativa na solugao de problemas.

06. |Capacidade de sugerir, projetar ou executar inovagbes ou
modificagbes na empresa.

07. | Assiduidade e pontualidade no cumprimento de horarios.

08. | Responsabilidade e zelo pelos bens da empresa.

09. | Disciplina quanto as normas e regulamentos internos.

10. | Facilidade de contato e interagdo no ambiente de trabalho.

Média final (dividir somatéria por 10)

Obs.

Recebido pela Comissao em: / /

Assinatura do Preceptor

Assinatura do Professor Supervisor
Carimbo Carimbo
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Apéndice 4. Estagio Supervisionado do Curso de Farmacia

RELATORIO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
(MAXIMO 10 PAGINAS)

Letra: ARIAL 12; Formatagao: Espagamento 1,5; margens 1,5 cm.
Deve ser entregue impresso em duas vias assinado no final pelo discente e pelo preceptor

CJESTAGIO SUPERVISIONADO 1 [JESTAGIO SUPERVISIONADO 2
Nome do
Discente: Matricula:
Area de
Estagio:
Local de
Estagio:
Nome
preceptor:
Data de inicio: / / Data de finalizagao: / /
Deve conter os seguintes itens nesta ordem:

1. Objetivos:

2. Atividades Desenvolvidas:

3. Resultados Alcangados e Discussao:

4. Consideragoes finais sobre a contribuigao do estagio para a vivéncia na profissao

farmacéutica
Sugestoes
Referéncias Bibliograficas

oo

Brasilia- DF, de de 20 .

Assinatura do discente

Assinatura do preceptor/ carimbo
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Apéndice 5. Estagio Supervisionado do Curso de Farmacia

FOLHA DE PONTO

CJESTAGIO SUPERVISIONADO 1 [JESTAGIO SUPERVISIONADO 2

Nome do Discente: Matricula:

Local do estagio: Més:

Horario de Horario de
entrada saida

Dia Assinatura Assinatura Rubrica. Preceptor.
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