Universidade de Brasilia
UnB Ceilandia - Faculdade de Ciéncias e Tecnologias em Saude

EDITAL 01/2027
ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS EM FONOAUDIOLOGIA

Aprovado na 1622 Reunido Ordinaria do Colegiado do Curso de
Fonoaudiologia, realizada em 6 de outubro de 2026.

1. DA FINALIDADE
1.1. O presente edital tem por finalidade estabelecer as etapas de distribuicdo das vagas de
estagio para 1°/2027 (fevereiro de 2027 a julho de 2027) pactuadas pelos professores,
para os componentes curriculares de Estagio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia
1, Estagio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia 2 e Estagio Curricular
Supervisionado em Fonoaudiologia 3 do Curso de Fonoaudiologia da Faculdade de
Ciéncias e Tecnologias em Saude, bem como elaborar o cronograma para tramitagcao da
documentagdo exigida, de acordo com os calendarios definidos pelas instituicbes

conveniadas.

2. DA INSCRIGAO NOS COMPONENTES CURRICULARES DE ESTAGIOS

2.1. Os estudantes que desejarem se matricular em um dos trés componentes curriculares de
Estagio Curricular Supervisionado ofertados pelo Curso de Fonoaudiologia no semestre
2027.1 deverao, obrigatoriamente, preencher o Questionario de Cadastro disponibilizado
pela Comissao de Estagio Obrigatorio nas redes sociais até o dia 13/10/2026.

2.2. O preenchimento do questionario € obrigatério e devera ser acompanhado do envio, pelo
préprio formulario, de cépia legivel e de boa qualidade dos seguintes documentos
digitalizados:

2.2.1. Comprovante de vacinag¢ao, contendo o nome do aluno, esquema vacinal completo
e identificacdo clara das vacinas, conforme cores indicadas no modelo
disponibilizado;
2.2.1.1.A copia da carteira de vacinagao prevista no item 2.2.1. devera estar com a

identificacdo (nome) do aluno, esquema de vacinagdo completo e as vacinas

devidamente identificadas, conforme cores especificadas na imagem abaixo:
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O cartédo de vacina devera encaminhado em arquivo PDF, com a sinalizagdo das seguintes vacinas,
conforme Instrugdo Normativa referente ao Calendario Nacional de Vacinagao:

3 Doses de Hepatite B;

1 Dose de Febre Amarela;

1 Dose de Difteria e Tétano (Reforgo a cada 10 Anos);

2 Doses de Triplice Viral - ATENGAO: Trabalhadores da satde independentemente da idade
devem receber 2 (duas) doses de triplice viral, conforme situagao vacinal encontrada, observando
o intervalo minimo de 30 dias entre as doses. Considerar vacinado o trabalhador da salde que
comprovar 2 (duas) doses de vacina triplice viral.;

1 Dose de Influenza (anual)

Apresentar ainda, o ciclo de imunizagéo para covid-19 atualizado.

2.2.1.2.Para carteiras de vacinagao que possuem capa, € necessario incluir tanto a

capa quanto o esquema vacinal, ambos devidamente identificados com os

dados do aluno.

2.2.1.3.A auséncia da copia da carteira de vacinacdo completa implicara na

impossibilidade de cursar os componentes de Estagio Supervisionado em

Fonoaudiologia, mesmo que o estudante efetue sua matricula.

2.2.2. Registro no DAC/ DACES, se aplicavel;
2.2.3. Historico escolar, que comprove a carga horaria ja cumprida e o IRA;

2.2.4. Comprovante oficial de vinculo trabalhista, se aplicavel,

2.2.5. Comprovante ou declaragao de endere¢o atualizada;

2.2.6. Uma (01) fotografia 3x4 recente, com as seguintes caracteristicas:

Fundo branco;

Sem data, bordas, marcas ou filtros;

Sem oculos (de sol ou grau), chapéus ou outros aderecgos;

Roupas adequadas a imagem profissional: ndo usar regatas, decotes ou trajes

informais, conforme na imagem abaixo:
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MODELO DE FOTO PARA CRACHA

» A impressao deve ser colorida, em papel
branco, onde sera fixado foto 3x4. Nao
serao aceitas fotos escaneadas, com

. fundo colorido, baixa resolucao ou fotos
! 5 { 6 de perfil de redes sociais;
[""““““”"“"‘3 Lttt ! » A fotografia deve ser tirada de frente

contra fundo branco;

= 2n, » O rosto e os ombros devem estar
M é completamente  enquadrados pela
me—-] cdmera e o requerente deve olhar
diretamente para a camera;

« Néao pode haver reflexos, penumbras ou
, X sombras em nenhuma parte da
Ix 4 fotografia;

Nao serao permitidos quaisquer itens
como: o6culos de grau e/ou de sol,
chapelaria, exceto os utilizados por
motivos religiosos, que, ainda assim,
ndo podem impedir a visualizagao
perfeita do rosto do requerente.

Nao Centralizada | {Paisagem a0 fund

2.26.1.A nao apresentacdao da foto conforme as exigéncias resultara na

impossibilidade de cursar os componentes de Estagio Supervisionado,

mesmo que a matricula seja realizada.

2.2.7. Nomeagao dos arquivos: todos os arquivos devem ser nomeados com 0 nome

completo do estudante e o tipo de documento. Exemplo:

Foto: “Jodo da Silva - Foto”

Vacinagao: “Joao da Silva - Vacinag¢ao”; “Joao da Silva - Capa Vacinacao”
Historico escolar: “Jo&o da Silva - Historico”

Registro DAC: “Joao da Silva — Registro DAC”

Trabalho: “Jodo da Silva - Trabalho”

Comprovante de endereco: “Joao da Silva — Enderego”.

3. DA OFERTA DE VAGAS PELOS DOCENTES DO CURSO DE FONOAUDIOLOGIA
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3.1. As vagas de estagio obrigatério pactuadas pelos docentes deverao ser inseridas até o dia
03/11 na planilha eletronica disponivel no Teams, na equipe Colegiado de Fonoaudiologia
2027-1 Estagios.

3.2. Em consonéancia com as deliberagbes do Nucleo Docente Estruturante (NDE), as vagas
deverao ser organizadas e ofertadas de modo a garantir que os estudantes vivenciem
diferentes areas de atuagéo ao longo dos Estagios E1, E2 e E3, conforme a distribuigdo
previamente definida pelos docentes do curso.

3.3. A oferta de vagas aos estudantes sera realizada exclusiva e obrigatoriamente com base
nos blocos organizados pelos docentes por areas de estagio, indicadas para E1,E2e E3 e
devidamente registradas na planilha eletrénica oficial. Compete a Comissdo apenas
divulgar a oferta conforme as informagdes constantes nessa documentagéo.

3.4. Informagdes encaminhadas por outros meios ou nao registradas na planilha eletrénica

oficial ndo seréo consideradas para fins de oferta de vagas.

4. DA DISTRIBUIGAO DAS VAGAS DE ESTAGIO
4.1. As vagas das disciplinas Estagio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia serao
consolidadas em blocos pelos professores do Curso, atendendo a carga horaria minima
exigida para cada estagio e visando a formagédo generalista do estudante, conforme

preconizado no Projeto Pedagdgico do Curso de Fonoaudiologia.

5. DA DIVULGAGAO DA DISTRIBUICAO DOS CENARIOS AOS ESTUDANTES
5.1. A divulgagao preliminar dos blocos de estagio e das listas contendo a ordem de escolha
dos estudantes para cada disciplina de estagio ocorrera em 09/11, conforme cronograma.
5.2. Os estudantes que preencherem o Questionario de Cadastro participardo, em 11/11, do
processo de escolha dos blocos de vagas disponiveis para os estagios 1, 2 e 3, na presenga
de membro(s) da Comissdo de Estagios Obrigatérios (representante discente e técnico
administrativo), observando-se a ordem de escolha definida pelos seguintes critérios de
prioridade:
1°) registro no DAC/DACES;
2°) fluxo regular no curso de Fonoaudiologia;
3% IRA;
4°) horarios de trabalho devidamente comprovado por documentagao oficial

(contrato de trabalho ou carteira de trabalho).
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5.2.1. Entre os estudantes com registro DAC/DACES, a ordem de prioridade sera definida
pelos seguintes critérios:
1°) menor tempo restante para integralizagéo do curso;
2°) maior IRA;
3°) horario de trabalho devidamente comprovado por documentagao oficial
(contrato de trabalho ou carteira de trabalho).

5.3. Os horarios de estagios ndo obrigatérios ndo serdo considerados como critério de
prioridade para escolha dos blocos de estagio.

5.4.E de competéncia exclusiva do estudante providenciar a rescisdo ou adequacdo dos
horarios de estagio ndo obrigatério registrados no SIGAA antes do cadastramento dos
estagios obrigatorios.

5.5. Compete a Comissdo de Estagios Obrigatorios registrar as escolhas realizadas pelos

estudantes e publicar a lista final de distribuicdo dos blocos de estagio.

6. DA SOLICITAGAO DE PERMUTA
6.1. Os estudantes que necessitarem realizar permuta do bloco de estagio deverao encaminhar,
até as 18 horas do dia 13/11, e-mail a Comissdao de Estagios Obrigatérios

(estagiofonofce@gmail.com) contendo as seguintes informagodes:

(1) Assunto do e-mail: Solicitagcdo de permuta;
(2) Descricao da proposta de permuta, indicando os cenarios envolvidos, o dia da semana,
horario e professor orientador;
(3) Justificativa da solicitagdo, acompanhada da documentagdo comprobatdria pertinente;
(4) Anuéncia formal assinada pelo SOUGOV por ambos os estudantes envolvidos.
6.1.1. Nao serado aceitas solicitacbes de permuta encaminhadas por meios distintos do e-
mail oficial da Comissao de Estagios Obrigatdrios.
6.1.2. A Comissdo de Estagios Obrigatorios analisara as solicitagbes de permuta,
observando os seguintes critérios:
|. equivaléncia da carga horaria entre os cenarios envolvidos;
Il. Inexisténcia de prejuizo as atividades académicas e ao funcionamento dos
estagios;
[ll. manutengao da diversidade de experiéncias formativas e da formagao generalista
do estudante, conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso e nas deliberagbes

do Nucleo Docente Estruturante (NDE);
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IV. preservacao da distribuicao dos estudantes entre as diferentes areas de atuacao
da Fonoaudiologia previstas para os Estagios 1, 2 e 3.
6.2. Apos o prazo estabelecido neste item, ndo serdo aceitas novas solicitagdes de permuta,
exceto em casos devidamente justificados e caracterizados como motivo de for¢ga maior,

sujeitos a analise da Comisséao e Colegiado.

7. DA REVISAO DA DISTRIBUIGAO FINAL DOS CENARIOS DE ESTAGIO E PUBLICAGAO
7.1. Conforme o cronograma, os professores orientadores receberao a distribuicdo final dos
cenarios de estagio e terdo até dia 24/11 para conferir quaisquer divergéncias em relagao

as vagas pactuadas.

8. DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO

8.1. O estagio podera ser cancelado quando constatada qualquer das seguintes situagoes:
I. ndo envio da documentacdo exigida e anexada ao Questionario de Cadastro,
conforme estabelecido no artigo 2 deste Edital;
Il. ndo comprovagéo do esquema vacinal completo, conforme disposto no Artigo 2,
ltem 2.2.1.2 deste Edital;
[ll. matricula em disciplina cujos horarios coincidam total ou parcialmente com as
atividades de estagio;
IVV. impossibilidade de cumprimento da carga horaria de estagio no cenario
designado, bem como da carga horaria de supervisao prevista para a disciplina;
V. ndo assinatura ou nao registro do Termo de Compromisso, ainda que o estudante
tenha efetivado sua matricula;
VI. descumprimento das condi¢gdes necessarias para a realizagao das atividades nos
cenarios de pratica, quando estas forem exigidas pela instituicido concedente ou

pelos servicos conveniados.

9. DA ASSINATURA DOS TERMOS DE ESTAGIO PARA OS CENARIOS FEPECS E IGES
9.1. A Comissao de Estagios Obrigatérios ndo se responsabiliza pelos prazos e fluxos de
tramitacao internos da FEPECS, do IGES e da Secretaria de Graduacao da FCTS, os quais
sdo definidos e gerenciados por cada instituigéo.
9.2. Apds a distribuicdo das vagas de estagio nos cenarios da FEPECS e do IGES, a Comissao

de Estagios Obrigatérios realizara o preenchimento e envio das planilhas com as
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informacodes solicitadas FEPECS, sendo de responsabilidade dos professores com vagas
pactuadas no IGES a responsabilidade do preenchimento das planilhas.
9.3. Na sequéncia, os professores orientadores deverao elaborar os respectivos Planos de
Trabalho, observando os prazos e procedimentos institucionais estabelecidos.
9.4. Os Termos de Compromisso de Estagio vinculados a FEPECS e ao IGES sao formalizados
por meio dos sistemas SEI-UnB e SEI-GDF. Dessa forma, é responsabilidade do estudante
manter seus cadastros atualizados em ambos os sistemas, especialmente quanto ao

endereco de e-mail utilizado para recebimento de notificagdes e solicitagdes de assinatura.

10.DA ASSINATURA DOS TERMOS DE ESTAGIO NOS CENARIOS NAO VINCULADOS A

FEPECS E AO IGES/DF

10.1. Os dados dos estudantes informados no Questionario de Cadastro serdo disponibilizados
pela Comissao de Estagios Obrigatdrios aos professores orientadores até o dia 24/11, para
elaboracdo dos Termos de Compromisso de Estagio Obrigatorio.

10.2. Apés a divulgacdo da distribuicdo final de vagas de estagio, os estudantes deverao
acompanhar atentamente a comunicacdo dos respectivos professores orientadores e
aguardar as orientagdes referentes a formalizacdo do estagio em cada cenario.

10.3.Ap6s a elaboracdo do plano de trabalho pelo professor responsavel pelo cenario de
pratica, o estudante devera conferir as informagdes constantes no Termo de Estagio
Obrigatério e providenciar sua assinatura nos prazos estabelecidos.

10.4.E de responsabilidade conjunta do professor orientador e do estuante acompanhar a
tramitagcdo do Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério, garantindo sua formalizag&o
até, no minimo, 15 (quinze) dias antes do inicio das atividades de estagio. Apos a
assinatura por todas as partes envolvidas, uma copia do documento devera ser
encaminhada a instituicdo concedente, ao preceptor e ao estudante.

10.4.1. O Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio constitui um documento oficial
que formaliza o vinculo do estudante com a disciplina de estagio e com a instituicao
concedente, sendo o instrumento valido para comprovagao dessa vinculagao, salvo

manifestacdo expressa e oficial contrario da autoridade competente.

11.DAS MODIFICAGOES APOS A DISTRIBUIGAO FINAL DAS VAGAS
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11.1. Apds a divulgacao da distribuicao final das vagas pela Comissao de Estagios, que ocorrera

até 24/11, qualquer alteracdo posterior sera de responsabilidade dos professores

orientadores.

11.2. Todas as alteragdes da distribuicdo das vagas deverdo ser comunicadas a Comissao,

exclusivamente via e-mail estagiofonofce@gmail.com, com ciéncia de todos os envolvidos

(professor orientador, supervisor do cenario e discentes), para ciéncia e atualizagédo das

planilhas.

12.DO0 CRONOGRAMA

Acdes

Responsavel

Data

Observacgoes

Divulgagao do Edital
manifestacao de interesse
e envio da documentacgao

Estudantes

De 06/10 a 13/10

Preenchimento obrigatério do
Questionario de Cadastro.
Anexar no proprio questionario a
documentacao obrigatéria e foto 3x4
recente, conforme descrito no Art. 2 do
Edital.

Todos os arquivos devem estar
devidamente identificados com nome e
tipo de documento.

Verificagao da

Comisséao de

De 06/10 a 13/10

Conferéncia e validacéo da

documentagao anexada Estagio documentacgao anexada pelos estudantes
no Questionario de Cadastro.
Pactuagao das vagas de Professores Até 03/11 Definicdo dos cenarios e quantitativo de
Estagio junto as orientadores vagas disponiveis para oferta.
Instituicoes concedentes
Insercao das vagas e Professores Até 03/11 Organizacgédo dos blocos de estagio e
organizacgao dos blocos de orientadores envio a Comissao para posterior
estagio (E1, E2 e E3) divulgacao.
Conferéncia da oferta de Comissao de Até 03/11
vagas Estagio
Divulgagao preliminar dos Comisséao de 10/11
blocos de estagio e da Estagio Divulgagéo das vagas para Estagio 1,2 e
ordem de escolha dos 3 aos estudantes.
estudantes
Escolha dos blocos de Comisséao de 12/11 Participagao obrigatdria em reunido

estagio conforme critérios
de prioridade

Estagio

14:00h Estagio 1
15:00h Estagio 2
16:00h Estagio 3

online com a Comissao de Estagio para a
escolha das vagas, conforme lista de
prioridade.

Solicitagao de Permuta

Estudantes

13111

Envio de solicitagao por e-mail para a
Comisséao, conforme orientagdes do Art.
6 deste Edital.

Andlise das solicitagoes de
permuta e divulgagao da
distribuigao final

Comissao de
Estagio

17111

Analise das solicitagbes por ordem de
recebimento dos e-mails e divulgacéo da
distribuicao final.

Divulgagao da lista final de
distribuicdo dos estagios

Comissao de
Estagio

Até 24/11

Publicacao da lista final no site da FCTS.

Elaboragao e envio das
planilhas HUB e Fepecs

Comisséo de
Estagio

Até 04/12

Envio das planilhas contendo: nomes dos
professores, disciplinas, cenarios, dias da
semana e horarios.

Elaboragao e envio das
planilhas IGES

Professores
Orientadores

Conforme cronograma

da Instituicao
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Acgoes Responsavel Data Observacgoes
Envio dos dados dos Comissao de Até 04/12 .
. Envio dos dados dos estudantes aos
estudantes aos docentes Estagio ~
= professores para elaboragédo dos termos
para Elaboragao dos d .
T € Compromisso.
ermos
Elaboracao e Comisséao de Até 04/12
Encaminhamento dos Estagio )
Planos de Trabalho
(FEPECS)
Elaboragao dos planos de Professores Conforme cronograma )
trabalho (IGES) Orientadores da Instituicdo
Tramitagao e assinatura Cenarios FEPECS ou IGES:
dos Termos de Coordenador do curso e estudantes.
Compromisso Demais cenarios: Professores -
orientadores, preceptores, responsaveis
pelo setor e estudantes.

13.ESCLARECIMENTO COMPLEMENTAR (ESTAGIO NAO OBRIGATORIO)
13.1. As pactuagdes de estagios nao obrigatérios realizadas diretamente pelos estudantes nao
estdo contempladas neste edital. As orientagbes especificas para esse tipo de estagio
estdo disponiveis na pagina do CDAP/DEG (http://www.deg.unb.br/cdap-coordenadoria-

de-desenvolvimento-academico-e-profissional), bem como no Edital de Estagio Nao
Obrigatério do curso de Fonoaudiologia.

14.DISPOSIGOES FINAIS

14.1. Os estudantes sao responsaveis por manter seus contatos de e-mail e telefone atualizados
junto a Universidade de Brasilia e Coordenacgao do Curso. Nao podendo alegar auséncia
de contato por parte da Comissdo em caso de n&o observancia deste item, bem como
desconhecimento deste Edital.

14.2. Apés a publicagao da distribuicdo das vagas de estagio, todas as intercorréncias deverao
ser encaminhadas ao professor orientador responsavel, com copia para a Comissao de
Estagio (estagiofonofce@gmail.com) e para a Coordenagdo do Curso de Fonoaudiologia,
apenas para ciéncia e acompanhamento.

14.3. A assinatura do Termo de Estagio Obrigatorio, seu cadastro e sua inser¢gao no SIGAA sao
obrigatérios para todos os estudantes matriculados nas disciplinas de Estagio Curricular
Supervisionado em Fonoaudiologia, antes do inicio do semestre letivo.

14.4. Casos omissos deverao ser encaminhados a Comisséo de Estagio pelo e-mail previsto no

item 6.1. e resolvidos pelo Colegiado do Curso de Fonoaudiologia.
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Profa. Dra. Corina Elizabeth Satler

Presidente da Comissdo de Estagios Obrigatdrios
e Praticas do Curso de Fonoaudiologia

Profa Dra. Valéria Reis do Canto Pereira
Coordenadora do Curso de Fonoaudiologia
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