Fluxo de Assinaturas dos Documentos no
Modulo de Estagios do SIGAA

Orientacoes gerais para Termo de Compromisso de Estagio (TCE)

€ EsTicio NAO OBRIGATORIO

o Discente realiza o

2 pré-cadastro do TCE y B
no SIGAA. Anexar o TCE fornecido

pela empresa, ja assinado
pelo representante da
concedente e pelo

9 /—b@—/' supervisor de estagio
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ORIENTADOR ‘

SIGAA > Portal Docente >
Ensino > Gerenciar Estagio

v

Buscar o aluno

v

Acdes > Inserir Termo de
Compromisso digitalizado

v

Declarar que o termo
foi analisado

v

Assinar Termo de
Compromisso

N O O

- (quando houver).
Ja possui TCE

\_ J
da empresa
concedente?

-

O SIGAA gera automaticamente
0 modelo padrao de TCE da UnB.
Esse documento devera ser
assinado por todos os envolvidos.
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9 E] No pré-cadastro, marcar os

@ campos do responsavel da
@& concedente e do supervisor.

Pmsseguir
no sistema.
i -,
Clicar no icone de ¢

._... assinatura; o sistema
g vhb redireciona para a Gov.br

plataforma Gov.br para
Enviar arquivo

O documento
ja contém a
assinatura do
discente?

- ~ assinatura eletronica.

9 ' Apds a assinatura do discente, . g
% preencher o Plano de Atividades.
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(6 Clicar em CONTINUAR )
L : e depois CONFIRMAR.
5 B
o 4": Avisar o Professor Orientador (ou a Secretaria do Curso) Eﬁﬁgiﬂ ATIVO
L de que o documento esta disponivel para assinatura no SIGAA.
no SIGAA.
Se o estudante ja possuir TCE da empresa e marcar “Nao” por engano, =
A ATEH;ﬁn 0 modelo gerado pelo SIGAA pode ser desconsiderado, pois serve
apenas quando a concedente ndo possui modelo préprio.
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o . Manter o procedimento * ﬂBSEHUﬁCAU
‘ ‘@—' fH1 atualmente vigente Se a empresa nio enviar modelo préprio de TCE, o discente
PR 0 estagio é em ! do orgdo. ! poderd usar o modelo do SIGAA. Nesse caso, informar no
T orgdo publico com = : pré-cadastro que ndo deseja adicionar TCE, salvar o documento
_— ﬁ"::ﬁ;g:;”‘;" CanilFoineso A gerado, enviar para a empresa e 0 supervisor assinarem e,
5 SEEOK) & 3 estégio ndo depois, retorar ao sistema para anexar o TCE assinado,
obrigatério, i. assinar e encaminhar ao orientador.
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[ O Apos assinatura do orientador, o estagio fica ATIVO. 1 ]
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0 VALIDADE DA ASSINATURA ELETRONICA o SUPORTE

A assinatura eletronica realizada na plataforma
Gov.br possui validade juridica e produz os
mesmos efeitos legais da assinatura manuscrita

Em caso de ddvidas, entrar em
contato com a Coordenagao de

@

g ub para os atos praticados por discentes e docentes ‘ Estagios de Graduac&o (CESG).

no Médulo de Estagios do SIGAA.




